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OSNOVNI PODACI

OSNOVNA SKOLA FRANJE SERTA
BEDNJA

ADRESA: LJUDEVITA GAJA 15
POSTA: 42253 BEDNJA
VARAZDINSKA ZUPANIJA

BROJ TELEFONA: 042/796-302, 771-603
BROJ TELEFONA-FAKSA: 042/796-302
e-mail: ured@os-fserta-bednja.skole.hr
Sifra §kole:05-232-001

mati¢ni broj Skole: 03125475

OIB: 71132268218

RAVNATELJ SKOLE: Sanja Majcen
ZAMJENIK RAVNATELJA: Davor Hojski
VODITELJ PODRUCNE SKOLE: Mirjana Lonjak

BROJ UCENIKA I RAZREDNIH ODJELA:

Broj ucenika: 217

Broj ucenika u razrednoj nastavi: 91

Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 126

Broj u¢enika s teSkoama u razvoju: 14

Broj u€enika putnika: 142

Ukupan broj razrednih odjela: 16

Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: | 9

Broj razrednih odjela u podruc¢noj skoli: | 7

Broj razrednih odjela RN-a: 7

Broj razrednih odjela PN-a: 9

Broj smjena: 1

Pocetak i zavrSetak svake smjene: Matic¢na skola: 07.00 — 16.30
Podrucna skola: 07.30 -16.00

Broj radnika: 43

Broj ucitelja predmetne nastave: 19

Broj ucitelja razredne nastave: 7

Broj vjeroucitelja: 3

Broj stru¢nih suradnika: 2

Broj ostalih radnika: 12

Broj nestru¢nih ucitelja: 1

Broj pripravnika: 1

Broj mentora i savjetnika: 2

Broj voditelja ZSV-a: 1

Broj rac¢unala u skoli: 72 (41 fiksnih i 31 prijenosnih)

Broj specijaliziranih ucionica: 2

Broj op¢ih ucionica: 20



mailto:ured@os-fserta-bednja.skole.hr

Broj Sportskih dvorana:
Broj Sportskih igralista:
Skolska knjiznica:
Skolska kuhinja:

NINININ

MATICNA SKOLA BEDNJA IMA 156 UCENIKA I PS VRBNO IMA 61 UCENIKA.

BROJ DJELATNIKA SKOLE:
PUNO RADNO VRIJEME NEPUNO RADNO
BROJ DJELATNIKA VRIJEME

UCITELJI RAZREDNE 7 -

NASTAVE
15 4

UCITELJI PREDMETNE

NASTAVE

12 -
OSTALI DJELATNICI
1 2
VIEROUCITELJI

KNJIZNICAR - 1
1 -

PEDAGOG




Na prijedlog Ugiteljskog vije¢a Skolski odbor Osnovne $kole Franje Serta Bednja na
sjednici odrzanoj 29. rujna 2016. godine donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
ZA 2016./17. SKOLSKU GODINU

1. UVJETI RADA
1.1 PODACI O UPISNOM PODRUCJU

Skolsko podruéje Osnovne $kole Franje Serta Bednja obuhvacda najzapadniji dio Varazdinske
zupanije. Obuhvaéa podrucje oko 65 km? sa 24 naselja i 4700 stanovnika ( prema popisu 2011.
godine).

Sve je vise starackih domacinstava. Radno aktivnih je oko 600 stanovnika i oko 800 umirovljenika.
Zemljiste nije prilagodeno za obradu zbog usitnjenosti parcela i brdovitog terena 1 u veini je
zapusteno. Poljoprivredna proizvodnja nije dostatna ni za vlastite potrebe.

U infrastrukturi su tek u posljednjih 10 godina napravljeni znatni pomaci.

Problem Op¢ine Bednja posebno Vrbna je oko 200 povratnika iz Republike Slovenije koji iz radnog
odnosa Republike Hrvatske nemaju nikakvih prava, a uglavnom je to dobna skupina 35 do 50
godina, kada je mala vjerojatnost za zaposlenje u Republici Hrvatskoj.

Jedini proizvodni pogoni je Drvodjelac sa 300 zaposlenih, dok dio stanovnika radi u Lepoglavi,
Ivancu Varazdinu i Krapini.

Zbog velike rasprsenosti Skolskog podrucja kako u mati¢noj Skoli Bednja, tako i u podru¢noj skoli
Vrbno, prevozi se u Skolu autobusom. Uslugu prijevoza vrsi AP Varazdin, a financira Varazdinska
Zupanija.

Tokom prosle 3 — 4 godine uoceno je iseljavanje mladih obitelji s naseg podrucja Sto je veoma
vidljivo u broju u¢enika koji se upisuju u 1. razred.

Prosle skolske godine u mati¢noj Skoli Bednja upisano je u 1. razred samo 9 ucenika dok se u
$kolskoj godini 2016./17. u PS Vrbno nakon 20 godina dogodilo da se u 1. razred upisuju samo tri
ucenika te je Ured drzavne uprave u Varazdinskoj zupaniji odluc¢io o kombiniranom razrednom
odjelu 1. i 3. razreda.

S obzirom na saznanja koja imamo broj u¢enika doraslih za 1. razred u idu¢im godinama biti ¢e sve
manji.

Bednja je ujedno opcinsko, zdravstveno, prosvjetno i trgovacko srediste cijelog Skolskog podrugja.

1.2. PROSTORNI UVJETI
1.2.1. UNUTRASNIJI SKOLSKI PROSTOR
SKOLA BEDNJA

U Bednji Skolska zgrada ima:
- 12 ucionica za razrednu i predmetnu nastavu
- 1 praktikum za biologiju, kemiju i likovnu kulturu
- 1 8kolsku radionicu za tehnic¢ku kulturu i fiziku
- 1 8kolsku knjiznicu od 57 m?
- 1 dvoranu za TZK od 288 m?
- 1 8kolsku blagovaonicu s kuhinjom
- 5 kabineta za ucitelje
- tajniStvo, zbornicu, sanitarne prostorije



PS VRBNO
U Vrbnu se nastava odrzava u novoj skolskog zgradi od 1720 m? i to:

- 7 klasi¢nih ucionica
- 1 informaticka ucionica
- 1 knjiznica od 10 m?
- zZbornica i sanitarije
- TZK dvorana 478 m?
- kabineti
Prema pedagoskom standardu nedostaju kabineti za ve¢inu predmeta u PS Vrbno kao i u mati¢noj
Skoli.

1. 3. SKOLSKI OKOLIS

Skolski okoli3 u mati¢noj 8koli postupno se ureduje u skladu s financijskim moguénostima.
Ureden je dio ispred Skolske zgrade sadnjom ljekovitog i jestivog bilja, izradom kamenjara te
sadnjom ¢empresa uz ogradu uz drzavnu cestu. Ureden je ulaz u Skolsku zgradu.

Zelena povrsina oko Skole prilagodena je za boravak i aktivnosti ucenika prije, za vrijeme 1 nakon
nastave. Zasaden je cvjetnjak sa ukrasnim i ljekovitim biljem.

Ucenici razredne nastave uz vodstvo svojih uciteljica uredili su dio zelene povrSine ispred
novosagradenog dijela Skole sadnjom cvjetnih sadnica te tokom godine marljivo rade na odrzavanju
istih.

Sudjelovanjem u projektu dobili smo komplet igrala za djecu te ga postavili na travnjaku iza
Skolske zgrade.

Na zelenoj povrsini postavljena je meteoroloska mjerna postaja te komplet sprava za igru
prilagoden za djecu predskolskog uzrasta od strane Opc¢ine Bednja.

Skolsko igralidte funkcionalno je s poloZzenim asfaltnim slojem, 2 gola, 2 kosa, ogradeno mrezom
visine 4,50 m te postavljenim reflektorima. Postavljen je i novi ko§ na Skolskom igralistu.

Treba napomenuti da okoli§ Skole i1 Sportske terene koriste i mjeStani (narocito mladi) tokom
popodnevnih i vecernjih sati jer je to jedini uredeni prostor u nasoj op¢ini.

Ukupan skolski okoli$ iznosi 5.600,00 m? od toga zelene povrsine 4.800,00 m 2 te igraliste 800 m?.

Okolig PS Vrbno adekvatno je ureden. Uz okoli§ skole nadovezuje se i $kolski voénjak, koji
je podignut u suradnji s veleCasnim Vorihom. U voénjaku su posadene 123 sadnice kruSaka, jabuka
i §ljiva, te je ograden ziCanom ogradom. Temeljitu brigu o navedenom nasadu vodi uéitelj — voditelj
zadruge te ucenici. Postavljeni su reflektori na igralistu Skole koje je financirala Opéina Bednja. U
proljece 2016. godine dogovoreno je postavljanje spomenika ¢lanova Zavi€ajnog kluba Vrbno.

Na krovu $kolske zgrade u Bednji postavljeni su kolektori. Proizvedenu struju Opc¢ina
Bednja prodaje elektri Varazdin. U kolovozu 2012. postavljeno je dodatnih 50 foto-¢elija, koje su u
funkciji. Ovaj projekt razvija ekolosku svijest kod ucenika, a planira se i edukacija ucenika
susjednih Skola na istu temu.



1.3. Skolski okoli§

Naziv povrSine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1. Sportsko igraliSte:mati¢na Skola 800 2
PS Vrbno 800
2. Zelene povrsine: Bednja, Vrbno 6500 2
3. Voénjak 1250
UKUPNO 9350

Napomena: Zemljiste $kolskog voénjaka je u vlasniitvu Zupnog ureda Vrbno, ali ga odrzava i obraduje
ucenicka zadruga iz PS Vrbno suradujuci sa zupnikom zupe Vrbno.

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Skola je relativno dobro opremljena informati¢kom opremom u mati¢noj i podruénoj $koli.
Svaki ucditelj posjeduje prijenosno racunalo te se administracijski dio obavlja kroz e-dnevnik.
Kupljen je adekvatan broj projektora za ucionice te i pametna ploca koja je postavljena u ucionici
matematike.
Nastava kemije, biologije, fizike i tehnicke kulture provodi se u kabinetu koji se neprestano
opremaju nastavnim pomagalima.
UCcionica 1. razreda prilagodena je sadrzajima projekta - Citanje.

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasicna ucionica, kabinet, | Veli¢ina [ Veli¢ina Opéa Didakti¢ka
knjiZnica, dvorana) Broj u m? ) um? | opremljenost | opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 1 57 = = 2 2
2. razred 1 57 = = 2 2
3. razred 1 57 = = 2 2
4. razred 1 57 - - 2 2
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 1 57 - - 2 2
Likovna kultura, glazbena k. 1 57 2 2
Strani jezik 1 57 - = 2 2
Matematika 1 57 = = 2 2
Priroda i biologija, kemija 1 75 1 17 2 2
Fizika, tehnicka k. 1 50 1 25 2 2
Povijest 1 57 = = 2 2
Geografija 1 57 - - 2 2
Informatika, vjeronauk 1 57 = = 2 2
OSTALO 0 0
Dvorana za TZK 1 288 2 2
Knjiznica 1 57 - 0 2 2
Zbhornica 2 54 - 0 2 2
Uredi 2 28 - 0 2 2
PODRUCNA SKOLA 8 290 5 53 2 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..




1.4.1. KnjiZni fond $kole

U sastavu mati¢ne i podru¢ne Skole djeluju skolske knjiznice.
Fond obiju knjiznica nije nam dostatan iako svake godine u skladu s financijskim moguénostima

popunjavamo knjizni fond.

Broj naslova za ucenike i ucitelje.

KNJIZNI FOND Bednja STANJE
Knjizevna djela za ucenike 3858
Strucna literatura za ucitelje 732
UKUPNO 4590

KNJIZNI FOND Vrbno STANJE
Knjizevna djela za ucenike 2357
Strucna literatura za ucitelje 114
UKUPNO 2471

1.5 PLAN OBNOVE | ADAPTACHNE

Tokom $k. god. 2016./17. planira se slijedece ulaganje:

U mati¢noj Skoli:

1. zamjena stolarije na starom dijelu Skole — konstantno se sredstva traze od Zupanije
2. polaganje asfaltnog sloja i zamjena rubnika — oko 80.000,00 kuna — s obzirom na visoku cijenu

izvedbenih radova upitna realizacija

Podrucna skola:

1. Uredenje ograde i obnova iste.

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM

ZADUZENJIMA U 2016./2017.

2.1. Podaci 0 odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o ufiteljima razredne nastave

Redni Ime prezime God. god. Stupanj Mentor -
broj rod. staza Zvanje skol. savjetnik
spreme
1. DANIJELA 1976. 13 UCITELJ RN VSS
MARKOVIC
2. ZELJKA VRESK 1965. 30 UCITELJ RN VSS
3. JADRANKA HRG 1967. 25 UCITELJ RN VSS




4, STANISLAVA 1975. 9 UCITELJ RN VSS
CEROVCEC
5. DURDICA 1963. 31 UCITELJ RN VSS mentor
KRTANJEK
6. DRAGICA 1962. 27 UCITELJ RN VSS
BLAZOTI
1. DANICA HUHOJA 1968. 22 UCITELJ RN VSS
2.1.2. Podaci o ufiteljima predmetne nastave
Red. Ime i prezime | Godina | God. Zvanje Stupanj | Pred. Koji Mentor/
broj rod. staza strucne predaje savjetnik
spreme
1. EMILIJA 1973. 18 PROF. HRV. J. | V/SS HRV. J.
ZAGRAJSKI
MALIGEC
2. TEA TOMA 1984. 5 UC.RN | VSS HRV. J.
HRV. J.
3. VESNA FUNDA 1980. 9 UC.RN | VSS HRV. J.
STEFANEK HRV. J.
4. VALENTINA 1974. 16 UC. MAT. VSS MAT.
SMILJANEC
5. DARKO 1979. 11 ING. MAT. VSS MAT.
PATRCEVIC
6. BILJANA SUSEC | 1979. 11 UC. ENG. J. VSS ENG. J. bolovanje
7. MIRJANA 1979. 9 UC. ENG. J. VSS ENG. J.
LONJAK
8. LANA CICEK 1988. 2 UC. ENG. J. vSS ENG. J. zamjena
0. ANITA 1972. 21 UC.NJEM. J. | V/SS NJEM. J.
MRAVLINCIC
10. VALERIJA 1976. 16 UC.NJEM. J. |VSS NJEM. J.
KLARIC
11. ANA ERNOIC 1980 7 PROF. VSS PRIRODA |
BIOLOG. BIOLOGIJA
12. MARTINA HECEK | 1984 6 DIPL INZ. VSS KEMIJA
PASKA PREH. TEH.
13. SRECKO KEZELE | 1953 40 POV. ZEM. VSS ZEMLJOPIS
14. DANIJELA 1980. 12 UC. POV. VSS POVIJEST
CIGLAR
15. DANKO MERIN 1962. 17 UC. LK VSS LIKOVNA
KULTURA
16. LUCIJA GECEK 1989. GL. KULT. VSS GLAZ. KULT.
17. DOMINIK 1978. UC. TZK VSS TZK
PAVLEK
18. VLADO ABICIC 1956. 38 FIZ. TK VSS FIZIKA| mentor
T.K.
19. INGRID CINDORI | 1975. 13 DIPL. INF. VSS INF.
20. GABRIJELA 1978. 13 DIPL. VSS VJERONAUK
BELCIC KATEH.
21. DAVOR HOJSKI | 1982. 9 TEOL. FAK. | VSS VJERONAUK
22. DANIJEL 1980. 10 TEOL FAK. VSS VJERONAUK
MEZNARIC




2.1.3. PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA

RED. | IME | PREZIME GOD. ZVANJE | STUPANJ | RADNO MJ. | MEN./SAV. GOD.
BR. ROD. ] STR. SPR. STAZ.
1. SANJA 1964. UC.RAZ. VSS RAVNATEL)J 29
MAJCEN NAST. o
2. BERISLAV 1985. PROF. FIL. | VSS KNJIZNICAR 8
NJEGOVEC | KOMP.
KNJ.
3. JADRANKA 1961. PROF. VSS PEDAGOG 21
MILOLAZA PED.
2.1.4. PODACI O ODGOJNO-OBRAZOVNIM RADNICIMA - PRIPRAVNICIMA
Red. | Ime i prezime God. rod. Zvanje Radno Pripravni¢ki | Imei
Br. | pripravnika mjesto staz otpoCeo | prezime
ment.
1. LANA CICEK 1988. MAGISTRA UCITELJ 04.01.2016. BOJANA
EDUKACIJE ENGLESKOG ZAPLATIC
ENGLESKOG JEZIKA
JEZIKA |
KNJIZEVNOSTI
2.2. PODACI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNICKOM OSOBLJU
Red. Ime i prezime God. Zvanje Stup. str. Radno mjesto God. sta.
Br. rod. spreme
1. | KORNELIJA 1987. MAG. VSS VODITELJ 3
VUSIC EKONOM. RACUNOVODSTVA
2. |IVANA 1974. INF. VSS TAJINIK 19
KRAMARIC
3. |JOSIPA 1962. UGOST. KV KUHARICA 34
PRETKOVIC
4. | KATICA 1962. UGOST. KV SPREMACICA 30
RADOSEVIC
5. | ZVONKO 1956. NKV NKV SPREMAC 42
SVRZNJAK
6. | MARIA 1968. RADNIK SSS SPREMACICA 17
HUDIN
7. | BARICA 1967. RADNIK NKV SPREMACICA 29
KRAMARIC
8. | MARIO 1988. EL.INSTAL. SSS DOMAR-LOZAC 9
LAMOT
9 | VERICA 1972. RADNIK NKV SPREMACICA 27
SAMEC
10. | ANDREJA 1973. RADNIK NKV SPREMACICA 19
HORVATEK
11. | bURDICA 1963. RADNIK PKV KUHARICA 29
CAHUNEK




3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA MATICNA SKOLA

RAZRED BROJ UCENIKA PUTNIKA IME |
SVEGA 3DO | PRE. PREZIME
5KM | 5KM | RAZREDNIKA
UCENIKA | ODJELA | DJEVOICICA | S TESKOCAMA
IP PP
1.A 22 1 12 1 1 11 5 BLAZOTI D.
2. A 9 1 5 0 0 3 2 KRTANJEK D.
3. A 13 1 4 1 0 4 3 HRG J.
4. A 17 1 9 1 0 0 4 VRESK Z.
I-1V. 61 4 30 3 1
5.A 23 1 13 0 1 4 7 HOJSKI D.
6. A 21 1 10 3 0 9 2 CICEK L.
7.A 18 1 11 0 0 6 4 CINDORI I.
8.A 17 1 7 0 1 5 4 MRAVLINCIC A.
8.B 16 1 6 0 0 7 5 ERNOIC A.
V-VIII 95 5 47 3 2
-V 156 9 77 6 3
3.2. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA PS VRBNO
BROJ UCENIKA PUTINIKA IME | PREZIME
RAZRED SVEGA 300 TPREKG | RAZREDNIKA
UCEN. | ODJE. | DJEV. | STESKOCAMA | 5KM | 5KM
IP PP
1.B 3 Kom. 1 0 0 0 3 MARKOVIC D.
2.B 9 1 4 0 0 2 4 HUHOJA D.
3.B 7 Kom. 3 0 0 0 3 MARKOVIC D.
4.b 11 1 7 1 1 5 3 CEROVCEC S.
I-1V. 30 3 15 1 1
5.B 11 1 4 1 2 6 3 PATRCEVIC D.
6.B 7 1 3 0 0 3 5 KLARIC V
7.C 6 1 1 0 0 3 2 FUNDA S. V.
8.B 7 1 5 0 0 3 1 LONJAK M.
V-VIII. 31 4 13 1 2
1-VI111. 61 7 28 2 3

3.3. ORGANIZACIJA RADA

U mati¢noj Skoli nastava se za 9 razrednih odjela odvija u jednoj smijeni. Nastava za ucenike i
ucitelje predmetne nastave za pocinje u 07.00 sati i zavrSava u 16.30.
Za ucenike razredne nastave nastava zapocinje U 08.00 sati i zavrSava u 12.15 sati ili 13.05 sati, zavisno od
broja nastavnih sati.
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Prijevoz Skolskim autobusom i redovitim linijjama Autobusnog prometa Varazdin organiziran je prije
pocetka nastave zasebno za ucenike visih razreda i zasebno za ucenike nizih razreda zbog razli¢itog vremena
pocetka nastave.

Takoder skolski autobus u dva navrata prevozi uc¢enike nakon zavrsetka nastave, odnosno u 12.15 i 13.05.
Time je uéenicima omoguéena minimalna potro$nja vremena na putovanje do doma.

U PS Vrbno nastava se takoder odvija u jednoj smijeni. Nastava za uéenike visih razreda poinje u
07.30 sati, a zavrSava u 16.35 sati, dok nastava za uéenike razredne nastave pocinje u 08.20 sati, a zavr$ava
u 13.35 sati. Prijevoz $kolskim autobusom organiziran je odmah nakon zavrSetka nastave za sve uéenike —
putnike.

Dezurstva su organizirana zasebno za ucenike razredne nastave i zasebno za ucenike predmetne
nastave.
Dnevno dezura 5 ucitelja i 4 ulenika, a dezurstvo pocinje 30 minuta prije, a zavrSava 15 minuta nakon
zavrSetka nastave.

Izborni predmeti — engleski jezik, njemacki jezik i informatika organizirani su nakon redovite
nastave od 13.10 sati - 16.35 sati.

Prehrana ucenika organizirana je u skladu sa poticanjem i provodenjem zdrave prehrane u $koli. Da
bi se provodile navike zdrave prehrane, a na poticaj Varazdinske Zupanije od 01. travnja 2008. godine
uvedeno je u mati¢nu i podru¢nu Skolu posluzivanje zajutraka prije pocetka nastave i to u vidu mlije¢nog
obroka. Cijena zajutraka u skolskoj godini 2016/17. iznosi 1,50 kuna dnevno. Uz zajutrak nakon 3. sata
ucenicima se posluzuje glavni - topli obrok ¢ija cijena iznosi 4,00 kn dnevno.

Odaziv ucenika za konzumiranje zajutraka i glavnog obroka odlic¢an je.

Da bi pokazali socijalnu osjetljivost oslobodili smo od plac¢anja glavnog obroka uéenike &ije obitelji su
korisnici socijalne pomo¢i, te uCenike kojih je 3 i vise u skoli.

Za socijalno ugrozene ucenike Skolsku kuhinju pla¢a Opéina Bednja.

Dio ucenika ukljucili smo u projekt Varazdinske Zupanije ,,Hrvatska za djecu®.

U razmjeni udzbenika sudjelovalo je 98% ucenika, dio udZbenika koji nije osiguran razmjenom
subvencionirala je Varazdinska Zupanija tako da su udzbenici u 2016./17. skolskoj godini besplatni.

RASPORED DEZURSTAVA U MATICNOJ SKOLI

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK | PETAK
ABICIC VLADO | HECEK PASKA | ZAGRAJSKI CIGLAR DANIJELA HOJSKI DAVOR
MARTINA MALIGEC
EMILIJA
MERIN DANKO | KEZELE ERNOIC ANA PAVLEK DOMINIK CICEK LANA
SRECKO
GECEK LUCIJA | TOMA TEA MRAVLINCIC CINDORI INGRID SMILJANEC
ANITA VALENTINA
VRESK ZELJKA | HRG KRTANJEK VRESK ZELJKA KRTANJEK
JADRANKA DURDPICA DURDICA
BELCIC BLAZOTI BELCIC HRG JADRANKA BLAZOTI DRAGICA
GABRIJELA DRAGICA GABRIJELA

RASPORED DEZURSTAVA U PODRUCNOJ SKOLI VRBNO

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
Meznarié Lonjak Mirjana | Patréevi¢ Darko Markovi¢ Danijela Klari¢ Valerija
Danijel
Ingrid Cindori | Geéek Lucija Huhoja Danica Abici¢ Vlado/ Merin Vesna Funda
Danko Stefanek
Hojski Davor Ciglar Danijela Lonjak Mirjana Kezele Sre¢ko Cerovéec Stanislava
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3.4. GODISNJI KALENDAR RADA

OBRAZOVNO MJE- BROJ DANA BLAGD. | | BROJ DANA OBILJEZA-
RAZDOBLJE SEC - NER. uc. VANJE
Rad
NAST. | RA | o | DANI | PRAZNIKA
NI tavni
I. OBRAZ. IX. 20 20 - 8 2 Zaziv Duha sv. 11.9.16.
RAZ. OD Olimpijski dan — 30.9.16.
05.09.2016. DO X. 20 20 - 11 - 8. 10.2016. Dan neovisnosti.
23.12.2016. 18.10.2016. Dan kruha
XI. 21 21 - 9 - 01.11.2016. Svi sveti
XII. 17 17 1 9 5 23.12.2016. Proslava za
Bozi¢ i Novu godinu
UKUPNO I. P. 78 78 1 37 7
Il. OBRAZ. l. 12 12 - 3 7 Dan Zzupe 18.01.2017.
RAZ. OD Il. 20 20 - 8 - Poklade-fasnik
16.01.2017. II. 23 23 - 8 -
DO V. 13 13| - 10 6 Uskrs
14.06.2017. V. 22 22 - 9 - 1.5. Praznik rada
VI. 10 8 2 10 10 Jednodnev. izlet 09.06.2017.
UKUPNO IlI. 100 98 2 48 23 Zavrsna priredba 14.06.2017.

26.06.2017.

Visednevni izleti ucenika 7. razreda organizirati ¢e se nakon zavrSetka nastavne godine od
14.06.-25.06.2017. prema ponudama agencija.
I ove godine ¢emo organizirati petodnevnu Skolu u prirodi za ucenike Cetvrtih razreda na kraju
Skolske godine, ako se dobije suglasnost roditelja s obzirom na materijalnu situaciju.
Realizacija $kole u prirodi za ucenike 4. razreda realizirat ¢e se od 01.06. do 14.06. 2017. godine.
Jednodnevni izleti ucenika organizirati ¢e se 09.06.2017., a sve u skladu s nastavnim planom i
programom pojedinog razrednog odjela.
Zavr$na sveCanost za kraj Skolske godine odrzat ¢e se 14.06.2017. godine.
Skola plivanja bit ¢e organizirana nakon zavrietka nastavne godine tokom mjeseca lipnja za
ucenike 3. razreda mati¢ne i podru¢ne Skole u periodu od 14. — 30. lipnja.
Obuka ¢e se realizirati na Varazdinskim bazenima uz djelomi¢no financiranje roditelja i Opc¢ine
Bednja. Predvideni izvrSitelji su: ucitelj tjelesne kulture: Dominik Pavlek, Davor Hojski, Jadranka
Hrg i Danijela Markovi¢.
Broj planiranih sati za realizaciju Skole plivanja je 20 sati.
Terenska nastava realizirat ¢e se u skladu s Skolskim kurikulumom uz pravovremenu najavu i u
skladu s kurikulumom pojedinog razrednog odjela.
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4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

RADNI NENASTAVNI DANI: 09.06.2017. - jednodnevni izlet
14.06.2017. — zavrsna priredba
NERADNI NENASTAVNI DAN: 31.10.2016.

4.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO ODJELIMA

NAZIV GODISNJI BROJ SATI NASTAVE UKUPNO
PREDMETA | . 1. M. | v [1-IVv. ] V. | VL | VIL | VI | V-VIIL. 1-V111.
HRV.JEZIK | 175 | 350 | 350 | 350 | 1225| 350 | 350 | 280 | 420 | 1400 2625
GLAZ.KL. | 35 | 70 | 70 | 70 | 245 | 70 | 70 | 70 | 105 315 560
LIK. K. 35 | 70 | 70 | 70 | 245 | 70 | 70 | 70 | 105 315 560
NJEM.J. |0 140 |0 0 140 | 210 | © 210 | 315 735 875
ENGL.J | 140 0 [140 | 210|490 ] 0 [210| O 0 210 700
MAT. 140 | 280 | 280 | 280 | 980 | 280 [ 280 | 280 | 420 | 1260 2240
PRIRODA 0 0 0 0 0 105 | 140 | © 0 245 245
BIOLOGIA | 0 0 0 0 0 0 0 140 | 210 350 350
KEMIJA 0 0 0 0 0 0 0 140 | 210 350 350
FIZIKA 0 0 0 0 0 0 0 140 | 210 350 350
PR.IDRUS. | 70 | 140 | 140 | 210 [ 560 | © 0 0 0 0 560
POVIJEST 0 0 0 0 0 |140 | 140 | 140 | 210 630 630
ZEMLIJOPIS | 0 0 0 0 0 105 | 140 | 140 | 210 595 595
TEH. KUL. 0 0 0 0 0 70 | 70 | 70 | 105 315 315

TZK 105 | 210 | 210 | 140 | 665 | 140 | 140 | 140 | 210 630 1295
REDOVNA | 700 | 1260 | 1260 | 1330 | 4550 | 1540 | 1610 | 1820 | 2730 | 7700 12250
NAST.

1-VI11.

GODISNJI FOND SATI PLANIRAN JE ZA 35 TJEDANA.

4.2 TJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI ZA OSTALE OBLIKE ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

4.2.1. TJEDNII GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI IZBORNE NASTAVE VJERONAUKA

RAZRED

BROJ UC.

[ZVRSITELJ
PROGRAMA

PLANIRANO SATI

T

G

23

BELCIC - ,
MEZNARIC

3

105

18

BELCIC -
MEZNARIC

140

VJERONAUK

20

BELCIC,
MEZNARIC

105

28

MEZNARIC
BELCIC

140

UKUPNO I. - 1V.

89

14

490
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V. 34 2 HOJSKI 4 140
VI. 28 2 HOJSKI 4 140
VII. 24 2 HOJSKI 4 140
VIII. 40 3 HOJSKI 6 210
UKUPNO V. — VIII. 126 9 18 630
UKUPNO I. — VIII. 215 16 32 1120

4.2.2. TIEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI 1ZBORNE NASTAVE STRANOG
JEZIKA - ENGLESKI JEZIK

Razred Broj u¢. Broj grupa | Izvrsitelj Planirano sati
programa T G

i 5.ab |34 2 L. Cicek 4 140
« 7.ab 24 2 M. Lonjak | 4 140
v 8.a,b,c |40 3 6 210
2N

i

UKUPNO V. — VIII. 98 7 14 490

4.2.3. TJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI IZBORNE NASTAVE — NJEMACKI
JEZIK

Razred Broj u¢. Broj grupa | Izvrsitelj programa Planirano sati
v T G
Q) 4.a 14 2 A. Mravlinéi¢ 4 140
§ E 4.b 10 V. Klari¢
== N 6.a 15 2 A. Mravlin¢ié 4 140
- 6. b 6 V. Klari¢
UKUPNO V. - VIII. 45 4 8 280

4.2.4. TJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI IZBORNE NASTAVE INFORMATIKE

< Razred Broj uc. Broj grupa | Izvrsitelj Planirano sati

X programa T G
< V.ab |30 2 CINDORI I. | 4 140
= Vi.ab |26 2 CINDORI, I. | 4 140
; Vil.ab |24 2 CINDORII. |4 140
= VIll.ab,c |34 3 CINDORII. |6 210
UKUPNO V. — VIII. 114 9 18 630
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4.2.5. DOPUNSKA NASTAVA

Dopunska nastava biti ¢e u nizim razredima iz hrvatskog jezika i

matematike, a u predmetnoj

nastavi iz matematike, hrvatskog jezika, njemackog i engleskog jezika.

NASTAVNI Broj Planirani br. sati | IMENA UCITELJA IZVRSITELJA
PREDMET/RAZRED uc. T G
1.A (HIIMAT) 6 1 35 | BLAZOTI DRAGICA
1. B (HI/MAT) 1 1 35 | MARKOVIC DANIJELA
2.A  (HIMAT) 3 1 35 | KRTANJEK PURPICA
2. B (HJ/MAT) 2 1 35 | HUHOJA DANICA
3. A (HI/IMAT) 5 1 35 | HRG JADRANKA
3. B (HJ/MAT) 2 1 35 | MARKOVIC DANIJELA
4. A (HIIMAT) 5 1 35 | VRESK ZELJKA
4. B (HIIMAT) 4 1 35 | CEROVCEC STANISLAVA
UKUPNO I. — IV. 28 8 280
5. A, B, 8AB,C, HRVATSKI 15 3 105 | ZAGRAJSKI M. E. TOMAT.
JEZIK VESNA FUNDA STEFANEK
5. ANJEMACKI JEZIK 8 1 35 | A. MRAVLINCIC
5.B NJEMACKI JEZIK 6 1 35 | KLARIC VALERUA
MATEMATIKA 14 3 105 | SMILJANEC VALENTINA
5. AB, 6.AB, 7.AB, 8. A, B,C PATRCEVIC DARKO
6.A ENGLESKI JEZIK 7 1 35 | CICEK LANA
6.B ENGLESKI JEZIK 6 2 70 | MIRJANA LONJAK
UKUPNO V-VIIL. 56 11 385
4.2.6 DODATNI RAD
RED PREDMET RAZRED | BROJ PLANIRANI BR. | IMENA IZVRSITELJA
BROJ GRUPA | UCENIKA | SATI
T | G
1. MATEMATEIKA 1.,2.,3.,4 39 8 280 VRESK, HRG,
KRTANJEK B., BLAZOTI,
MARKOVIC,
HUHOJA,CEROVCEC 8.
UKUPNO I. DO 8 39 8 280
V.
2 MATEMATIKA 5.,6.,7., 8. 20 1 35 SMILJANEC
3 MATEMATIKA 5.,6.,7., 8. 10 2 35 PATRCEVIC
4. GEOGRAFIJA 5., 6., 10 2 70 KEZELE
5. BIOLOGIJA 7,8 12 2 70 ERNOIC
6 POVIJEST 7..8. 14 2 70 CIGLAR
7 NJEMACKI J. 7., 8. 10 2 70 MRAVLINCIC
8. ENGLESKI J. 7..8. 10 2 70 CICEK
9. TEHNICKA KUL. 5., 8. 15 1 35 ABICIC
10. | INFORMATIKA 7. 15 2 70 CINDORI 1.
11. KEMIJA 7. 10 1 35 HECEK
12. | TEHNICKI 7., 8. 10 1 35 ABICIC
13. | HRVATSKIJEZIK | 7., 8. 8 1 35 FUNDA S.VESNA
14. | ENGLESKI J. 8 7 1 35 LONJAK M.
15. NJEMACKI J. 7., 8. 6 1 35 KLARIC
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4.3. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI, UCENICKIH DRUSTAVA, DRUZINA I

SEKCIJA
NAZIV BROJ UCENIKA BROJ SATI IMENA UCITELJA

AKTIVNOSTI- GODISNJE IZVRSITELJA
DRUZINE, SEKCI.
LIKOVNA GRUPA 6 35 MARKOVIC

DANIJELA

LITER. REC. 16 70 EMILIJA ZAGRAJSKI-
GRUPA MALIGEC
PJEVACKI ZBOR 40 35 GECEKLUCUA
BEDNJA
SPORT. GRUPA 34 140 PAVLEK DOMINIK
BEDNJA
SPORT. GRUPA 15 70 PAVLEK DOMINIK
VRBNO
CRVENI KRIZ 14 35 BLAZOTI DRAGICA
RECIT. GRUP I-IV. 15 35 VRESK ZELJKA
BEDNJA
SPORTSKA GRUPA 36 35 HRG JADRANKA
RECITATORSKA 5 35 HUHOJA DANICA
VRBNO
SPORTSKA GRUPA 9 35 CEROVCEC
VRBNO STANISLAVA
MAK-ovci 11 35 BELCIC GABRUUELA
UCENICKA 14 35 KEZELE SRECKO
ZADRUGA VRBNO
VJERONAUCNA 15 70 HOJSI DAVOR
GRUPA BEDNJA,
VRBNO
GLAZ. GRUPA 15 35 LUCIJA GECEK
VRBNO
PLESNA GRUPA 50 70 MILOLAZA
BEDNJA, VRBNO JADRANKA
DRAMSKA GR. 11 35 FUNDA-STEFANEK V.
VRBNO
RUKOTVOR-INA 25 35 KRTANJEK DURDPICA
SIGURNO U 24 35 VLADO ABICIC
PROMETU
MLADI 10 35 BERISLAV NJEGOVEC
KNIJIZNICARI
PRVA POMOC 15 70 ANA ERNOIC
IGRAONICA 14 35 ANITA MRAVLINCIC
NJEMACKOG
JEZIKA
KREATIVNI 12 70 VALERIJA KLARIC
NJEMACKI JEZ.
POVJESNICARI 12 70 CIGLAR
INFORMATICKA 20 70 INGRID CINDORI
GRUPA
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IZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI U KOJE SU UCENICI
UKLJUCENI

NJEGOVANJE BEDNJANSKOG GOVORA

MLADI VATROGASCI

KARATE KLUB LEPOGLAVA

KUD JOSIP GENC BEDNJA

TEAKWANDO BEDNJA

TENISKI KLUB VARTEKS

MLADI FILATELISTI

UNIVERZALNA SPORTSKA SKOLA NOGOMETA - financira Var. Zupanija

MEDUNARODNA SKOLA NOGOMETA (SURADNJA) SA REPUBLIKOM
SLOVENIJOM

KUD - VRBNO

GLAZBENA SKOLA

NOGOMETNI KLUB IVANCICA - LEPOGLAVA

VARNOSNA OLIMPIJADA — REPUBLIKA SLOVENIJA

Ukupno u izvanskolske aktivnosti ukljuceno je oko 100 ucenika s time da se broj povecava
tokom provodenja Medunarodne sportske Skole nogometa tokom mjeseca kolovoza.

Kao dio posebnih zadataka koje ¢emo tijekom godine obaviti je uklju¢ivanje ucenika u
natjecanje LiDraNo gdje ve¢ tradicijski postizemo zapaZene rezultate prezentiraju¢i nasu Skolu
kroz bednjanski izri¢aj, Pokret - Znanost mladima, te likovna ostvarenja.

Na kraju kalendarske i Skolske godine u suradnji s Opéinom Bednja sudjelujemo u uredivanju
Bednjanskog lista, te obiljezavanje svih manifestacija u naSoj Op¢ini.

U okviru materijalnih moguénosti roditelja pokuSati ¢emo realizirati posjete izloZzbama,
muzejima, kazaliSnim predstavama u skladu s nastavnim planom i1 programom uz prethodnu
suglasnost roditelja.

Aktivno smo ukljuceni u suradnji s Op¢inom u realizaciji pojedinih aktivnosti tokom godine
koje doprinose humanom odgojno-obrazovnom procesu. Potpisali smo suglasnost kao Skola —
partner u realizaciji Skole medijske kulture, te sudjelujemo o organizaciji $kole filatelije od
08. do 09.10.2016. godine.

Uklju¢eni smo u projekt zdrave prehrane, voce, mlijeko u Skoli, projekt Safran, te u projekt
besplatne prehrane u Skolama.
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5.PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNE DJELATNOSTI

MJESEC SADRZAJ BROJ SATI VODITELJ AKTIVNOSTI
UCENIL. GOD.
IX. ZAZIV DUHA SVETOG S 2 ZUPNIK, UCITELJI
OLIMPIJSKI DAN
X. DANI KRUHA SVI 4 BEDNJA:EMILIJA ZAG.
SKOLA FILATELUE 40 15 MALIGEC, UCITELJICE RAZ.
NAST.
VRBNO: MIRJANA LONJAK,
MARKOVIC D., KLARIC V.,
HUHOJA D., MILOLAZA J.
XI. SVI SVETI SVI ZUPNIK — UCITELJT
DAN SJECANJA NA 4 UCITELJ HRV. JEZ., UC.
VUKOVAR POVIJESTI, UC. RAZ.
NASTAVE, VIEROUCITELIJI
XII. PRIREDBA ZA BOZIC 1 SVi 5 BEDNJA: MILOLAZA J., MERIN
NOVU GODINU D., B. KRTANJEK
VRBNO: LONJAK, V. FUNDA-
STEFANEK, HUHOJA
il SKOLSKA IV — 35 SVI UCITELJI KOJI IMAJU U
NATJECANJA VIIL. TJEDNOM ZADUZENJU DOD.
ZNANOST MLADIMA NASTAVU
1. POKLADNI OBICAJI SV 10 RAZREDNICI 1.-8.RAZRED
VALENTINOVO
1. SVJETSKI DAN VODA SVI RAZREDNICI
V. USKRS, IZLOZBA SVi SVI UCITELJI I STRUCNI
PISANICA SURADNICI
DAN PLANETA
ZEMLJE
V. DAN MAJKI SV 10 UREDENJE PANOA
VARNOSNA 3.RAZ BEDNJA: RAZRED. 1-4.RAZ.,
OLIMPIJADA KNJIZNICAR, UC. HRV. JEZ
DAN OPCINE BEDNJA VRBNO: RAZRED.1-4.RAZ., UC.
HRV. JEZ., VIEROUCITELJ
VI. PRIREDBA U CAST SVI 10 BEDNJA: UC. RAZ. NASTAVE,
ZAVRSETKA GECEK L., ZAG. MALIGEC E.,
SKOLSKE GODINE MILOLAZA J.,
VRBNO: LONJAK M.,
MARKOVIC D., FUNDA S.
VESNA (SVI UCITELIJI)
PRIREDBA UC. 8. RAZ. 37 RAZREDNICI VIII. RAZREDA |
UCENICI HOJSKI D., FUNDA S.
VESNA
VIIIL. UNIVERZALNA 20-40 RAZREDNICI — ERNOIC,

SPORTSKA SKOLA
NOGOMETA

MRAVLINCIC, LONJAK
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5.1. PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANJE

Za ucenike [-VIIL razreda u nastavi i izvannastavnim aktivnostima kroz sadrzaje planirane
pojedinim nastavnim planovima.
Za ucenike VIII. razreda i roditelje ucenika VIII. razreda: - za VIII. A, B, C — tema za roditeljske
sastanke u 12. mjesecu «Uloga roditelja u izboru zanimanjay.
- za VIIl: A B, C - upoznavanje roditelja s na¢inom upisa u srednje Skole na roditeljskim
sastancima, (elektronski upisi )
- za VIIl. A, B, C — profesionalno informiranje, orijentiranje i savjetovanje ucenika —
predavanja, razgovori, posjete poduze¢ima ( u toku 2. obrazovnog razdoblja).
Radionice — stru¢ni suradnik

6. PLAN BRIGE ZA ZDRAVSTVENU, SOCIJALNU I EKOLOSKU ZASTITU
UCENIKA

Mjere zaStite zdravlja ucenika provode se kontinuirano edukacijom ucenika u nastavnom
procesu 1 drugim oblicima, pregledima ucenika. Za sve ucenike organizirana je prehrana u Skolskoj
kuhinji, a za ucenike slabijeg imovinskog stanja kuhinja je besplatna, za njih troSkove prehrane
snosi Op¢ina Bednja. Ove godine za 50 ucenika osigurana je besplatna prehrana kroz projekt
Varazdinske Zupanije Zajedno za djecu.

Vodi se briga i na vrijeme uoc¢avaju svi zdravstveni nedostaci ucenika ( vid, sluh, govor i sl.), a sve
to u suradnji sa zdravstvenom sluzbom -$kolskom ambulantom Ivanec.

Planira se obuka neplivaca — ucenika Ill. razreda, te Sportska natjecanja.

U suradnji s nadleznim socijalnim sluZbama vodi se dodatna briga za socijalno ugrozene ucenike.
Skola je ukljuéena u projekt «Unapredenje i poboljanje prehrane uéenikax.

U prilogu godi$njeg programa Skole je program Zavoda za javno zdravstvo Varazdinske
zupanije djelatnosti za preventivnu Skolsku medicinu ambulante Ivanec koji se odnosi na

specifiéne 1 preventivne mjere zdravstvene zaStite uCenika osnovne Skole u Skolskoj godini
2016./2017.
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6.1. OBILJEZAVANJE EKOLOSKIH I ZDRAVSTVENIH
PRIGODA U SKOLSKOJ 2016./2017. GODINI

OBILJEZENI DAN

DATUM

KORELACIJA

OPASKE

Tjedan borbe protiv

14-21.09.2016.

CK lvanec, biologija

Vanjski gost - lije¢nik

TBC-a
Medunarodni dan | 17.09.2016. Biologija, kemija, | - koZa, kreme sa zastitnim
zastite ozonskog razredna nastava faktorom, pravilan
omotaca boravak na suncu, kupnja
ekoloskih proizvoda
Svjetski dan srca 30.09.2016. Biologija, kemija, | - vaznost pravilne
hrvatski jezik, strani | prehrane i tjelovjezbe
jezik, razredna | ( masti)
nastava
Svjetski dan hrane 17.10.2016. Svi predmeti, | - piramida hrane
razredna nastava
Dan jabuke 20.10.2016. Biologija, kemija, | - unos vitamina vocem,
razredna nastava balastne tvari tvari za
regulaciju probave,
Skrobni ugljikohidrati
Dan darivatelja krvi 25.10.2016. CK Ivanec, | - vanjski gost dobrovoljni
vjeronauk darivatelj krvi
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Svjetski dan Secerne | 14.11.2016. TZK, biologija, | - vanjski gost lije¢nik,

bolesti razredna nastava mjerenje Sec¢era u kKrvi

Mjesec borbe protiv | 15.11. — 15.12. | Biologija, vjeronauk, | - vanjski gost iz PU,

alkoholizma, 2016. struc¢ni suradnik, CK | vlastita odgovornost za

nikotinizma i ovisnosti Ivanec zdravlje 1 samostalno

0 drogama donoSenje odluka

Dan borbe protiv | 01.12.2016. Biologija, CK lIvanec, | - vanjski gost- lije¢nik,

AIDS-a vjeronauk odgovorno spolno
ponasanje

Medunarodni dan | 05.12.2016. CK lvanec - vanjski gost volonter CK

volontera —animacija

ucenika

Dan ljudskih prava 12.12.2016. CK Ivanec, | Kako prepoznati krSenje

vjeronauk ljudskih prava
Dan modvara 02.02.2017. Biologija, razredna | - potreba ofuvanja
nastava mocvarnih ekosistema,

razvoj ekoloske svijesti u
djece

Hrvatski dan | 21.02.2017. Biologija, razredna | - imamo pravo na Zivot bez

nepusenja nastava, CK lvanec duhanskog dima
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Svjetski dan voda - |22.03.2017. Biologija, kemija, | - razvoj ekoloske svijesti i

terenska nastava zemljopis, razredna | navika, potreba ofuvanja
nastava, vjeronauk, | ¢istih voda, racionalno
hrvatski jezik koriStenje vode

Svjetski dan zdravlja | 07.04.2017. Biologija, TZK, |- pravilna prehrana i
razredna nastava tjelovjezba

Dan planeta Zemlja 21.04.2017. Svi predmeti, | - ekoloSki problemi Zemlje
razredna nastava I njihovo preveniranje i

rjesavanje

Medunarodni dan | 08.05.2017. CK lvanec - povijest i aktivnost

Crvenog kriza tjedan Crvenog kriza

Medunarodni dan | 22.05.2017. Biologija - pojam bioloska raznolikost,

bioloske raznolikosti o¢uvanje u Hrvatskoj

Svjetski dan nepuSenja | 31.05.2017. CK lvanec, svi [ - prednost nepusSenja,
predmeti i razredna | zdrave Zivotne navike
nastava

Svjetski dan zaStite | 05.06.2017. Svi predmeti, | - problemi i zastita

covjekova okolisa

razredna nastava

vlastitog okolisa

22




SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM ZA PREVENCIJU
SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM
Racionalno — emotivna edukacija

1. UvVOD

U S$koli nailazimo na sve veci broj ucCenika koji iskazuju poteskoce u ponaSanju i
emocionalne poteskoce. Dosta je prisjetiti se problematika poput demotiviranosti, agresivnosti,
nesposobnost prihvacanja pravila, vr$njackog nasilja, anksioznosti i td.

U novije vrijeme kao zajednic¢ko polaziste veCine programa prevencije javlja se strategija
eliminiranja utjecaja rizi¢nih ¢imbenika Kroz poticanje i jacanje cimbenika zastite (unutarnje i
vanjske snage koje pomazu djetetu da bolje podnose rizike ili ublazuju rizike). Tako sve viSe dolaze
do izrazaja programi koji sustav podrske temelje na konceptu otpornosti ¢ije je glavno usmjerenje
prepoznavanje i zadovoljenje temeljnih potreba djece i mladih, te poticanje razvoja konstruktivnih
kapaciteta kojima svaki pojedinac raspolaze, da bi se na taj nain otvorio prostor za moguénost
realizacije pozitivnih rezultata unato¢ prisutnom riziku.

U kontekstu potrebe za osnazivanjem pojedinca, optimalni proces socijalizacije vise ne
znaci zastititi dijete od svih problema, poteskoca i gubitaka nego nauciti dijete kako da se s takvim
situacijama konstruktivno suocava koristeci svoje resurse i resurse svoje okoline.

Racionalno emocionalna edukacija (REE) je psihoedukativna procedura koja je usmjerena
na to da pouci pojedinca kako da se suocCi sa vlastitim disfunkcionalnim emocijama, uceéi ga
koristiti 1 razvijati vlastitu sposobnost misljenja na konstruktivan i racionalan nacin.

Na takav nacin nastojimo omoguciti nasoj djeci i adolescentima da razviju Sto veci broj
,psiholoskih antitijela®, odnosno sposobnost da reagiraju konstruktivno na emocionalne poteskoce
umjesto da ih one nadvladaju i rezultiraju agresivnim, nasilnim ponasanjima, anksioznim stanjima,
nemotiviranoscu i sl.

2. CILJEVI

Racionalno emocionalna edukacija je preventivna strategija koja je usmjerena na postizanje
emotivne dobrobiti djeteta i adolescenta. Prevencija koja se aktivira je bilo primarna jer se
intervenira prije nego se manifestira neki oblik poteskoce, bilo sekundarna jer se djeluje na prve
manifestacije poteskoca, ali jo§ uvijek prije negoli se strukturira neki psihopatoloski fenomen. REE
je vrlo efikasna kod problematika internaliziranog tipa poput manifestacija anksioznosti, strahova,
tuge, niskog samopostovanja.

Uopc¢eno, najveci broj emotivnih problema proizlazi iz iskrivljenog nacina na koji dijete ili
adolescent sebi mentalno predstavlja samoga sebe ili ono §to mu se dogada. Radi se o tendenciji
koristenja negativnih elemenata putem rigidnih i apsolutistickih modaliteta misljenja. Cesto se
pojavljuju misli koje ukljuCuju ekstremizirajuce termine poput ,,nikad®, ,,uvijek®, ,,nitko* ili sadrze
ekstremna misljenja poput ,,svi su protiv mene®, ,,nitko me ne voli* i tome slicno. Takva tendencija
vrednovanja realnosti na drasticno negativan nacin uvjetuje raspolozenje, a ako postane
svakodnevni oblik pristupa sebi i drugima, moze se razviti u emocionalne poremecaje.

REE se temelji na pretpostavei da je moguée posti¢i emotivnu dobrobit ucenika putem
prenosenja znanja o mehanizmu emocija i o ispravnijim oblicima misljenja. U Skolskom kontekstu,
program emotivne edukacije sastoji se u radu na ,.emocionalnom opismenjavanju“ koje dovodi
ucenike do poznavanja najvaznijih aspekata vlastitih emocija. Cilj je rad na osnaZivanju odredenih
aspekata inteligencije koji mogu omoguciti ravnotezu u emotivnim reakcijama. Ucenici ¢e nauditi
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upotrebljavati korisne instrumente kako bi shvatili vlastite neugodne emotivne reakcije i kako bi ih
modificirali u one primjerenije i funkcionalnije. Cilj REE-e nije eliminiranje svih neugodnih
emocija (Sto je uostalom i nemoguce), kao niti reduciranje ukljucenosti u intenzivne i ugodne
emocije. Ono §to se zeli postici je ve€a sposobnost upravljanja neugodnim emocijama, umanjujuci
utjecaj koje one imaju u zivotu djeteta, a uvecavajuci iskustvo ugodnih duSevnih stanja i emocija.

3. ZADACE

Razviti i staviti u praksu program utemeljen na principima REE-e znaci kreirati situacije
ucenja u kojima ucenici stjecu znanje o viastitim emotivnim stanjima i kognitivnim mehanizmima
koji utjeCu na njih kako bi te spoznaje koristili u problemima koje susre¢u u svakodnevnom zivotu.

Sa uc¢enicima nizih razreda (1. — 4.) program ¢e obuhvacati slijede¢e zadace:

e Prosirivanje emcionalnog rjecnika

Ispravna identifikacija (prepoznavanje) emocija
Razlikovanje korisnih i Stetnih emocija
Odvajanje emocija i misli
Osvjestavanje vlastitog unutarnjeg dijaloga u emotivnim situacijama
Povezivanje unutarnjeg dijaloga sa emocijama
Ucenje repertoara korisnih misli
Sa ucenicima visih razreda (5. — 8.), u program ¢e biti ukljucene i kompleksnije zadace koje
zahtijevaju ve¢u kompetenciju u podru¢ju metakognicije:

e Prepoznavanje osnovnih kategorija Stetnih misli

e Prepoznavanje onoga Sto ¢ini misao Stetnom

e Ucenje naCina preoblikovanja Stetnih misli

e Preoblikovanje vlastitog stila izrazavanja

4. USTROJSTVO

Integrirajuci tri naina provodenja REE, a to su strukturirana predavanja, neformalni
pristup te integracija u nastavni sadrZaj, ulitelji 1 stru¢ni suradnici pomoé¢i ¢e ucenicima da
prepoznaju vlastite emocije i da postanu svjesni osje¢aja koji su prisutni kod emotivne neugode.
Nadalje, vodit ¢e ih kroz individualiziranje odnosa koji postoji izmedu misli 1 emocija i pomoci ¢e
im da primijete da ako osjeca odredenu emociju je to stoga $to misli na odredeni nacin. Naposljetku
¢e ucenik biti poucen kako da djeluje na mentalne mehanizme koji su u korijenu disfunkcionalnih
emocija, mijenjaju¢i unutarnji dijalog, aktiviraju¢i ono $to tehnicki nazivamo kognitivnom
restrukturacijom.

5. NOSITELJI

Svi &lanovi Uéiteljskog vije¢a ukljuceni su u aktivnosti vezane s provedbom SPP-a. Voditelj
izraduje materijale za sate razrednog odjela, provodi ili organizira predavanja i radionice za
ucenike, ugitelje i roditelje. Voditelj SPP je koordinator, a razrednici i ostali ¢lanovi U¢iteljskog
vije¢a neposredni nositelji aktivnosti.

Povjerenstvo skole za preventivno djelovanje:

- Sanja Majcen, ravnatelj

- Darko Patrcevié, ucitelj matematike

- Stanislava Cerovcec, uciteljica razredne nastave

- voditelj — Jadranka Milolaza, pedagog
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6. STVARNI SADRZAJI AKTIVNOSTI

I. Strukturirana predavanja

Program REE se provodi serijom predavanja koja su razvijena s obzirom na taksonomiju
ciljeva (u skladu sa zada¢ama programa). Predavanja su iskustvenog karaktera i ukljucuju igre
uloga i grupnu diskusiju. Provode se kroz 15 susreta po 45 min tijekom cijele Skolske godine kroz
dvije Skolske godine s istom grupom radi postizanja dugoro¢nijih rezultata. A u svim razredima se
provode po najmanje 4 susreta u sklopu SRO-a tijekom $kolske godine. Predvidena su i predavanja
za ucitelje na sjednicama UCciteljskog vijeca, te za roditelje na roditeljskim sastancima. Za ucitelje
koji Zele produbiti znanja na ovom podrucju predvidene su psiho-edukativne vjezbaonice.

I1. Neformalni pristup

Znanja povezana s emotivnom dobrobiti prenose se uceniku u trenutku konkretne situacije u
razredu koja ima snazni emotivni odjek (prezir, neprijateljski napad, manifestacije anksioznosti ili
straha i sl.). Ucitelj kao klju¢ is¢itavanja odredene epizode uzima ABC model emocije i nastoji
ukljuciti cijeli razred u grupnu diskusiju tijekom koje ucenici bivaju usmjereni da prepoznaju
emocije koje su proizasle, opiSu situacije koje su se dogodile i identificiraju misli onih koji su
neposredno sudjelovali u situaciji, pomazuc¢i im da prerade ono Sto se dogodilo koriste¢i
konstruktivnije oblike misljenja.

Il. Integracija u nastavni sadrzaj

Sadrzaji REE-e se ukljucuju u sadrzaj nastavnih predmeta koji su pogodni za integraciju
poput nastave hrvatskog i stranog jezika (prosirivanje emocionalnog vokabulara, odnos misli 1
emocija), prirodnih predmeta (objasnjavanje mehanizma koji ukljucuju Zivcani sustav i tijelo u
emotivne reakcije), tjelesne kulture (diskusija o osje¢ajima u natjecateljskim situacijama, analiza
razl. osje¢aja koji se pojavljuju), matematike (trazenje alternativa, biranje rjesenja od serije
mogucnosti), umjetnicki predmeti (prepoznavanje osjecaja, izrazavanje na posredan i neposredan
nacin).

7. MATERIJALNA UVJETOVANOST | POTREBNA DIDAKTICKA
OPREMLJENOST

Aktivnosti SPP-a provodit ée se u prostorima $kole. Skola ¢e za realizaciju ovog programa u
potpunosti iskoristiti ve¢ postojeca didakticka sredstva, a po potrebi nabavit ¢e se 1 neka nova u
skladu s materijalnim mogucnostima.

8. FINANCIRANJE

Skolski preventivni program financira se sredstvima Ministarstva znanosti, obrazovanja i
sporta.
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9. VREDNOVANJE

U sklopu SPP kontinuirano ¢e se vrsiti evaluacija rada. Ona je potrebna kako bi voditelji
grupnih i individualnih aktivnosti znali koliko je bio djelotvoran provedbeni program. Evaluacija
pomaze da se na vrijeme uoce nedostaci te pobolj$aju i unaprijede daljnje aktivnosti.

10.ZAVRSNE ODREDBE

Ovaj SPP razmatran je na sjednici Ugiteljskog vije¢a i sastavni je dio Godisnjeg plana i
programa skole.
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7.3 PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA I NJIHOVIM ZADUZENJIMA

IME | PREZIME STRUKA NAZIV POSLA BROJ SATI BR. SATI RADNO VRIJEME
TJEDNO GODI.

IVANA VSS TAINIK 40 1994 7.00-15.00
KRAMARIC
KORNELIJA VSS VODITELJ 40 2000 7.00-15.00
VUSIC RACUNOVODSTVA
JOSIPA KV KUHARICA 40 1995 6.00 — 14.00
PRETKOVIC
KATICA KV SPREMACICA 40 1994 6.00-10.00 | 16.00-20.00
RADOSEVIC
ZVONKO NKV SPREMAC 40 1994 6.00-10.00 | 16.00-20.00
SVRZNJAK
BARICA SSS SPREMACICA 40 1995 6.00-10.00 | 16.00-20.00
KRAMARIC
DURDICA NKV KUHARICA 40 1997 6.00-14.00
CAHUNEK
VERICA SAMEC NKV SPREMACICA 40 1994 06,00-10,00 | 14,00-18,00
MARIO LAMOT SSS DOMAR - LOZAC 40 1994 06,00-10,00 | 16.00-20.00
ANDRJA NKV SPREMACICA 40 1997 06,00-10,00 | 14,00-18,00
HORVATEK
MARIJA HUDIN SSS SPREMACICA 40 1997 06.00 -11.30 | 17.30-20.00
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8. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA I STRUCNIH SURADNIKA

8.1. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA, UCITELJSKOG VIJECA, RAZREDNIH
VIJECA, RAZREDNIKA

PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJI
IX. - X. Donosenje Godisnjeg plana i programa rada | Ravnatelj
Skole Skolski odbor
Usvajanje skolskog kurikuluma
Raspisivanje natjecaja - zaposljavanje
Razmatranje potrebe za investicijskim
ulaganjima, tekuca problematika
Prijedlozi za poboljSanje rada Skole
l. Razmatranje rezultata na kraju 1. Skolski odbor
polugodista ravnatel]
Tekuca problematika
Il. Usvajanje financijskog izvjesc¢a za Skolski odbor
prethodnu godinu i financijskog plana za Ravnatelj
tekucu godinu ra¢unovoda
Tekuca problematika
V. Donosenje odluke o rasporedivanju i Skolski odbor
otpisivanju sredstava skole, tekuca ravnatelj
problematika
V. Razmatranje programa i rezultata rada Skolski odbor
izvannastavnih aktivnosti i dodatne nastave | ravnatelj
Prisustvovanje programu povodom Dana
Skole
Tekuca problematika
VI. Razmatranje ostvarenja plana za 2016./17. Skolski odbor
Skolsku godinu ravnatelj
Tekuca problematika
VIII. Pripreme za pocetak nove Skolske godine Ravnatelj
Raspisivanje natjecaja, rjesavanje molba i Skolski odbor
Ostala pitanja iz djelokruga Skolskog
odbora
PLAN UCITELJSKOG VIJECA
MJE. SADRZAJ RADA DATUM | IZVRSITELIJI
IX. GODISNJI PLAN RADA SKOLE ORGANIZACIJA DOP- | 10-15.1X. RAVNATELJ
a, DOD-a, IZBORNE NASTAVE, USVAJANJE 2016. G.
SKOLSKOG KURIKULUMA ORGANIZACIJA RADA
SK. KUHINJE
X. 1ZVIESTAJ O PREGLEDU RAZREDNE 15-20. X. RAVNATELJ
ADMINISTRACIJE’ORGANIZACIJA SJEDNICA 2016. G PEDAGOG
RAZREDNIH VIJECA RAZMATRANJE REDOVITOSTI
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POLASKA NASTAVE STRUCNO USAVRSAVANIJE
PLANOVI STRUCNOG USAVRSAVANJA
TEKUCA PROBLEMATIKA

ORGANIZACIJA NASTAVE [ ODNOSI UCENIKA I
NASTAVNIKA

XI.

RAZMATRANJE ODGOJNE PROBLEMATIKE | RADA
UCENIKA S TESKOCAMA ORGANIZACILJE SJEDNICE
RAZREDNOG VIJECA ZA RAZDOBLIJE IX.-XI. MJ.
ORGANIZACIJA PRIREDBE ZA BOZIC I NOVU
GODINU

10-15.X1.
2016. G.

RAVNATELJ

XIl.

ORGANIZACIJA SJEDNICA RAZREDNIH
VIJECA NA KRAJU I. OBRZ. RAZDOBLIJA

RAVNATELJ

1ZVJESTAJ O USPJEHU UCENIKA NA KRAJU I.
OBRAZOVNOG RAZDOBLJA

2017.1. G

RAVNATELJ

ORGANIZACIJA SKOLSKIH NATJECANJA
«ZNANOST MLADIMA»

RAZMATRANJE RADA DODATNE NASTAVE,
DOPUNSKE NASTAVE, TE PRIPREME ZA
NATJECANJA, RAZMATRANJE REDOVITOSTI
POLASKA NASTAVE

ODLUKE O DESTINACIJAMA ZA MAT. EKS. |
SKOLU U PRIRODI

15-20.11.
2017. G.

RAVNATELJ

ORGANIZACIJA SJEDNICA RAZREDNIH VIJECA ZA
RAZDOBLJE I-111. MJ.

PRIPREME ZA JEDNODDNEVNI IZLET U 6. MJ.
ORGANIZACIJA NASTAVE PLIVANJA UC. 3.
RAZREDA

1-23. 111.
2017.G

RAVNATELJ

ODGOJNA PROBLEMATIKA | REDOVITOST
POLASKA NASTAVE

ODOBRENIJE JEDNODNEVNIH I VISEDNEVNIH
IZLETA

19-30.1V.
2017. G.

RAVNATELJ

PROFESIONALNO INFORMIRANJE |
USMJERAVANIJE UCENIKA — UPUTE UCENICIMA -
8. RAZRED

25-30 V.
2017. G.

RAZREDNICI

VI.

UPIS UCENIKA U . RAZRED SREDNJE SKOLE
ORGANIZACIJA POPRAVNIH ISPITA

STRUCNI AKTIVI U ORGANIZACII ODJLEA ZA
PLANOVE | PROGRAME MINISTARSTVA
ZNANOSTI, OBRAZOVANIJA I SPRTA

IZVJESCE O USPJEHU UCENIKA NA KRAJU
NASTAVNE GODINE

1-30. V
2017. G.

UCITELJI

RAVNATELJ
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PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA

MJE. SADRZAJ RADA

DATUM
IZVRSENJA

IZVRISITELIJI

IX. TEMATSKO PLANIRANJE ZA RUJAN

01.-05.009.
2016.

RAVNATELJ,
UCITELJI

X. ANALIZA UKULJUCENOSTI UCENIKA U
DOP, DOD, SA | REDOVITOST POLASKA
ODGOJNO OBRAZOVNI PROBLEMI U
RAZ. ODJELU

TEMATSKO PLANIRANJE

20.-29. X.
2016. G

RAZREDNICI
V-VIII. RAZR. |
CLANOVIRAZ.
VIUECA

XI. UTVRDIVANIJE USPJEHA UCENIKA ZA
RAZDOBLIJE IX-XI. MJ.

REALIZACIJA FONDA SATI | PLANA
RADA

REALIZACIJA PROGRAMA
VIJERONAUKA

TEMATSKO PLANIRANJE

30.10. DO
5.11.2016.

RAZREDNICI

VJEROUCITELJ

XIl. | UTVRPIVANIJE USPJEHA UCENIKA NA
KRAJU I. OBRAZ. RAZDOBLJA
POLAZAK NASTAVE | ODGOJNI
PROBLEMI U NASTAVI

PLAN JEDNODNEVNIH IZLETA
TEMATSKO PLANIRANJE

17.-21.
2016. G.

RAZREDNICI

I1l. | URVRPIVANJE USPJEHA UCENIKA ZA
RAZDOBLJE I-11l. MJESEC
ODGOJNO-OBRAZOVNI PROBLEMI U
RAZ. ODJELIMA | PODUZIMANJE MJERA
ZA OTKLANJANJE

REZULTATI RADA UCENIKA S
TESKOCAMA U RAZ.

TEMATSKO PLANIRANJE

31.1. DO
23.03.2017.

RAZREDNICI

VI. UTVRDIVANJE USPJEHA UCENIKA NA KRAJU
SKOL. GODINE

REALIZACIJA NASTAVNIH PLANOVA |
PROGRAMA

IZDAVANJE SVJEDODZBI UCENICIMA I-VIII.
RAZ.

13.-17-V1.
2017. G.

29.6.2017.

RAZREDNICI
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PLAN RADA RAZREDNIKA

Sastavni dio godi$njeg plana su planovi rada razrednika koji su upisani u dnevnik rada.
Svaki razrednik treba isplanirati i odrzati najmanje 4 roditeljska sastanka.

8.2. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

MJE.

SADRZAJ RADA

DATUM

IZVRSITELJI

X.

UPOZAVANJE VR S GODISNJIM PLANOM
RADA | ORGANIZACIJOM RADA
PRIJEVOZ UCENIKA U SKOLU
OSIGURANIJE UCENIKA OD POSLJEDICA
NESRETNOG SLUCAJA

RAD SKOLSKE KUHINJE

IZVIESCE O PROVEDENOM
SAMOVRIJEDNOVANJU

1-15. X. 2016.

RAVNATELJ

XIl.

PLAN JEDNODNEVNIH IZLETA UCENIKA
PLAN VR ZA POBOLJSANJE UVJETA
RADA

15.-19-XIlI.
2016. G

RAVNATELJ

RJESAVANJE PROBLEMA U UCENJU I
SOCIJALNIM PRILIKAMA

POMOC U RJESAVANJU SADRZAJA
IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI |
KULTURNE DJELATNOSTI SKOLE

15.-20.111. 2017.

RAVNATELJ

VI.

UPOZNAVANJE VR S USPJEHOM
UCENIKA NA KRAJU SKOLSKE GODINE

18.-30. VI.
2017 G.

RAVNATELJ

9. PLANOVI STRUCNOG USAVRSAVANJA

BROJ

PREDMET UCITELJA

MJESEC

RAZREDNA NASTAVA — BEDNJA

- VRBNO

X, X1, IV, VI

HRVATSKI JEZIK — GL. KULTURA

NJEMACKI JEZIK

MATEMATIKA - FIZIKA

BIOLOGUA - KEMIJA

NWN D

Stru¢no usavrSavanje u Skoli kroz stru¢ne aktive i predavanja pedagoga i ravnatelja Skole.

STRUCNO USAVRSAVANJE IZVAN SKOLE

MEDUOPCINSKI STRUCNI AKTIVI

IX. XL iIV. MJESEC

STRUCNI AKTIVI TZK

STRUCNI AKTIVI TEHNICKE KULTURE

STRUCNI AKTIVI BIOLOGIJE I KEMIJE

STRUCNI AKTIVI POVJESTI I ZEMLJOPISA

STRUCNI AKTIVI HRVATSKOG JEZIKA

STRUCNI AKTIVI NJEMACKOG JEZIKA

STRUCNI AKTIVI RAZREDNE NASTAVE
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STRUCNI AKTIV INFORMATIKA

TRUCNI AKTIV VJERONAUK

STRUCNI AKTIV ENGLESKOG J.

STRUCNI AKTIV LIKOVNE KULTURE

STRUCNI AKTIV FIZIKE

STRUCNI AKTIV GLAZBENE KULT.

Strucni aktivi u organizaciji Odjela za planove i programe, usavrSavanje i napredovanje u
zvanju Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta, odrzavati ¢e se prema planu odjela, a svi

ucitelji obvezni su prisustvovati.

TEME U OKVIRU PERMANENTNOG USAVRSAVANJA KOJE CE
SE OBRADITI NA SJEDNICAMA UCITELJSKOG VIJECA

SADRZAJ LITERATURA

PERMANENTNOG ORGANIZATORI ROK

USAVRSAVANJA REALIZACIE
1. Organizacija rada u ravnatelj rujan 2016.
osnovnoj skoli u
Skolskoj 2016./2017.
godini
2. Upravljanje pedagog sije¢anj 2017.

razredom

3. Mentalni modeli pedagog travanj 2017.
odgojno obrazovnih
djelatnika
4.Uc¢itelj u kvalitetnoj pedagog svibanj 2017.
Skoli

OKVIRNI PLAN RADA STRUCNOG AKTIVA RAZREDNIKA
PREDMETNE NASTAVE ZA SKOLSKU GODINU 2016./2017.

1. STRUCNI AKTIV

listopad 2016.

2. Kako smo proveli gradanski odgoj u 2015./2016. skolskoj godini

3. Razno

2. STRUCNI AKTIV

N

Primjeri dobre prakse razrednika
3. Razno

3. STRUCNI AKTIV

sijeCanj 2017.

Aktivno slusanje — Jadranka Milolaza prof.

travanj 2017.

1. Zaboravljanje — Jadranka Milolaza, prof.

2. Primjeri dobre prakse razrednika
3. Razno
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4. STRUCNI AKTIV lipanj 2017.

1. Realizacija tema na satima razrednika i eventualne teskoce s kojima se razrednici
susrecu u ostvarivanju planiranog
2. Razno

Voditelj Stru¢nog aktiva razrednika
Jadranka Milolaza, prof.

OKVIRNI PLAN RADA STRUCNOG AKTIVA DRUSTVENO —
HUMANISTICKE GRUPE PREDMETA ZA SKOLSKU GODINU
2016./2017.

1. STRUCNI AKTIV RUJAN 2016.

1. lzrada vremenika za pisane provjere u Skolskoj godini 2016./17. (1. polugodiste)

2. STRUCNI AKTIV PROSINAC 2016.

1. tema pedagoga: Motivacijske tehnike i igre u nastavi

3. STRUCNI AKTIV SIJECANJ 2017.

1. Sastavljenje vremenika za 2. polugodiste
2. Predavanje pedagoga: Strategije u¢inkovite discipline

4. STRUCNI AKTIV TRAVANJA 2017.

1. Tema pedagoga:Razvijanje socioemocionalnih kompetencija kod djece u osnovnoj
skoli

Voditelj Stru¢nog aktiva drustveno-humanisticke grupe predmeta:
Emilija Zagrajski-Maligec, prof. hrvatskog jezika
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PLAN RADA AKTIVA PRIRODNE GRUPA PREDMETA ZA SKOLSKU GODINU

RUJAN 2016.

PROSINAC 2016.

SIJECANJ 2017.

TRAVANJ 2017.

LIPANJ 2017.

2016./2017.

Izrada vremenika pismenih provjera znanja u k. god. 2016./17.
- Ucitelji prirodne grupe predmeta

- predavanje Skolske pedagoginje
- razno
- ucitelji prirodne grupe predmeta, skolski pedagog

— dogovor vremenika pismenih provjera znanja u k. god. 2016./2017.
- ucitelji prirodne grupe predmeta

Predavanje skolskog pedagoga
Primjeri dobre prakse
- ucitelji prirodne grupe predmeta, Skolski pedagog

Predavanje skolskog pedagoga
primjeri dobre prakse
- ucitelji prirodne grupe predmeta, Skolski pedagog

Voditelj aktiva: Darko Patréevié

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA ZA 2016./2017. SKOLSKU GODINU
AKTIV UCITELJA RAZREDNE NASTAVE

VRIJEME OBLICI | SADRZAJ
REALIZACIJE
RUJAN / -Tematsko planiranje za rujan i listopad
LISTOPAD, - prijedlog i odabir tema za godisnji plan i program rada Aktiva
2016 RN za 8k. god. 2016./2017. _
' -stru¢na usavr$avanja na ZSV-ima
-obiljezavanje Dana zahvalnosti za plodove zemlje — Dani kruha
STUDENI / - Tematsko planiranje za studeni i prosinac
PROSINAC, - Susret s knjizevnikom/knjiZzevnicom
2016 - Obiljezavanje Bozi¢a — uredenje panoa
' - Predavanje stru¢nog suradnika knjizni¢ara: POTICANJE
CITANJA
- CITATELJSKI KLUB U KNJIZNICI
- Radionica u organizaciji vjerouciteljice: DUHOVNA
OBNOVA ZA PROSVJETNE DJELATNIKE
BEDNJANSKOG DEKANATA, PRIPREME ZA
BOZIC
- Analiza rada i ostvarivanja plana i programa na kraju
prvog obrazovnog razdoblja
SIUECANIJ / -Tematsko planiranje za sijecanj i veljacu
VELJACA 2017. | -Stru¢no predavanje pedagoginje: MENTALNO ZDRAVLIE
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DJECE

- Organizacija i provedba Skolskih natjecanja ,,Znanost
mladima“,“Lidrano®, ,,Klokan bez granica“

- Ogledno predavanje uditeljice glazbene kulture — primjer dobre

prakse

OZUJAK / -Tematsko planiranje za oZujak i travanj

TRAVANJ 2017. | - Strucno predavanje pedagoginje: DJECA KOJA UCE
KINESTETICKI

-Stru¢ni posjet Osnovnoj $koli iz Videma, Republika Slovenija
- Obiljezavanje blagdana Uskrsa — uredivanje panoa

- Obiljezavanje Dana planeta Zemlja

- stru¢no predavanje i radionica Mare Capar, vise savjetnice U
Agenciji odgoja i obrazovanja na temu ucenika s teSkocama u
ucenju

SVIBANJ/ - Tematsko planiranje za svibanj i lipanj

LIPANJ 2017. - Organizacija i provodenje jednodnevnih izleta, Skole
plivanja, Skole u prirodi
KNJIZEVNOG TEKSTA — PUT OD AUTORA DO
CITATELJA

- Analiza rada i ostvarivanja plana i programa na kraju
nastavne godine-razmjena misljenja i iskustava

Voditeljica: Zeljka Vresk

10. PLAN RADA RAVNATELJA

1. RUKOVODENJE SKOLOM I ORGANIZACIJA ODGOJNO-OBRAZOVNOG |
OSTALOG RADA U SKOLI:

- ORGANIZACIJA NASTAVE

- IZRADA PROGRAMA I RAD S UCITELJIMA PRIPRAVNICIMA

- ORGANIZACIJA RADA SKOLSKE KUHINJE, OPREMANJE SKOLE, NABAVA
RAZREDNE ADMINISTRACIJE, TE OSTALIH POTROSNIH SREDSTAVA U
SKOLI

- ORGANIZACIJA ODRZAVANJA SKOLSKIH OBJEKATA, SREDSTAVA I
OPREME

- PLANIRANJE KADROVSKIH, FINANCIJSKIH | MATERJALNIH POTREBA

- ORGANIZACIJA SJEDNICA UCITELISKOG VIUECA 464 SATA

2. UVID U NEPOSREDNO ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD UCITELJA, TE RAD
OSTALIH DJELATNIKA SKOLE

- OBILAZAK NASTAVE DVA PUTA U SVAKOM OBRAZOVNOM RAZDOBLJU
PO DVA SATA, A UCITELIIMA POCETNICIMA PO 4 SATA
- KONTROLA RADA TAJNISTVA I TEHNICKOG OSOBLJA SVAKODNEVNO
376 SATI

3. PEDAGOSKO — ADMINISTRATIVNI POSLOVI
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4. FINANCIJSKI | ADMINISTRATIVNI OSLOVI

- PRIPREMANJE PRIJEDLOGA ZA FINANCIJISKO POSLOVANJE

- KONTROLA FINANCISKOG POSLOVANJA

- PRIPREMANJE DOPISA | ADMINISTRATIVNIH AKATA U ODNOSU SA
STRANKAMA

- POSLOVI IZ RADNOG ODNOSA 320 SATI

5.RAD S UCENICIMA

- INDIVIDUALNI KONTAKTI I RAZGOVORI S PROBLEMATICNIM
UCENICIMA I RJESAVANIJE PROBLEMA

-  KONTAKTI S RAZREDNIM ODJELIMA

- SURADNIJA S UCENICKIM DRUSTVIMA I GRUPAMA IZVANNASTAVNIH

AKTIVNOSTI
-  SURADNJA S LOKALNOM SAMOUPRAVOM, PROSVJETNIM | CRKVENIM
VLASTIMA 184 SATA

6. SURADNJA S RODITELJJIIMA
- PREKO INDIVIDUALNIH KONTAKATA PREMA POTREBAMA
- NA RODITELJSKIM SASTANCIMA, PREKO VIJECA RODITELJA 80 SATI

7. STRUCNO USAVRSAVANJE

- STRUCNI SASTANCI

- STRUCNI KOLEGIJ RAVNATELJA, RADNI DOGOVORI

- INDIVIDUALNO USAVRSAVANIJE, SEMINARI 160 SATI
UKUPNO SATI GODISNJE: 1712 SATI

PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA

5 Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme
ostvarivanja
1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA
1.1. Tzrada GodiSnjeg plana i programa rada $kole VI-1IX
1.2. lzrada plana i programa rada ravnatelja VI-1IX
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1IX
1.4. Izrada skolskog kurikuluma VI-1IX
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa $kole VI-1IX
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca IX-VI
1.7. lzrada zaduzenja ucitelja VI- VI
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavr§avanja IX - VI
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole IX-VI
1.13.0stali poslovi IX-VII
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
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2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,

broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne IX-VII
nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. Izrada Godi$njeg kalendara rada Skole VI - IX
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI-1X
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu IX VI
NCVVO-a
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX-VI
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VII
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX-VI
2.8. Organizacija i priprema izvanuc¢ioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX-VIII
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred vV -VI
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI
2.12.0rganizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja IX-VI
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIi VI
2.14.0rganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora Li VI
2.17.0Ostali poslovi IX—VIII
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Pracenjei uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XIivi
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim IX VI
suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VIII
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VIII
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX-VIII
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VIII
3.9. Ostali poslovi IX - VIl
RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX-VIII
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole IX-VII
4.3. Ostali poslovi IX-VII
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX - VIl
5.2. Pracenje rada ucenickih druStava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole IX-VIII
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VII
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VII
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika
5.9. Ostali poslovi IX-VIII

ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI
POSLOVI
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6.1. Rad i suradnja s tajnikom $kole IX-VIII
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX - VI
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole IX-VIII
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrelge Skole IX-=VIII
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VIII
6.6. Poslovi zastupanja skole IX-VIII
6.7. Rad i suradnja s raCunovodom skole IX-VIII
6.8. lzrada financijskog plana skole VI - IX
6.9. Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja IX-VIII
6.10 Organizacija i provedba inventure XIl
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi Vi
6.13. Organizacija nabave i podjele potro$nog materijala VIl
6.14. Ostali poslovi IX-VII
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje skole IX-VIII
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX-VII
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VIII
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX-VII
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VII
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX-VIII
7.7. Suradnja s Uredom drZavne uprave IX-VIII
7.8. Suradnja s osnivacem IX-VIII
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX-VII
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX - VIl
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX - VIl
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX - VIl
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX-VIII
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX-VIII
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX-VIII
7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX-VIII
7.18.Suradnja sa svim udrugama IX-VIII
7.19.0stali poslovi IX- VIl
8. STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Stru¢no usavr$avanje u mati¢noj ustanovi IX-VI
8.2. Struénovusavréavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, AZZO-a, IX _ VI
HUROS-a
8.3. Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI
8.5. Ostala struc¢na usavrSavanja IX - VI
9. OSTALIPOSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 2088
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PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICE ZA 2016./17. SKOLSKU

GODINU
RAZDOBLJE NOSITELJI
AKTIVNOSTI ODRZAVANJA AKTIVNOSTI
rujan - Upoznavanje ucenika prvih - Tijekom mjeseca Skolski knjiznidar i
razreda sa prostorom i razrednici prvih razreda
djelatnostima Skolske knjiznice Skolski knjiznigar i udenici
- Obiljezavanje medunarodnog - 21.rujna Skolski knjiznigar u
dana mira dogovoru sa aktivom
- Formiranje grupe ,,Mladi Tjedni sastanci profesora hrvatskog jezika
knjizni€ari‘ I ucenici
- Struéni poslovi: rad na knjizi Tijekom mjeseca Skolski knjizni¢ar
inventara, utvrdivanje inventurnog
stanja, zakasnina
- Ispis 1 plastificiranje ¢lanskih Tijekom mjeseca Skolski knjizni¢ar
iskaznica za ucenike prvog razreda
-Predstavljanje Casopisa, suradnja s | Tijekom mjeseca Skolski knjizniar
nakladnicima
listopad | Obiljezavanje mjeseca Hrvatske Tijekom mjeseca Skolski knjizni¢ar u
knjige: izrada panoa, radionice na dogovoru sa aktivom
temu Citanja, posjet gradskoj 4. —10. listopada profesora hrvatskog jezika
knjiznici 1 u€enici
Obiljezavanje Medunarodnog Skolski knjiznigar u
djecjeg tjedna: radionice Citanja u dogovoru sa aktivom
Skolskoj knjiznici ucitelja razredne nastave i
Odrzavanje radionica u korelaciji Tijekom mjeseca ucenici
sa satovima Citanja lektire Skolski knjizni&ar, uéitelji
Dogovor oko nabave nove grade za hrvatskog jezika i ucitelji
lektiru razredne nastave
Skolski knjizni&ar, uéitelji
hrvatskog jezika u
dogovoru sa aktivom
ucitelja razredne nastave i
ravnatelj
studeni | Obiljezavanje medunarodnog dana | 16. studenog Skolski knjiznigar, aktiv
tolerancije profesora hrvatskog jezika
1 ucenici
Stru¢ni poslovi, upis novih knjiga | Tijekom mjeseca Skolski knjizni¢ar
Pregled i otpis dotrajalih knjiga Skolski knjiznigar
prosinac | Obiljezavanje godisnjica rodenja 18. prosinca Skolski knjizni¢ar, ¢lanovi

znamenitih pisaca ( Dobrisa
Cesari¢ — 35 godina smrti)
UkraSavanje prostora Skolske
knjiznice 1 Skole

Uredivanje panoa i sastavljanje
sastavaka i pjesama na temu zime
Izrada preporuka Sto Citati preko
Skolskih praznika

Strucni poslovi: izvjestaj o

Tijekom mjeseca

Tijekom mjeseca
Tijekom mjeseca

Tijekom mjeseca

Citateljske grupe

Skolski knjiznidar, uéitelj
likovne kulture

Skolski knjizniar, uéitelji
hrvatskog jezika, ucenici

cey e

Citateljske grupe

Skolski knjizniar
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poslovanju knjiznice, izrada
statistika posjecenosti po
mjesecima, izrada top liste
najcitanijih knjiga

sije€anj | ObiljeZavanje godiSnjica rodenja 18. sijecnja Skolski knjiznigar, ¢lanovi
znamenitih pisaca (Kipling Citateljske grupe
Rudyard — 80 godina smrti )
Stru¢ni poslovi na utvrdivanju Tijekom mjeseca Skolski knjiznigar, ¢lanovi
fizickog stanja knjizni¢ne grade, Citateljske grupe
pregled ostecenih i dotrajalih
knjiga
veljata | Radionice na temu Valentinova: Odredeni datum Skolski knjizni&ar, ¢lanovi
Ljubav je..... knjiznicarske grupe,
Obiljezavanje znamenitih 5. Studenog ucenici
godisnjica (Dragutin Tadijanovi¢ — Skolski knjiznigar, ¢lanovi
110 godina rodenja) Citateljske grupe
Radionice na temu maskembala: Odredeni datum
Izradi svoju masku
ozujak | Obiljezavanje Svjetskog dana 21. ozujka Skolski knjizni¢ar, aktiv
pjesnistva profesora hrvatskog jezika
Obiljezavanje znamenitih 10. Ozujka Skolski knjizni&ar, aktiv
godisnjica (Visnja Stahuljak — 90 profesora hrvatskog jezika,
godina rodenja ) ¢lanovi ¢lanovi Citateljske
Radionice na temu proljeca: Tijekom mjeseca grupe, ucenici
Proljec¢e u stthovima Skolski knjizniéar, aktiv
profesora hrvatskog jezika
travanj | Obiljezavanje znamenitih 23. travnja Skolski knjizni&ar, ¢lanovi
godisnjica (Miguel de Cervantes Citateljske grupe
Saavedra, - 400 godina smrti) Skolski knjiznigar, aktiv
Obiljezavanje Medunarodnog dana | 02. travnja profesora hrvatskog jezika
djecje knjige — radionica i izrada
panoa
svibanj | Odrzavanje radionica na temu Tijekom mjeseca Skolski knjiznigar,
,,Kako koristiti izvore informacija u razrednici 1 u¢enici osmih
skolskoj knjiznici* za ucenike razreda
osmih razreda Skolski knjiznigar, uéitel;
Obiljezavanje Dana zastite prirode | 22. svibnja biologije
Obiljezavanje Medunarodnog dana | 15. svibnja Skolski knjiznigar, aktiv
obitelji ucitelja stranih jezika
lipanj Strucni poslovi: izrada godisnjeg Tijekom mjeseca Skolski knjiznigar

izvjeSca, podsjetnika za vracanje
knjiga, statistike Citanosti

Izrada preporuka $to Citati preko
Skolskih praznika

Provjera stanja knjiznog fonda,
izdvajanje oSte¢enih i dotrajalih
knjiga, popravak

Tijekom mjeseca

Tijekom mjeseca

Skolski knjizni¢ar, ¢lanovi
Citateljske grupe

Skolski knjiznigar

Poslovi tijekom godine:
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Upis novih knjiga u program Metelwin

Popravak ostecene grade

Prezentacija i distribucija Casopisa

Izrada statistike posjecenosti knjiznice po mjesecima

Provodenje revizije i otpisa

Rad na uredivanju web stranica Skole; pracenje aktivnosti u Skoli, prikupljanje ¢lanaka
i slika za objavu, uredenje web stranice Skolske knjiznice

Izrada preporuka Sto Citati u Skolskoj knjiznici u suradnji s Citateljskom grupom
Radionice na temu kako koristiti izvore informacija u skolskoj knjiznici
Suradnja sa kulturnim ustanovama; muzejima, gradskom knjiznicom i drugim
Skolama, - posjeti u dogovoru s razrednicima

Izrada mjesecnih planova

Struéno usavrﬁavanj e; pohadanj e radionica i predavanja u organizaciji gradske

cey e

cey e

11. PLAN RADA TAJNISTVA I RACUNOVODSTVA

TJEDNE OBVEZE TAINIKA

OPIS POSLOVA SATI

TJEDNO

1.POSLOVI IZ RADNOG ODNOSA

objava natjecaja za upraznjena radna mjesta

dostava obavijesti o rezultatima natjecaja i vracanje natjecajne
dokumentacije

vodenje maticne knjige, prijava i odjava djelatnika na MIO I HZZO
pisanje ugovora o radu, rjeSenja o radu iznad norme 12
azuriranje podataka za place zaposlenika u registru zaposlenika
javnog sektora

izrada i pisanje odluka, rjeSenja i drugih pojedina¢nih akata u Skoli
kojim se odlucuje o pravima i obvezama i radnog odnosa

prema potrebi traZenje suglasnosti ministra za zapoSljavanje

2. PRAVNI POSLOVI

kontinuirano pracenje zakonskih odredbi objavljenih u Narodnim
novinama, pracenje podzakonskih odredbi koje se odnose na rad i 3
poslovanje Skole

izrada prijedloga opéih akata Skole

3. OPCI POSLOVI

narudzba pedagoske dokumentacije za novu Skolsku godinu u skladu
sa zakonskim odredbama

nakon zavrSenih upisa u¢enika u 1. razred provjeriti da li ima
obveznika koji nisu upisani te o navedenom izvijestiti Sluzbu za
drustvene djelatnosti

cuvanje dokumentacije u svezi provedbe mjera zastite na radu i
zastite od pozara te dokumentacije koja se odnosi na tehnicku
opremljenost Skole

nabava materijala za ¢iS¢enje, narudzbe za potrebe Skolske kuhinje,
narudzbe uredskog materijala

nadzor nad tehnickim osobljem
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4. ADMINISTRATIVNI POSLOVI
- poslovi vezani uz prijevoz ucenika, prehrane ucenika, osiguranja
ucenika te pomo¢ u organizaciji obuke plivanja
- vodenje urudzbenog zapisnika
- organizirati obvezatno provodenje lije¢nickih pregleda sukladno
odredbama Zakona o zastiti pucanstva od zaraznih bolesti
- poslove u svezi godiSnjeg plana i programa rada skole
- priprema prijedloga ugovora o zakupu poslovnog prostor a u $koli,
zakljucivanje navedenih ugovora u skladu sa zakonskim odredbama i
napucima ureda drzavne uprave u zupaniji 14
- osigurati da se uredsko poslovanje odvija u skladu sa zakonskim i
podzakonskim aktima
- arhiviranje i ¢uvanje dokumenata, pedagoSke dokumentacije,
maticnih knjiga te spomenice skole u skladu sa zakonskim
odredbama
- dostava statistickih podataka nadleznim sluzbama
- lizrada i dostava poziva sa prijedlogom dnevnog reda za sjednice
Skolskog odbora i vijeéa roditelja
- vodenje i ¢uvanje zapisnika sa sjednice Skolskog odbora
cuvanje zapisnika sa sjednice Vijeca roditelja
5. POSLOVI TEMELJEM JAVNIH OVLASTI
- poslovi u svezi upisa i ispisa iz osnovne Skole
- pravodobno poslati prijepis ocjena za u¢enika koji prelazi iz jedne 3
Skole u drugu skolu
- ispisivanje duplikata svjedodzbi u skladu sa Zakonskim odredbama
6. KOMUNICIRANJE I SURADNJA S NADLEZNIM TJELIMA
- komuniciranje sa strankama, roditeljima i ucenicima 2
- telefonska komunikacija
7. STRUCNO USAVRSAVANJE 1
8. OSTALI NESPOMENUTI POSLOVI 1
UKUPNO 40
TJEDNE OBVEZE RACUNOVODE
OPIS POSLOVA SATI TJEDNO
1. Izrada godisnjeg i1 trogodi$njeg financijskog plana 2
2. Knjizenje ulaznih racuna i pisanje naloga za naplatu 2
3. Kontiranje financijskih dokumenata 1
4 Knjizenje svih poslovnih promjena u financijskom knjigovodstvu, 20
knjiga osnovnih sredstava i sithog inventara
5. Obracun placa zaposlenika 2
6. NoSenje obracuna u FINU u Ivancu 1
7. Izrada mjese¢nih financijskih izvjesc¢a za Zupaniju 1
8. Izrada tromjesecnog, polugodi$njeg i godiSnjeg financijskog plana 2
9. Izrada mjesecnih statistickih izvjeStaja (RAD 1, ID i sl.) 1
10. Obracun i izrada tablica za obracun pla¢a za MZOS 1
11. Obracun naknade za bolovanje i refundacije od HZZO 1
12. Poslovi vezani za godiSnji popis imovine 2
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13. Izrada obrazaca i uskladenje sa HZMO

14. Pracenje propisa

15.Strucno usavrSavanje

16. Ostali nespomenuti poslovi

PR

UKUPNO 40
TJEDNE OBVEZE KUHARICE
OPIS POSLOVA SATI TIEDNO
1. Prijedlog i izrada jelovnika 2
2. Pripremanje i serviranje hrane u¢enicima i djelatnicima 27
3. Pranje i odrzavanje posuda 4
4. Cis¢enje i odrzavanje kuhinje i smoénice ( §tednjaka, friteze, elemenata, 3
frizidera, prozora i ostalog)
5. Predlaganje potrebe nabavke namirnica 1
6. Spremanje zimnice 3
UKUPNO 40
TJEDNE OBVEZE SPREMACA
OPIS POSLOVA SATI TJEDNO
1. SVAKODNEVNO CISCENJE PROSTORIJA SKOLE
- metenje podova, brisanje podova, brisanje prasine sa stolova i
namjestaja, klupica ispod prozora
- odrzavanje i ¢iS¢enje sanitarija; WC-a, pisoara, lavaboa, podnih i
S - it 20
zidnih ploc€ica, ogledala, kutija za sapun
- pranje prozora
- zalijevanje cvijeca
- presadivanje cvijeca
2. CISCENJE I UREDENJE OKOLISA SKOLE
- sakupljanje necistoca po Skolskom dvoristu
- odlaganje smece iz kante pred Sskolom u kontejner 18
- sadnja, okopavanije i plijevljenje cvjetnih gredica
- presadivanje i zalijevanje svijeca
kosnja trave, uredivanje rubnika obraslih travom
3. OSTALI POSLOVI KOJE JE NEMOGUCE PLANIRATI 2
UKUPNO 40
TJEDNE OBVEZE DOMARA
OPIS POSLOVA SATI TIEDNO
1. Ukljucivanje, isklju¢ivanje i nadzor nad peci za centralno grijanje
- otklanjanje manjih kvarova na peci za koje nije potreban serviser 10
2. Otklanjanje manjih kvarova na elektricnim i vodovodnim
instalacijama
- odrzavanje sanitarija ( zamjena oStecenih slavina, ventila, Skoljki, wc
daski i sl.) 15
- zamjena oStecenih prozorskih stakala, te popravci stolarije
- popravci alata i opreme koji su moguéi
- ostali popravci
3. UREDENJE OKOLISA SKOLE 10
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- kosnja trave, odstranjivanje stabala koja su stara i bolesna
- SiSanje i uredivanje zivice i cempresa
- odrzavanje i popravci kosilica

4. POSLOVI KOJE JE NEMOGUCE PLANIRATI 5

UKUPNO 40

12. PLAN I PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEKUCEG
ODRZAVANJA

TEKUCE ODRZAVANIJE

1. Popravci kvarova na zgradi i opremi koji se ne mogu planirati
2. Uredenje igralista PS Vrbno

OSTALA ULAGANJA

Dopunjavanje knjiznog fonda

Saniranje i uredenje poda u kabinetu kemije 1 biologije

Kupnja namjestaja za ucionice

Kupnja racunala i projektora — opremanje informaticke u¢ionice novim racunalima
Uredenje okoliSa skole

akrownE

NAPOMENA:
Sastavni dio Godisnjeg plana i programa rada su:

Godisnji planovi i programi rada ucitelja

Mjesecni planovi 1 programi rada ucitelja

Plan i program rada razrednika

Plan 1 program rada stru¢nog suradnika pedagoga

Rjesenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika
Raspored sati

Raspored dezurstava na autobusnoj stanici

Vremenik individulanih razgovora

Program specificnih i1 preventivnih mjera zdravstvene zaStite ucenika u
2016./2017. skolskoj godini

10. Plan i programa provodenja Gradanskog odgoja i obrazovanja

CoNoak~wNE

Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i
Clanka 54. Statuta Osnovne Skole Franje Serta Bednja, a na prijedlog U¢iteljskog vijeca i
ravnatelja 8kole, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 29.09.2016. godine donosi GODISNII
PLAN | PROGRAM RADA SKOLE ZA 2016./2017. SKOLSKU GODINU.

KLASA: 602-02/16-01/46
URBROJ: 2186-112-01-16-1
BEDNJA, 29. rujna 2016.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA: RAVNATELJ:

/ Valentina Smiljanec / / Sanja Majcen /
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