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OSNOVNI PODACI 

 

OSNOVNA ŠKOLA FRANJE SERTA  

BEDNJA 

 
ADRESA: LJUDEVITA GAJA 15 

POŠTA: 42253 BEDNJA 

VARAŢDINSKA ŢUPANIJA 

 

BROJ TELEFONA: 042/796-302, 771-603 

BROJ TELEFONA-FAKSA: 042/796-302 

e-mail: ured@os-fserta-bednja.skole.hr    

šifra škole:05-232-001 

matiĉni broj škole: 03125475 

OIB: 71132268218 

 

 

RAVNATELJ ŠKOLE: Sanja Majcen 

ZAMJENIK RAVNATELJA: Davor Hojski 

VODITELJ PODRUĈNE ŠKOLE: Mirjana Lonjak 

 

BROJ UČENIKA I RAZREDNIH ODJELA: 

 

Broj uĉenika: 229 

Broj uĉenika u razrednoj nastavi: 100 

Broj uĉenika u predmetnoj nastavi: 129 

Broj uĉenika s teškoćama u razvoju: 9 

Broj uĉenika putnika: 149 

Ukupan broj razrednih odjela: 17 

Broj razrednih odjela u matiĉnoj školi: 9 

Broj razrednih odjela u podruĉnoj školi: 8 

Broj razrednih odjela RN-a: 8 

Broj razrednih odjela PN-a: 9 

Broj smjena: 1 

Poĉetak i završetak svake smjene: Matiĉna škola: 07.00 – 16.30 

Podruĉna škola: 07.30 -16.00 

Broj radnika: 44 

Broj uĉitelja predmetne nastave: 19 

Broj uĉitelja razredne nastave: 8 

Broj vjerouĉitelja: 3 

Broj struĉnih suradnika: 2 

Broj ostalih radnika: 12 

Broj nestruĉnih uĉitelja: 0 

Broj pripravnika: 2 

Broj mentora i savjetnika: 2 

Broj voditelja ŢSV-a: 1 

Broj raĉunala u školi: 72 ( 41 fiksnih i 31 prijenosnih) 

Broj specijaliziranih uĉionica: 2 

Broj općih uĉionica: 20 

mailto:ured@os-fserta-bednja.skole.hr
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Broj športskih dvorana: 2 

Broj športskih igrališta: 2 

Školska knjiţnica: 2 

Školska kuhinja: 2 

 

 

MATIĈNA ŠKOLA BEDNJA IMA   159 UĈENIKA I PŠ VRBNO IMA   70  UĈENIKA. 

 

BROJ DJELATNIKA ŠKOLE: 

 

 

BROJ DJELATNIKA 

PUNO RADNO VRIJEME NEPUNO RADNO 

VRIJEME 

UĈITELJI RAZREDNE 

NASTAVE 

 

8 - 

 

UĈITELJI PREDMETNE 

NASTAVE 

15 4 

 

OSTALI DJELATNICI 

12 - 

 

VJEROUĈITELJI 

1 2 

KNJIŢNIĈAR 

 

- 1 

 

PEDAGOG 

1 - 
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Na prijedlog Uĉiteljskog vijeća Školski odbor Osnovne škole Franje Serta Bednja na 

sjednici odrţanoj 21.  rujna 2015. godine donosi 

  

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA 

ZA 2015./16. ŠKOLSKU GODINU 
 

1. UVJETI RADA 

 

1.1 PODACI O UPISNOM  PODRUĈJU 

 

Školsko podruĉje Osnovne škole Franje Serta Bednja  obuhvaća najzapadniji dio Varaţdinske 

ţupanije. Obuhvaća podruĉje oko 65 km² sa 24 naselja i 4700 stanovnika ( prema popisu 2011. 

godine).  

Sve je više staraĉkih domaćinstava. Radno aktivnih je oko 600  stanovnika i oko 800 umirovljenika.  

Zemljište nije prilagoĊeno za obradu zbog usitnjenosti parcela i brdovitog terena  i u većini je 

zapušteno. Poljoprivredna proizvodnja nije dostatna ni za vlastite potrebe. 

U infrastrukturi su tek u posljednjih 10 godina napravljeni znatni pomaci. 

Problem Općine Bednja posebno Vrbna je oko 200 povratnika iz Republike Slovenije koji iz radnog 

odnosa Republike Hrvatske nemaju nikakvih prava, a uglavnom je to dobna skupina 35 do 50 

godina, kada je mala vjerojatnost za zaposlenje u Republici Hrvatskoj. 

Jedini proizvodni pogoni je  Drvodjelac sa 300 zaposlenih, dok dio stanovnika radi u Lepoglavi, 

Ivancu Varaţdinu i Krapini. 

Zbog velike raspršenosti školskog podruĉja kako u matiĉnoj školi Bednja, tako i u podruĉnoj školi 

Vrbno, prevozi se u školu autobusom. Uslugu prijevoza vrši AP Varaţdin. 

Bednja je ujedno općinsko, zdravstveno, prosvjetno i trgovaĉko središte cijelog školskog podruĉja. 

 

 

1.2. PROSTORNI UVJETI 

 

1.2.1. UNUTRAŠNJI ŠKOLSKI PROSTOR    

 

ŠKOLA BEDNJA 

 

U Bednji školska zgrada ima:  

 

- 12  uĉionica za razrednu i predmetnu nastavu 

- 1 praktikum za biologiju, kemiju i likovnu kulturu 

- 1 školsku radionicu za tehniĉku kulturu i fiziku 

- 1 školsku knjiţnicu od 57 m² 

- 1 dvoranu za TZK od 288 m² 

- 1 školsku blagovaonicu s kuhinjom 

- 5 kabineta za uĉitelje 

-   tajništvo, zbornicu, sanitarne prostorije 

 

PŠ VRBNO 

 

U Vrbnu se nastava odrţava u novoj školskog zgradi od 1720 m²  i to: 

 

    - 7 klasiĉnih uĉionica 

    - 1 informatiĉka uĉionica 
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    - 1 knjiţnica od 10 m² 

- zbornica i sanitarije 

- TZK dvorana 478 m² 
- kabineti 

Prema pedagoškom standardu nedostaju kabineti za većinu predmeta u PŠ Vrbno kao i u matiĉnoj 

školi. 

 

1. 3. ŠKOLSKI OKOLIŠ    

 

Školski okoliš u matiĉnoj školi postupno se ureĊuje u skladu s financijskim mogućnostima. 

UreĊen je dio ispred školske zgrade sadnjom ljekovitog i jestivog bilja, izradom kamenjara te 

sadnjom ĉempresa uz ogradu uz drţavnu cestu. UreĊen je ulaz u školsku zgradu. 

Zelena površina oko škole prilagoĊena je za boravak i aktivnosti uĉenika prije, za vrijeme i nakon 

nastave. ZasaĊen je cvjetnjak sa ukrasnim i ljekovitim biljem. 

 Uĉenici razredne nastave uz vodstvo svojih uĉiteljica uredili su dio zelene površine  ispred 

novosagraĊenog dijela škole sadnjom cvjetnih sadnica te tokom godine marljivo rade na odrţavanju 

istih. 

Na zelenoj površini postavljena je meteorološka mjerna postaja te komplet sprava za igru 

prilagoĊen za djecu predškolskog uzrasta od strane Općine Bednja. 

Školsko igralište  funkcionalno  je s poloţenim asfaltnim slojem, 2 gola, 2 koša, ograĊeno mreţom 

visine 4,50 m te postavljenim reflektorima. Postavljen je i novi koš na školskom igralištu. 

Treba napomenuti da okoliš škole i športske terene koriste i mještani (naroĉito mladi) tokom 

popodnevnih i veĉernjih sati jer je to jedini ureĊeni prostor u našoj općini. 

Ukupan školski okoliš iznosi 5.600,00  m² od toga zelene površine 4.800,00  m ² te igralište 800 m². 

 Okoliš PŠ Vrbno adekvatno je ureĊen. Uz okoliš škole nadovezuje se i školski voćnjak, koji 

je podignut u suradnji s veleĉasnim Vorihom. U voćnjaku su posaĊene 123 sadnice krušaka, jabuka 

i šljiva, te je ograĊen ţiĉanom ogradom. Temeljitu brigu o navedenom nasadu vodi uĉitelj – voditelj 

zadruge te uĉenici. Postavljeni su reflektori na igralištu škole koje je financirala Općina Bednja. U 

proljeće 2016. godine dogovoreno je postavljanje spomenika ĉlanova Zaviĉajnog kluba Vrbno.  

 Na krovu školske zgrade u Bednji postavljeni su kolektori. Proizvedenu struju Općina 

Bednja prodaje elektri Varaţdin. U kolovozu  2012. postavljeno je dodatnih 50 foto-ćelija, koje su u 

funkciji. Ovaj projekt razvija ekološku svijest kod uĉenika, a planira se i edukacija uĉenika 

susjednih škola na istu temu. 

 

 

1.3. Školski okoliš  

 
 

Naziv površine Veliĉina u m
2
 Ocjena stanja 

1. Sportsko igralište:matiĉna škola 

                                  PŠ Vrbno 

 

800 

800 

2 

 

2. Zelene površine: Bednja, Vrbno 

 
6500 2 

3. Voćnjak 1250 3 

U K U P N O 9350  

 

Napomena: Zemljište školskog voćnjaka je u vlasništvu Ţupnog ureda Vrbno, ali ga odrţava i obraĊuje 

uĉeniĉka zadruga iz PŠ Vrbno suraĊujući sa ţupnikom ţupe Vrbno. 
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1.4. Nastavna sredstva i pomagala 

 

Škola je relativno dobro opremljena informatiĉkom opremom u matiĉnoj i podruĉnoj  školi. 

Svaki uĉitelj posjeduje prijenosno raĉunalo te se administracijski dio obavlja kroz e-dnevnik. 

Kupljen je adekvatan broj projektora za  uĉionice te i pametna ploĉa koja je postavljena u uĉionici 

matematike. 

Nastava kemije, biologije, fizike i tehniĉke kulture provodi se u kabinetu koji se neprestano 

opremaju nastavnim pomagalima. 

Uĉionica 1. razreda prilagoĊena je sadrţajima projekta - ĉitanje.  

 

NAZIV PROSTORA            

(klasiĉna uĉionica, kabinet, 

knjiţnica, dvorana) 

Uĉionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti 

Broj 
Veliĉina  

u m
2
 

Broj 
Veliĉina  

u m
2
 

Opća  

opremljenost 

Didaktiĉka  

opremljenost 

RAZREDNA NASTAVA       

1. razred 1 57 - - 2 2 

2. razred 1 57 - - 2 2 

3. razred 1      57 - - 2 2 

4. razred 1 57 - - 2 2 

PREDMETNA NASTAVA       

Hrvatski jezik 1 57 - - 2 2 

Likovna kultura, glazbena k. 1 57   2 2 

Strani jezik 1 57 - - 2 2 

Matematika 1 57 - - 2 2 

Priroda i biologija, kemija 1 75 1 17 2 2 

Fizika, tehniĉka k. 1 50 1 25 2 2 

Povijest 1 57 - - 2 2 

Geografija 1 57 - - 2 2 

Informatika, vjeronauk 1 57 - - 2 2 

OSTALO 0 0     

Dvorana za TZK 1 288   2 2 

Knjiţnica 1 57 - 0 2 2 

Zbornica 2 54 - 0 2 2 

Uredi 2 28 - 0 2 2 

PODRUĈNA ŠKOLA 8 290 5 53 2 2 
 

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%.. 

 

1.4.1. Knjiţni fond škole 

 

U sastavu matiĉne i podruĉne škole djeluju školske knjiţnice.  

Fond obiju knjiţnica  nije nam dostatan iako svake godine u skladu s financijskim mogućnostima 

popunjavamo knjiţni fond. 
 

Broj naslova za uĉenike i uĉitelje. 
 

KNJIŢNI FOND  Bednja STANJE 

Knjiţevna djela za uĉenike 3851 

Struĉna literatura za uĉitelje 728 

U K U P N O                                                                      4579                                                                   
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KNJIŢNI FOND  Vrbno STANJE 
Knjiţevna djela za uĉenike 2355 
Struĉna literatura za uĉitelje   114 
U K U P N O                                           2469 

 

1.5 PLAN OBNOVE I ADAPTACIJE 

 
Tokom šk. god. 2015./16. planira se slijedeće ulaganje: 

 

U matiĉnoj školi: 

 

1. zamjena stolarije na starom dijelu škole – konstantno se sredstva  traţe od ţupanije 

2. polaganje asfaltnog sloja i zamjena rubnika – oko 80.000,00 kuna – s obzirom na visoku cijenu 

izvedbenih radova upitna realizacija 

3. zamjena kotla za centralno grijanje u školi Bednja – dotrajali (JPP) – radovi u tijeku 

 

Podruĉna škola:  

 

1. UreĊenje ograde i obnova iste. 

   

 

2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM 

ZADUŢENJIMA U 2015./2016. 
 

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima 

 

2.1.1. Podaci o uĉiteljima razredne nastave 

 

 

Redni 

broj 

 

Ime prezime 

 

 

God.              

roĊ. 

 

 

god.               

staţa 

 

 

 

Zvanje 

 

 

Stupanj 

škol.          

spreme 

 

Mentor - 

savjetnik 

 

1. DANIJELA 

MARKOVIĆ 
1976. 12 UĈITELJ RN VSS  

2. ŢELJKA VRESK 1965. 29 UĈITELJ RN VŠS  

3. JADRANKA HRG 1967. 24 UĈITELJ RN VŠS  

4. STANISLAVA 

CEROVĈEC 

1975. 8 UĈITELJ RN VSS  

5. LIDIJA 

CEROVĈEC 

1977. 10 UĈITELJ RN VSS  

6. ĐURĐICA 

KRTANJEK 

1963. 30 UĈITELJ RN VŠS mentor 

7. DRAGICA 

BLAŢOTI 

1962. 26 UĈITELJ RN VŠS  

8. DANICA HUHOJA 1968. 21 UĈITELJ RN VŠS  
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2.1.2. Podaci o uĉiteljima predmetne nastave  

 

Red. 

broj 

Ime i prezime Godina 

roĊ. 

God. 

staţa 

Zvanje Stupanj 

struĉne 

spreme 

Pred. Koji 

predaje 

Mentor/ 

savjetnik 

1.  

EMILIJA 

ZAGRAJSKI 

MALIGEC 

1973. 17  PROF. 

HRV. J. 
VSS HRV. J.  

2. TEA TOMA 1984. 4 UĈ.RN I 

HRV. J. 
VSS HRV. J.  

3. VESNA FUNDA 

ŠTEFANEK 

1980. 8 UĈ.RN I 

HRV. J. 
VSS HRV. J.  

4. VALENTINA 

SMILJANEC 

1974. 15 UĈ. MAT. VSS MAT.  

5. DARKO 

PATRĈEVIĆ 

1979. 10 ING. MAT. VSS MAT.  

6. BILJANA SUŠEC 1979. 10 UĈ. ENG. 

J. 
VSS ENG. J. bolovanje 

7. MIRJANA 

LONJAK 

1979. 8 UĈ. ENG. 

J. 
VSS ENG. J.  

8. LANA ĈIĈEK 1988. 1 UĈ. ENG. 

J. 
VŠS ENG. J. zamjena 

9. ANITA 

MRAVLINĈIĆ 

1972. 20 UĈ. NJEM. 

J. 
VSS NJEM. J.  

10. VALERIJA 

KLARIĆ 

1976. 15 UĈ. NJEM. 

J. 
VSS NJEM. J.  

11. BRANKA JANŢEK 1954. 34 UĈ. PR. I 

BIO. 
VŠS PRIRODA I 

BIOLOGIJA 
bolovanje 

12. ANA  ERNOIĆ 1980 6 PROF. 

BIOLOGIJ

E 

VSS PRIRODA I 

BIOLOGIJA 
 

13. MARTINA HEĈEK 

PASKA 

1984 5 DIPL INŢ. 

PREH. 

TEH. 

VSS KEMIJA  

14. SREĆKO KEZELE 1953. 39 POV. ZEM. VŠS ZEMLJOPIS  

15. DANIJELA 

CIGLAR 

1980. 11 UĈ. POV. VSS POVIJEST  

16. DANKO MERIN 1962. 16 UĈ. LK VSS LIKOVNA 

KULTURA 
 

17. VELIMIR 

MIHALIĆ 

1954. 41 GL. KULT. VŠS GLAZ. KULT.  

18. DOMINIK 

PAVLEK 

1978. 6 UĈ. TZK VSS TZK  

19. VLADO ABIĈIĆ 1956. 37 FIZ. T.K VŠS FIZIKA I      T. 

K. 
mentor 

20. INGRID CINDORI 1975. 12 DIPL. INF. VSS INF.  

21. GABRIJELA 

BELĈIĆ 

1978. 12 DIPL. 

KATEH. 
VSS VJERONAUK  

22. DAVOR HOJSKI 1982. 8 TEOL. 

FAK. 
VSS VJERONAUK  

23. DANIJEL 

MEŢNARIĆ 

1980. 9 TEOL 

FAK. 
VSS VJERONAUK  
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2.1.3. PODACI O RAVNATELJU I STRUČNIM SURADNICIMA 

 
RED. 

BR. 

IME I PREZIME GOD. 

ROĐ. 

ZVANJE STUPANJ 

STR. SPR. 

RADNO MJ. MEN./SAV. GOD. 

STAŢ. 

1. SANJA 

MAJCEN 

1964. UĈ.RAZ. 

NAST. 

VŠS RAVNATELJ  28 

2. BERISLAV 

NJEGOVEC 

1985. PROF. FIL. 

I KOMP. 

KNJ. 

VSS KNJIŢNIĈAR  7 

3. JADRANKA 

MILOLAŢA 

1961. PROF. 

PED. 

VSS PEDAGOG  20 

 

2.1.4. PODACI O ODGOJNO-OBRAZOVNIM RADNICIMA – PRIPRAVNICIMA 

 
Red. 

Br. 

Ime i prezime 

pripravnika 

God. roĊ. Zvanje Radno 

mjesto 

Pripravniĉki 

staţ otpoĉeo 

Ime i 

prezime 

ment. 
1. DIANA ŠTEFIĈAR 1990. MAG. PRIM. 

OBRAZ. 

STRUĈ. OSP. 

ZA RAD 

01.12.2014. ĐURĐICA 

KRTANJEK 

2. MATEJA POLANĈEC 1990. MAG. 

PEDAG. 

STRUĈ. OSP. 

ZA RAD 

01.02.2015. JADRANKA 

MILOLAŢA 

 

 

2.2. PODACI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNIČKOM OSOBLJU 

  

 

Red. 

Br. 

Ime i prezime God. 

roĊ. 

Zvanje Stup. str. 

spreme 

Radno mjesto God. sta. 

1. KORNELIJA 

VUSIĆ 

1987. MAG. 

EKONOM. 

VSS VODITELJ 

RAĈUNOVODSTVA 

2 

2. IVANA 

KRAMARIĆ 
1974. INF. VŠS TAJNIK 18 

3. JOSIPA 

PRETKOVIĆ 
1962. UGOST. KV KUHARICA 33 

4. KATICA 

RADOŠEVIĆ 

1962. UGOST. KV SPREMAĈICA 29 

5. ZVONKO 

SVRŢNJAK 

1956. NKV NKV SPREMAĈ 41 

6. MARIJA 

HUDIN 

1968. RADNIK SSS SPREMAĈICA 16 

7. MIRJANA 

KOLAĈKO  

1975. RADNIK NKV SPREMAĈICA 16 

8. MARIO 

LAMOT 

1988. EL.INSTAL. SSS DOMAR-LOŢAĈ 8 

9 VERICA 

ŠAMEC 

1972. RADNIK NKV SPREMAĈICA 26 

10. ANDREJA 

HORVATEK 

1973. RADNIK NKV SPREMAĈICA 18 

11. 

 

ĐURĐICA 

CAHUNEK 

1963. RADNIK PKV KUHARICA 28 
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3. ORGANIZACIJA RADA 

 

3.1. PODACI O UČENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA MATIČNA ŠKOLA  

 

 

3.2. PODACI O UČENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA PŠ VRBNO 

 

 

 

RAZRED 

 

BROJ UĈENIKA PUTINIKA IME I PREZIME 

RAZREDNIKA 
SVEGA 3 DO 

5 KM 

PREKO 

5 KM UĈEN. ODJE. DJEV. S TEŠKOĆAMA 

IP PP 

1. B 9 1 4 0 0 2 4 HUHOJA D. 

2.B 8 1 3 0 0 0 3 MARKOVIĆ D. 

3. B 11 1 7 0 0 5 3 CEROVĈEC S. 

4. b 11 1 4 0 2 6 3 CEROVĈEC L. 

I-IV. 39 4 18 0 2 13 13  

5. B 7 1 3 0 0 3 5 KLARIĆ V. 

6. B 6 1 1 0 0 3 2 MIHALIĆ V. 

7. C 7 1 5 0 0 3 1 LONJAK M. 

8. B 11 1 5 0 0 2 3 FUNDA Š. V. 

V-VIII. 31 4 14 0 0 11 11  

I-VIII. 70 8 32 0 2 24 24 

 

3.3. ORGANIZACIJA RADA 

 
U matiĉnoj školi nastava se za 9 razrednih odjela odvija  u jednoj smijeni. Nastava za uĉenike i 

uĉitelje predmetne nastave za poĉinje u 07.00 sati i završava u 16.30. 

Za uĉenike razredne nastave nastava zapoĉinje u 07.10 sati i završava u 12.15  sati ili 13.05 sati, zavisno od 

broja nastavnih sati. 

RAZRED BROJ UĈENIKA PUTNIKA IME I 

PREZIME 

RAZREDNIKA 
SVEGA 3 DO 

5 KM 

PRE.     

5 KM 

UĈENIKA ODJELA DJEVOJĈICA S TEŠKOĆAMA   
IP PP 

1. A 8 1 6 0 0   KRTANJEK Đ. 

2. A  13 1 4 0 0 4 3 HRG J. 

3. A 17 1 9 0 0 0 4 VRESK Ţ. 

4. A 23 1 13 0 1 4 7 BLAŢOTI D. 

I-IV. 61 4 32 0 1 8 14  

5.A 22 1 10 3 0 9 2 CIGLAR D. 

6. A 18 1 11 0 0 6 4 CINDORI I. 

7. A 17 1 7 1 1 5 4 MRAVLINĈIĆ A. 

7.B 15 1 6 1 0 7 5 ERNOIĆ A. 

8.A 26 1 16 1 1 3 20 HOJSKI D. 

V-VIII. 98 5 50 6 2 30 35  

I-VIII. 159 9 82 6 3 38 49  
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Prijevoz školskim autobusom i redovitim linijama Autobusnog prometa Varaţdin organiziran je prije 

poĉetka nastave zasebno za uĉenike viših razreda i zasebno za uĉenike niţih razreda zbog razliĉitog vremena 

poĉetka nastave.  

TakoĊer školski autobus u dva navrata prevozi uĉenike nakon završetka nastave, odnosno u 12.15 i 13.05. 

Time je uĉenicima omogućena minimalna potrošnja vremena na putovanje do doma.  

 

U PŠ Vrbno nastava se takoĊer odvija u jednoj smijeni. Nastava za uĉenike viših razreda poĉinje u 

07.30 sati, a završava u 16.35 sati, dok nastava za uĉenike razredne nastave poĉinje u 08.20 sati, a završava  

u 13.35 sati. Prijevoz školskim autobusom organiziran je odmah nakon završetka nastave za sve uĉenike – 

putnike. 

 

Deţurstva su organizirana zasebno za uĉenike razredne nastave i zasebno za uĉenike predmetne 

nastave.  

Dnevno deţura 5 uĉitelja i 4 uĉenika, a deţurstvo poĉinje 30 minuta prije, a završava 15 minuta nakon 

završetka nastave.  

 

Izborni predmeti – engleski jezik, njemaĉki jezik i informatika organizirani su nakon redovite 

nastave od 13.10 sati - 16.35 sati.  

 

Prehrana uĉenika organizirana je u skladu sa poticanjem i provoĊenjem zdrave prehrane u školi. Da 

bi se provodile navike zdrave prehrane, a na poticaj Varaţdinske ţupanije od 01. travnja 2008. godine 

uvedeno je u matiĉnu i podruĉnu školu posluţivanje zajutraka prije poĉetka nastave i to u vidu mlijeĉnog  

obroka. Cijena zajutraka u školskoj godini 2015/16.  iznosi 1,50 kuna dnevno. Uz zajutrak nakon 3. sata 

uĉenicima se posluţuje glavni - topli obrok ĉija cijena iznosi  4,00 kn dnevno. 

Odaziv uĉenika za konzumiranje zajutraka i glavnog obroka odliĉan je. 

Da bi pokazali socijalnu osjetljivost oslobodili smo od plaćanja glavnog obroka uĉenike ĉije obitelji su 

korisnici socijalne pomoći, te uĉenike kojih je 3 i više u školi.  

Za socijalno ugroţene uĉenike školsku kuhinju plaća Općina Bednja. 

Dio uĉenika ukljuĉili smo u projekt Varaţdinske ţupanije „Zajedno za djecu“. 

U razmjeni udţbenika sudjelovalo je 98% uĉenika, dio udţbenika koji nije osiguran razmjenom 

subvencionirala je Varaţdinska ţupanija tako da su udţbenici u 2015./16. školskoj godini besplatni.  

 

RASPORED DEŢURSTAVA U MATIĈNOJ ŠKOLI  

 
PONEDJELJAK UTORAK               SRIJEDA                ĈETVRTAK PETAK 

CIGLAR 

DANIJELA 

HOJSKI 

DAVOR 

MRAVLINĈIĆ 

ANITA 

ĈIĈEK LANA ZAGRAJSKI 

MALIGEC EMILIJA 

PAVLEK 

DOMINIK 

KEZELE 

SREĆKO 

ERNOIĆ ANA SMILJANEC 

VALENTINA 

VLADO ABIĈIĆ 

BELĈIĆ 

GABRIJELA 

KRTANJEK  Đ BELĈIĆ 

GABRIJELA 

KRTANJEK 

ĐURĐICA 

VRESK ŢELJKA 

BLAŢOTI 

DRAGICA 

VRESK Ţ. HRG JADRANKA HRG JADRANKA BLAŢOTI DRAGICA 

 

PODRUĈNA ŠKOLA 

 
PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA ĈETVRTAK PETAK 

Meţnarić 

Danijel 

Cerovĉec 

Stanislava 

Huhoja Danica Cerovĉec Lidija Ernoić Ana 

Funda Štefanek 

Vesna  

Darko 

Patrĉević 

Marković Danijela Klarić Valerija Ciglar Danijela 

Hojski  Davor Cindori Ingrid Mihalić Velimir Kezele Srećko Lonjak Mirjana 
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3.4. GODIŠNJI KALENDAR RADA 

 

 

OBRAZOVNO     

RAZDOBLJE 

MJE-       

SEC 

BROJ DANA BLAGD. I       

NER. 

DANI 

BROJ DANA   

UĈ.       

PRAZNIKA 

OBILJEŢA- 

VANJE 
NAST. RA

D

NI 

Radni  

nenas

tavni 

I. OBRAZ. 

RAZ. OD 

08.09.2014. 

DO 

23.12.2014. 

IX. 18 18 - 8 4 Olimpijski dan – 10.9.15. 

Zaziv Duha sv. 13.9.15.  

X. 20 20 - 11 - 8. 10.2015. Dan neovisnosti. 

09.10.15. Ekskur. uĉit. 

16.10.2015. Dan kruha 

XI. 21 21 - 9 -  

XII. 17 16 1 8 5 23.12.2015. Proslava za 

Boţić i Novu godinu  

UKUPNO I. P.  76 75 1 36 5  

II. OBRAZ. 

RAZ. OD 

12.01.2015. 

DO 

16.06.2015. 

I. 15 15 - 12 5 Dan ţupe 18.01.2016. 

II. 21 21 - 8 - Poklade-fašnik  

III. 17 17 - 9 2 Uskrs 

IV. 21 21 - 9 3  

V. 21 21 - 10 - 1.5. Praznik rada  

 

VI. 8 6 2 9 9  Jednodnevni izlet 3.6.2016.  
Završna priredba 10.06.2016. 
Završnica 8. razreda 

25.06.2016. 

 

UKUPNO II.  103 101 2 57 19 

SVEUKUPNO  179 176 3 93 24 

 

 
  

 

Višednevni izleti uĉenika 7. razreda organizirati će se nakon završetka nastavne godine od             

10.-25.06.2016. 

I ove godine ćemo  organizirati petodnevnu školu u prirodi za uĉenike ĉetvrtih razreda na kraju 

školske godine, ako se dobije suglasnost roditelja s obzirom na materijalnu situaciju. 

Realizacija škole u prirodi za uĉenike 4. razreda realizirat će se od 01.06. do 10.06. 2016. godine. 

Struĉna ekskurzija za uĉitelje organizirat će se 09.10.2015. godine. 

Jednodnevni izleti uĉenika organizirati će se  03.06.2016.,  a sve u skladu s nastavnim planom i 

programom pojedinog razrednog odjela.  

Završna sveĉanost  za kraj školske godine odrţat će se 10.06.2016. godine. 

Škola plivanja bit će organizirana nakon završetka nastavne godine tokom mjeseca lipnja za 

uĉenike 3.  razreda matiĉne i podruĉne škole u periodu od 10. – 30. lipnja.  

Obuka će se realizirati na Varaţdinskim bazenima uz djelomiĉno financiranje roditelja i Općine 

Bednja. PredviĊeni izvršitelji su: uĉitelj tjelesne kulture: Dominik Pavlek, Ţeljka Vresk, Stanislava  

Cerovĉec i Marko Vrtar. 

Broj planiranih sati za realizaciju škole plivanja je 20 sati. 

Terenska  nastava realizirat će se u skladu s školskim kurikulumom uz pravovremenu najavu. 
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4. GODIŠNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLE 

 

RADNI NENASTAVNI DANI: 23.12.2015. –  završna Boţićna i novogodišnja sveĉanost 

                                                     03.06.2016. -   jednodnevni izlet 

               10.06.2016. –  završna priredba 

NERADNI NENASTAVNI DAN: 09.10.2015. 

    

4.1. GODIŠNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO ODJELIMA 

 

NAZIV  

PREDMETA 

GODIŠNJI BROJ SATI NASTAVE UKUPNO 

I. II. III. IV. I-IV. V. VI. VII. VIII. V-VIII. I-VIII. 

HRV. JEZIK 350 350 350 350 1400 350 350 420 280 1400 2800 

GLAZ. KL. 70 70 70 70 280 70 70 105 70 315 595 

LIK. K. 70 70 70 70 280 70 70 105 70 315 595 

NJEM. J. 140 0 0 140 280 0 210 315 0 525 805 

ENGL. J 0 140 140 0 280 210 0 0 210 420 700 

MAT. 280 280 280 280 1120 280 280 420 280 1260 2380 

PRIRODA 0 0 0 0 0 105 140 0 0 245 245 

BIOLOGIJA 0 0 0 0 0 0 0 210 140 350 350 

KEMIJA 0 0 0 0 0 0 0 210 140 350 350 

FIZIKA 0 0 0 0 0 0 0 210 140 350 350 

PR. I DRUŠ. 140 140 140 210 630 0 0 0 0 0 630 

POVIJEST 0 0 0 0 0 140 140 210 140 630 630 

ZEMLJOPIS 0 0 0 0 0 105 140 210 140 595 595 

TEH. KUL. 0 0 0 0 0 70 70 105 70 315 315 

TZK 210 210 210 140 770 140 140 210 140 630 1400 

REDOVNA 

NAST. 

I-VIII. 

1260 1260 1260 1260 5040 1540 1610 2730 1820 7700 12740 

 

 

GODIŠNJI FOND SATI PLANIRAN JE ZA 35 TJEDANA. 

 

4.2 TJEDNI I GODIŠNJI BROJ NASTAVNIH SATI ZA OSTALE OBLIKE ODGOJNO-  

OBRAZOVNOG RADA  

 

4.2.1. TJEDNI I GODIŠNJI BROJ NASTAVNIH SATI IZBORNE NASTAVE VJERONAUKA 

 

 

V
JE

R
O

N
A

U
K

 

RAZRED BROJ UĈ. BROJ 

GRUPA 

IZVRŠITELJ 

PROGRAMA 

PLANIRANO SATI 

T G 

I. 17 2 BELĈIĆ –  

HOJSKI 

4 140 

II. 21 2 BELĈIĆ -

MEŢNARIĆ 

4 140 

III. 28 2 BELĈIĆ, 

MEŢNARIĆ 

4 140 

IV. 34 2 MEŢNARIĆ 

BELĈIĆ 

4 140 

UKUPNO I. – IV. 100 8  16 560 
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V. 29 2 HOJSKI 4 140 

VI. 24 2 HOJSKI 4 140 

VII. 39 3 HOJSKI 6 210 

VIII. 37 2  HOJSKI 4 140 

UKUPNO V. – VIII. 129 9  18 630 

UKUPNO I. – VIII. 229 17  34 1190 

 

 

4.2.2. TJEDNI I GODIŠNJI BROJ NASTAVNIH SATI  IZBORNE NASTAVE STRANOG 

JEZIKA – ENGLESKI JEZIK 

 

E
N

G
L

E
S

K
I 

JE
Z

IK
 

Razred Broj uĉ. Broj grupa Izvršitelj 

programa 

Planirano sati 

T G 

      4. a,b 

      6. a, b 

      7. a,b,c 

 

34 

24 

38 

2 

2 

3 

L. Ĉiĉek 

M. Lonjak 

4 

4 

6 

140 

140 

210 

UKUPNO IV. – VIII. 96 7  14 490 

 

 

4.2.3.  TJEDNI I GODIŠNJI BROJ NASTAVNIH SATI IZBORNE NASTAVE – NJEMAĈKI 

JEZIK 
 

N
JE

M
A

Ĉ
K

I 

JE
Z

IK
 

Razred Broj uĉ. Broj grupa Izvršitelj programa Planirano sati 

T G 

5.  a, b 27 2 A. Mravlinĉić 

V. Klarić 
4 140 

8. a, b 33 2 A. Mravlinĉić 

V. Klarić 

4 140  

UKUPNO IV. – VIII. 60 4  8 280 

 

 

 

4.2.4. TJEDNI I GODIŠNJI BROJ NASTAVNIH SATI IZBORNE NASTAVE INFORMATIKE 

 

 

IN
F

O
R

M
A

T
IK

A
 Razred Broj uĉ. Broj 

grupa 

Izvršitelj programa Planirano sati 

T G 

V. 27 2 CINDORI I. 4 140 

VI. 22 2 CINDORI,PATRĈEVIĆ  4 140 

VII. 34 3 CINDORI I. 6 210 

VIII. 33 2 CINDORI I. 4 140 

UKUPNO V. – VIII. 116 9  18 630 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

15 

4.2.5. DOPUNSKA NASTAVA  

Dopunska nastava biti će u niţim razredima iz hrvatskog jezika i  matematike, a u predmetnoj 

nastavi iz matematike, hrvatskog jezika, njemaĉkog i  engleskog jezika. 

 

NASTAVNI 

PREDMET/RAZRED 

Broj 

uĉ. 

Planirani br. sati IMENA UĈITELJA IZVRŠITELJA 

T G 
            1.A (HJ/MAT) 6 1 35 KRTANJEK ĐURĐICA 

1. B (HJ/MAT) 2 1 35 HUHOJA DANICA 

2.A     (HJ/MAT) 8 1 35 HRG JADRANKA 

2. B (HJ/MAT) 2 1 35 MARKOVIĆ DANIJELA 

3. A (HJ/MAT) 5 1 35 VRESK ŢELJKA 

3. B (HJ/MAT) 2 1 35 CEROVĈEC STANISLAVA 

4. A (HJ/MAT) 5 1 35 BLAŢOTI DRAGICA 

             4. B ( HJ/MAT) 4 1 35 CEROVĈEC LIDIJA 

UKUPNO I. – IV. 34 8 280  

5. A, B, 8.A  HRVATSKI 

JEZIK 

15 3 105  ZAGRAJSKI M. E. TOMA T. 

 6.A 7. A, B NJEMAĈKI JEZIK  8 1 35 A. MRAVLINĈIĆ 

 NJEMAĈKI JEZIK 7.C 6 1 35 KLARIĆ VALERIJA 

     MATEMATIKA 

    5. AB, 6.AB, 7.ABC, 8. A, B 

14 3 105 SMILJANEC VALENTINA  

PATRĈEVIĆ DARKO  

5.A 8.A ENGLESKI JEZIK 7 1 35 ĈIĈEK LANA 

5.B,  8.B ENGLESKI JEZIK 6 2 70 MIRJANA LONJAK 

UKUPNO V-VIII. 56  385  

 

4. 2.6  DODATNI RAD  

 

RED 

BROJ 

PREDMET RAZRED 

GRUPA 

BROJ 

UĈENIKA 

PLANIRANI BR. 

SATI 

IMENA IZVRŠITELJA 

T G 

1. MATEMATEIKA 1., 2., 3., 4. 39 8 280  VRESK, HRG, 

KRTANJEK Đ., BLAŢOTI, 

MARKOVIĆ, CEROVĈEC 

L. HUHOJA,CEROVĈEC  

S. 

 UKUPNO I. DO 

IV. 

8 39 8 280  

2. MATEMATIKA 5., 6., 7., 8. 20 1 35 SMILJANEC 

3. MATEMATIKA 5., 6., 7., 8. 10 2 35 PATRĈEVIĆ 

4. GEOGRAFIJA 5., 6.,  10 2 70 KEZELE 

5. BIOLOGIJA 7, 8 12 2 70 ERNOIĆ 

6. POVIJEST 7., 8. 14 2 70 CIGLAR 

7. NJEMAĈKI J. 8. 8 2 70 MRAVLINĈIĆ 

8. ENGLESKI J. 7.,8. 10 2 70 ĈIĈEK 

9. TEHNIĈKA KUL. 5., 8. 15 1 35 ABIĈIĆ 

10. INFORMATIKA 6. 15 2 70 CINDORI I. 

11. KEMIJA 7. 10 1 35 HEĈEK 

12. TEHNIĈKI 7., 8. 10 1 35 ABIĈIĆ 

13. HRVATSKI JEZIK 8. 6 1 35 FUNDA Š.VESNA  

14. ENGLESKI J. 8 7 1 35 LONJAK M. 

15. NJEMAĈKI J. 7. 6 1 35 KLARIĆ 

16. MLADI 

INFORMATIĈARI 

6. 15 2 70 INGRID CINDORI 



 

 

 

16 

4.3.  PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI, UČENIČKIH DRUŠTAVA, DRUŢINA I        

SEKCIJA     

 

NAZIV 

AKTIVNOSTI- 

DRUŢINE, SEKCI. 

BROJ UĈENIKA BROJ SATI 

GODIŠNJE 

IMENA UĈITELJA 

IZVRŠITELJA 

LIKOVNA GRUPA  6 35 MARKOVIĆ 

DANIJELA  

LITER. REC. 

GRUPA 

12 35 EMILIJA ZAGRAJSKI-

MALIGEC  

PJEVAĈKI ZBOR 

BEDNJA 

       24 35 MIHALIĆ VELIMIR  

TAMBURAŠKA 

BEDNJA 

20 35 MIHALIĆ VELIMIR 

ŠPORT. GRUPA 

BEDNJA 

34 140 PAVLEK DOMINIK 

ŠPORT. GRUPA 

VRBNO 

15 70 PAVLEK DOMINIK 

VEZILJE 14 35 BLAŢOTI DRAGICA  

RECIT. GRUP I-IV. 

BEDNJA 

15 35 VRESK ŢELJKA       

ŠPORTSKA GRUPA 36 35 HRG JADRANKA 

RECITATORSKA 

VRBNO 

5 35 HUHOJA DANICA 

SPORTSKA GRUPA 

VRBNO 

9 35 CEROVĈEC 

STANISLAVA  

VJERONAUĈNA 

GRUPA 

11 35 BELĈIĆ GABRIJELA 

UĈENIĈKA 

ZADRUGA VRBNO 

14 35 KEZELE SREĆKO  

VJERONAUĈNA 

GRUPA BEDNJA, 

VRBNO 

15 70 HOJSI DAVOR 

MALI KREATIVCI 6 35 CEROVĈEC LIDIJA 
GLAZ. GRUPA 

VRBNO  
10 35 MIHALIĆ VELIMIR 

PLESNA GRUPA 

BEDNJA, VRBNO 
50 70 MILOLAŢA 

JADRANKA 
DRAMSKA GR. 

VRBNO 
11 35 FUNDA-ŠTEFANEK V. 

INFORMATIĈKA 

GRUPA  e-TEĈAJEVI 
25 35 KRTANJEK ĐURĐICA 

SIGURNO U 

PROMETU 
24 35 VLADO ABIĈIĆ 

MLADI 

KNJIŢNIĈARI 
10 35 BERISLAV NJEGOVEC 

PRVA POMOĆ 14 105 ANA ERNOIĆ 
RUKOTVORINA 10 35 ĐURĐICA KRTANJEK 
MALI MATEMATIĈARI 

VRBNO 

25 105  DARKO PATRĈEVIĆ 
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UĈIMO NJEMAĈKI 14 35 ANITA MRAVLINĈIĆ 
KREATIVNI  

NJEMAĈKI JEZ. 
12 70 VALERIJA KLARIĆ 

POVJESNIĈARI 12 70 CIGLAR 

 

 

 

 

IZVANŠKOLSKE  AKTIVNOSTI  U  KOJE  SU  UĈENICI  

UKLJUĈENI 
NJEGOVANJE  BEDNJANSKOG GOVORA 

MLADI VATROGASCI 

KARATE KLUB  LEPOGLAVA 

KUD JOSIP GENC BEDNJA 

TEAKWANDO  BEDNJA 

TENISKI KLUB VARTEKS 

MLADI  FILATELISTI 

NJEGOVANJE BEDNJANSKOG GOVORA 

UNIVERZALNA SPORTSKA ŠKOLA NOGOMETA – financira Var. ţupanija 

MEĐUNARODNA ŠKOLA NOGOMETA (SURADNJA)  SA REPUBLIKOM 

SLOVENIJOM 

KUD - VRBNO 

GLAZBENA ŠKOLA 

 

 

Ukupno u izvanškolske aktivnosti ukljuĉeno je oko 100 uĉenika s time da se broj povećava 

tokom provoĊenja MeĊunarodne sportske škole nogometa tokom mjeseca kolovoza. 

Kao dio posebnih zadataka koje ćemo tijekom godine obaviti je ukljuĉivanje uĉenika u 

natjecanje LiDraNo  gdje već tradicijski postiţemo zapaţene rezultate prezentirajući našu školu 

kroz bednjanski izriĉaj, Pokret - Znanost mladima, te likovna ostvarenja. 

Na kraju kalendarske  i školske godine u suradnji s Općinom Bednja sudjelujemo u ureĊivanju 

Bednjanskog lista, te obiljeţavanje svih manifestacija u našoj Općini. 

U okviru materijalnih mogućnosti roditelja pokušati ćemo realizirati posjete izloţbama, 

muzejima, kazališnim predstavama u skladu s nastavnim planom i programom uz prethodnu 

suglasnost roditelja. 

Aktivno smo ukljuĉeni u suradnji s Općinom u realizaciji pojedinih aktivnosti tokom godine 

koje doprinose humanom odgojno-obrazovnom procesu. Potpisali smo suglasnost kao škola – 

partner u realizaciji Škole medijske kulture, te sudjelujemo o organizaciji škole filatelije od     

09. do 11.10.2015. godine. 

Ukljuĉeni smo u projekt zdrave prehrane, voće, mlijeko u školi, projekt šafran.  
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5.PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNE DJELATNOSTI 

 
MJESEC SADRŢAJ BROJ          

UĈENI. 

SATI        

GOD. 

VODITELJ AKTIVNOSTI 

IX. ZAZIV DUHA SVETOG 

OLIMPIJSKI DAN 

SVI 2 ŢUPNIK, UĈITELJI 

X. DANI KRUHA 

ŠKOLA FILATELIJE 

SVI 

25 

4 

10 

BEDNJA:EMILIJA ZAG. 

MALIGEC,  UĈITELJICE RAZ. 

NAST. 

VRBNO: MIRJANA LONJAK, 

MARKOVIĆ D., KLARIĆ V., 

KRTANJEK Đ., HUHOJA D., 

MILOLAŢA J. 

 

XI. SVI SVETI 

 DAN SJEĆANJA NA 

VUKOVAR 

SVI  

4 

ŢUPNIK – UĈITELJI 

UĈITELJ HRV. JEZ., UĈ. 

POVIJESTI, UĈ. RAZ. 

NASTAVE, VJEROUĈITELJI 

 

XII. PRIREDBA ZA BOŢIĆ I 

NOVU GODINU 

SVI 5 BEDNJA: MILOLAŢA J., MERIN 

D., Đ. KRTANJEK  

VRBNO: LONJAK, V. FUNDA-

ŠTEFANEK, HUHOJA 

I. i II. ŠKOLSKA 

NATJECANJA 

ZNANOST MLADIMA 

IV – 

VIII. 

35  SVI UĈITELJI KOJI IMAJU U 

TJEDNOM ZADUŢENJU   DOD. 

NASTAVU  

II. POKLADNI OBIĈAJI 

VALENTINOVO 

SVI 10 RAZREDNICI 1.-8.RAZRED 

III. SVJETSKI DAN VODA SVI  RAZREDNICI 

IV. USKRS, IZLOŢBA 

PISANICA 

DAN PLANETA 

ZEMLJE 

SVI  SVI UĈITELJI I STRUĈNI 

SURADNICI 

V. DAN MAJKI 

VARNOSNA 

OLIMPIJADA 

DAN OPĆINE BEDNJA 

SVI 

3.RAZ. 

10 UREĐENJE PANOA  

BEDNJA: RAZRED. 1-4.RAZ., 

KNJIŢNIĈAR, UĈ. HRV. JEZ 

VRBNO: RAZRED.1-4.RAZ., UĈ. 

HRV. JEZ., VJEROUĈITELJ 

     

VI. PRIREDBA U ĈAST 

ZAVRŠETKA 

ŠKOLSKE GODINE 

SVI 10 BEDNJA: UĈ. RAZ. NASTAVE, 

MIHALIĆ V.,  ZAG. MALIGEC 

E., MILOLAŢA J.,  

VRBNO: LONJAK M., 

MARKOVIĆ D., FUNDA Š. 

VESNA (SVI UĈITELJI) 

 PRIREDBA UĈ. 8. RAZ.   RAZREDNICI VIII. RAZREDA I 

UĈENICI HOJSKI D., FUNDA Š. 

VESNA 

VIII. UNIVERZALNA 

SPORTSKA ŠKOLA 

NOGOMETA 

20  RAZREDNICI 
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   5.1. PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE 

 

Za uĉenike I-VIII. razreda  u nastavi i izvannastavnim aktivnostima kroz sadrţaje planirane 

pojedinim nastavnim planovima. 

Za uĉenike VIII. razreda i roditelje uĉenika VIII. razreda: - za VIII. A, B, – tema za roditeljske 

sastanke u 12. mjesecu «Uloga roditelja u izboru zanimanja». 

- za VIII: A, B   – upoznavanje roditelja s naĉinom  upisa u srednje škole na roditeljskim 

sastancima, (elektronski upisi ) 

-  za VIII. A, B – profesionalno informiranje, orijentiranje i savjetovanje uĉenika – 

predavanja, razgovori, posjete poduzećima ( u toku 2. obrazovnog razdoblja). 

Radionice – struĉni suradnik 

 

 

6. PLAN BRIGE ZA ZDRAVSTVENU, SOCIJALNU I EKOLOŠKU ZAŠTITU UĈENIKA 

 

Mjere zaštite zdravlja  uĉenika provode se kontinuirano edukacijom uĉenika u nastavnom 

procesu i drugim oblicima, pregledima uĉenika.  Za sve uĉenike organizirana je prehrana u školskoj 

kuhinji, a za uĉenike slabijeg imovinskog stanja kuhinja je besplatna, za njih troškove prehrane 

snosi Općina Bednja. 

Vodi se briga i na vrijeme uoĉavaju svi zdravstveni nedostaci uĉenika ( vid, sluh, govor i sl.), a sve 

to u suradnji sa zdravstvenom sluţbom. 

Planira se obuka neplivaĉa – uĉenika III.  razreda, te športska natjecanja. 

U suradnji s nadleţnim socijalnim sluţbama vodi se dodatna briga za socijalno ugroţene uĉenike. 

Škola je ukljuĉena u projekt «UnapreĊenje i poboljšanje prehrane uĉenika». 

 

U prilogu godišnjeg programa škole je program Zavoda za javno zdravstvo Varaţdinske 

ţupanije djelatnosti za  preventivnu školsku  medicinu ambulante Ivanec koji se odnosi na 

specifiĉne i preventivne mjere zdravstvene zaštite uĉenika osnovne škole u školskoj godini 

2015./2016. 
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        6.1. OBILJEŢAVANJE EKOLOŠKIH I ZDRAVSTVENIH 

PRIGODA U ŠKOLSKOJ 2015./2016. GODINI 
 

OBILJEŢENI DAN DATUM KORELACIJA OPASKE 

Tjedan borbe protiv 

TBC-a 

14-21.09.2015. CK Ivanec, biologija Vanjski gost - lijeĉnik 

MeĊunarodni dan 

zaštite ozonskog 

omotaĉa 

16.09.2015. Biologija, kemija, 

razredna nastava 

- koţa, kreme sa zaštitnim 

faktorom, pravilan 

boravak na suncu, kupnja 

ekoloških proizvoda 

Svjetski dan srca 30.09.2015. Biologija, kemija, 

hrvatski jezik, strani 

jezik, razredna 

nastava 

- vaţnost pravilne 

prehrane i tjelovjeţbe        

( masti ) 

Svjetski dan hrane 16.10.2015. Svi predmeti, 

razredna nastava 

- piramida hrane 

Dan jabuke 20.10.2015. Biologija, kemija, 

razredna nastava 

- unos vitamina voćem, 

balastne tvari tvari za 

regulaciju probave, 

škrobni ugljikohidrati 

Dan darivatelja krvi 25.10.2015. CK Ivanec, 

vjeronauk 

- vanjski gost dobrovoljni 

darivatelj krvi 



 

 

 

21 

Svjetski dan šećerne 

bolesti 

14.11.2015. TZK, biologija, 

razredna nastava 

- vanjski gost lijeĉnik, 

mjerenje šećera u krvi 

Mjesec borbe protiv 

alkoholizma, 

nikotinizma i ovisnosti 

o drogama 

15.11. – 15.12. 

2015. 

Biologija, vjeronauk, 

struĉni suradnik, CK 

Ivanec 

- vanjski gost iz PU, 

vlastita odgovornost za 

zdravlje i samostalno 

donošenje odluka 

Dan borbe protiv 

AIDS-a 

01.12.2015. Biologija, CK Ivanec, 

vjeronauk 

- vanjski gost- lijeĉnik, 

odgovorno spolno 

ponašanje 

MeĊunarodni dan 

volontera –animacija 

uĉenika 

05.12.2015. CK Ivanec - vanjski gost volonter CK 

Dan ljudskih prava 10.12.2015. CK Ivanec, 

vjeronauk 

Kako prepoznati kršenje 

ljudskih prava 

Dan moĉvara 02.02.2016. Biologija, razredna 

nastava 

- potreba oĉuvanja 

moĉvarnih ekosistema, 

razvoj ekološke svijesti u 

djece 

Hrvatski dan 

nepušenja 

21.02.2016. Biologija, razredna 

nastava, CK Ivanec 

- imamo pravo na ţivot bez 

duhanskog dima 
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Svjetski dan voda – 

terenska nastava 

22.03.2016. Biologija, kemija, 

zemljopis, razredna 

nastava, vjeronauk, 

hrvatski jezik 

- razvoj ekološke svijesti i 

navika, potreba oĉuvanja 

ĉistih voda, racionalno 

korištenje vode 

Svjetski dan zdravlja 07.04.2016. Biologija, TZK, 

razredna nastava 

- pravilna prehrana i 

tjelovjeţba 

Dan planeta Zemlja 22.04.2016. Svi predmeti, 

razredna nastava 

- ekološki problemi Zemlje 

i njihovo preveniranje i 

rješavanje 

MeĊunarodni dan 

Crvenog kriţa  tjedan  

08.05.2016. CK Ivanec - povijest i aktivnost 

Crvenog kriţa 

MeĊunarodni dan 

biološke raznolikosti 

22.05.2016. Biologija  - pojam biološka raznolikost, 

oĉuvanje u Hrvatskoj  

Svjetski dan nepušenja 31.05.2016. CK Ivanec, svi 

predmeti i razredna 

nastava 

- prednost nepušenja, 

zdrave ţivotne navike 

Svjetski dan zaštite 

ĉovjekova okoliša 

05.06.2016. Svi predmeti, 

razredna nastava 

- problemi i zaštita 

vlastitog okoliša 
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ŠKOLSKI  PREVENTIVNI  PROGRAM ZA PREVENCIJU 

ŠKOLSKI  PREVENTIVNI  PROGRAM 

Racionalno – emotivna edukacija 

 

 
1. UVOD 

 

U školi nailazimo na sve veći broj uĉenika koji iskazuju poteškoće u ponašanju i 

emocionalne poteškoće. Dosta je prisjetiti se problematika poput demotiviranosti, agresivnosti, 

nesposobnost prihvaćanja pravila, vršnjaĉkog nasilja, anksioznosti i td.  

U novije vrijeme kao zajedniĉko polazište većine programa prevencije javlja se strategija 

eliminiranja utjecaja riziĉnih ĉimbenika kroz poticanje i jačanje čimbenika zaštite (unutarnje i 

vanjske snage koje pomaţu djetetu da bolje podnose rizike ili ublaţuju rizike). Tako sve više dolaze 

do izraţaja programi koji sustav podrške temelje na konceptu otpornosti ĉije je glavno usmjerenje 

prepoznavanje i zadovoljenje temeljnih  potreba djece i mladih, te poticanje razvoja konstruktivnih 

kapaciteta kojima svaki pojedinac raspolaţe, da bi se na taj naĉin otvorio prostor za mogućnost 

realizacije pozitivnih rezultata unatoĉ prisutnom riziku.  

U kontekstu potrebe za osnaţivanjem pojedinca, optimalni proces socijalizacije više ne 

znaĉi zaštititi dijete od svih problema, poteškoća i gubitaka nego nauĉiti dijete kako da se s takvim 

situacijama konstruktivno suoĉava koristeći svoje resurse i resurse svoje okoline. 

Racionalno emocionalna edukacija (REE) je psihoedukativna procedura koja je usmjerena 

na to da pouĉi pojedinca kako da se suoĉi sa vlastitim disfunkcionalnim emocijama, uĉeći ga 

koristiti i razvijati vlastitu sposobnost mišljenja na konstruktivan i racionalan naĉin.  

Na takav naĉin nastojimo omogućiti našoj djeci i adolescentima da razviju što veći broj 

„psiholoških antitijela“, odnosno sposobnost da reagiraju konstruktivno na emocionalne poteškoće 

umjesto da ih one nadvladaju i rezultiraju agresivnim, nasilnim ponašanjima, anksioznim stanjima, 

nemotiviranošću i sl. 

 

2. CILJEVI 
 

Racionalno emocionalna edukacija je preventivna strategija koja je usmjerena na postizanje 

emotivne dobrobiti djeteta i adolescenta. Prevencija koja se aktivira je bilo primarna jer se 

intervenira prije nego se manifestira neki oblik poteškoće, bilo sekundarna jer se djeluje na prve 

manifestacije poteškoća, ali još uvijek prije negoli se strukturira neki psihopatološki fenomen. REE 

je vrlo efikasna kod problematika internaliziranog tipa poput manifestacija anksioznosti, strahova, 

tuge, niskog samopoštovanja. 

Uopćeno, najveći broj emotivnih problema proizlazi iz iskrivljenog naĉina na koji dijete ili 

adolescent sebi mentalno predstavlja samoga sebe ili ono što mu se dogaĊa. Radi se o tendenciji 

korištenja negativnih elemenata putem rigidnih i apsolutistiĉkih modaliteta mišljenja. Ĉesto se 

pojavljuju misli koje ukljuĉuju ekstremizirajuće termine poput „nikad“, „uvijek“, „nitko“ ili sadrţe 

ekstremna mišljenja poput „svi su protiv mene“, „nitko me ne voli“ i tome sliĉno. Takva tendencija 

vrednovanja realnosti na drastiĉno negativan naĉin uvjetuje raspoloţenje, a ako postane 

svakodnevni oblik pristupa sebi i drugima, moţe se razviti u emocionalne poremećaje. 

REE se temelji na pretpostavci da je moguće postići emotivnu dobrobit uĉenika putem 

prenošenja znanja o mehanizmu emocija i o ispravnijim oblicima mišljenja. U školskom kontekstu, 

program emotivne edukacije sastoji se u radu na „emocionalnom opismenjavanju“ koje dovodi 

uĉenike do poznavanja najvaţnijih aspekata vlastitih emocija. Cilj je rad na osnaţivanju odreĊenih 

aspekata inteligencije koji mogu omogućiti ravnoteţu u emotivnim reakcijama. Uĉenici će nauĉiti 
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upotrebljavati korisne instrumente kako bi shvatili vlastite neugodne emotivne reakcije i kako bi ih 

modificirali u one primjerenije i funkcionalnije. Cilj REE-e nije eliminiranje svih neugodnih 

emocija (što je uostalom i nemoguće), kao niti reduciranje ukljuĉenosti u intenzivne i ugodne 

emocije. Ono što se ţeli postići je veća sposobnost upravljanja neugodnim emocijama, umanjujući 

utjecaj koje one imaju u ţivotu djeteta, a uvećavajući iskustvo ugodnih duševnih stanja i emocija. 

 

 

3. ZADAĆE 
 

Razviti i staviti u praksu program utemeljen na principima REE-e znaĉi kreirati situacije 

učenja u kojima učenici stječu znanje o vlastitim emotivnim stanjima i kognitivnim mehanizmima 

koji utjeĉu na njih kako bi te spoznaje koristili u problemima koje susreću u svakodnevnom ţivotu. 

Sa uĉenicima niţih razreda (1. – 4.) program će obuhvaćati slijedeće zadaće:  

 Proširivanje emcionalnog rjeĉnika 

 Ispravna identifikacija (prepoznavanje) emocija 

 Razlikovanje korisnih i štetnih emocija 

 Odvajanje emocija i misli 

 Osvještavanje vlastitog unutarnjeg dijaloga u emotivnim situacijama 

 Povezivanje unutarnjeg dijaloga sa emocijama 

 Uĉenje repertoara korisnih misli 

Sa uĉenicima viših razreda (5. – 8.), u program će biti ukljuĉene i kompleksnije zadaće koje 

zahtijevaju veću kompetenciju u podruĉju metakognicije: 

 Prepoznavanje osnovnih kategorija štetnih misli 

 Prepoznavanje onoga što ĉini misao štetnom 

 Uĉenje naĉina preoblikovanja štetnih misli 

 Preoblikovanje vlastitog stila izraţavanja 

 

 

 

4. USTROJSTVO 

 
Integrirajući tri naĉina provoĊenja REE, a to su strukturirana predavanja, neformalni 

pristup te integracija u nastavni sadrţaj, uĉitelji i struĉni suradnici pomoći će uĉenicima da 

prepoznaju vlastite emocije i da postanu svjesni osjećaja koji su prisutni kod emotivne neugode. 

Nadalje, vodit će ih kroz individualiziranje odnosa koji postoji izmeĊu misli i emocija i pomoći će 

im da primijete da ako osjeća odreĊenu emociju je to stoga što misli na odreĊeni naĉin. Naposljetku 

će uĉenik biti pouĉen kako da djeluje na mentalne mehanizme koji su u korijenu disfunkcionalnih 

emocija, mijenjajući unutarnji dijalog, aktivirajući ono što tehniĉki nazivamo kognitivnom 

restrukturacijom.  

 

5. NOSITELJI 

 
Svi ĉlanovi Uĉiteljskog vijeća ukljuĉeni su u aktivnosti vezane s provedbom  ŠPP-a. Voditelj 

izraĊuje materijale za sate razrednog odjela, provodi ili organizira predavanja i radionice za 

uĉenike, uĉitelje i roditelje. Voditelj ŠPP je koordinator, a razrednici i ostali ĉlanovi Uĉiteljskog 

vijeća neposredni nositelji aktivnosti. 

Povjerenstvo škole za preventivno djelovanje: 

- Sanja Majcen, ravnatelj 

- Berislav Njegovec, knjiţniĉar 
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- Darko Patrĉević, uĉitelj matematike 

- Stanislava Cerovĉec, uĉiteljica razredne nastave 

- voditelj – Jadranka Milolaţa, pedagog 

 

6. STVARNI SADRŢAJI AKTIVNOSTI 

 
I. Strukturirana predavanja 

 

Program REE se provodi serijom predavanja koja su razvijena s obzirom na taksonomiju 

ciljeva (u skladu sa zadaćama programa). Predavanja su iskustvenog karaktera i ukljuĉuju igre 

uloga i grupnu diskusiju. Provode se kroz 15 susreta po 45 min tijekom cijele školske godine kroz 

dvije školske godine s istom grupom radi postizanja dugoroĉnijih rezultata.  A u svim razredima se 

provode po najmanje 4 susreta u sklopu SRO-a tijekom školske godine. PredviĊena su i predavanja 

za uĉitelje na sjednicama Uĉiteljskog vijeća, te za roditelje na roditeljskim sastancima. Za uĉitelje 

koji ţele produbiti znanja na ovom podruĉju predviĊene su psiho-edukativne vjeţbaonice. 

 

II. Neformalni pristup 

 

Znanja povezana s emotivnom dobrobiti prenose se uĉeniku u trenutku konkretne situacije u 

razredu koja ima snaţni emotivni odjek (prezir, neprijateljski napad, manifestacije anksioznosti ili 

straha i sl.). Uĉitelj kao kljuĉ išĉitavanja odreĊene epizode uzima ABC model emocije i nastoji 

ukljuĉiti cijeli razred u grupnu diskusiju tijekom koje uĉenici bivaju usmjereni da prepoznaju 

emocije koje su proizašle, opišu situacije koje su se dogodile i identificiraju misli onih koji su 

neposredno sudjelovali u situaciji, pomaţući im da prerade ono što se dogodilo koristeći 

konstruktivnije oblike mišljenja. 

 

 

III. Integracija u nastavni sadrţaj 

 

Sadrţaji REE-e se ukljuĉuju u sadrţaj nastavnih predmeta koji su pogodni za integraciju 

poput nastave hrvatskog i stranog jezika (proširivanje emocionalnog vokabulara, odnos misli i 

emocija), prirodnih predmeta (objašnjavanje mehanizma koji ukljuĉuju ţivĉani sustav i tijelo u 

emotivne reakcije), tjelesne kulture (diskusija o osjećajima u natjecateljskim situacijama, analiza 

razl. osjećaja koji se pojavljuju), matematike (traţenje alternativa, biranje rješenja od serije 

mogućnosti), umjetniĉki predmeti (prepoznavanje osjećaja, izraţavanje na posredan i neposredan 

naĉin). 

 

7. MATERIJALNA UVJETOVANOST I POTREBNA DIDAKTIĈKA 

OPREMLJENOST 

 
Aktivnosti ŠPP-a provodit će se u prostorima škole. Škola će za realizaciju ovog programa u 

potpunosti iskoristiti već postojeća didaktiĉka sredstva, a po potrebi nabavit će se i neka nova u 

skladu s materijalnim mogućnostima. 

 

8. FINANCIRANJE 

 
           Školski preventivni program financira se sredstvima Ministarstva znanosti, obrazovanja i 

sporta. 
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9. VREDNOVANJE 

 
U sklopu ŠPP kontinuirano će se vršiti evaluacija rada. Ona je potrebna kako bi voditelji 

grupnih i individualnih aktivnosti znali koliko je bio djelotvoran provedbeni program. Evaluacija 

pomaţe da se na vrijeme uoĉe nedostaci te poboljšaju i unaprijede daljnje aktivnosti. 

 

 

10. ZAVRŠNE ODREDBE 
 

Ovaj ŠPP razmatran je na sjednici Uĉiteljskog vijeća  i sastavni je dio Godišnjeg plana i 

programa škole. 



 

 

 

27 

7.3 PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA I NJIHOVIM ZADUŢENJIMA 

 
IME I PREZIME STRUKA NAZIV POSLA BROJ SATI 

TJEDNO 

BR. SATI 

GODI. 

RADNO VRIJEME 

IVANA 

KRAMARIĆ 

VŠS TAJNIK 40 1784 7.00-15.00 

KORNELIJA 

VUSIĆ 

VSS VODITELJ 

RAĈUNOVODSTVA 

40 1768 7.00-15.00 

JOSIPA 

PRETKOVIĆ 

KV KUHARICA 40 1768 6.00 – 14.00 

KATICA 

RADOŠEVIĆ 

KV SPREMAĈICA 40 1800 6.00-10.00 I 16.00-20.00 

ZVONKO 

SVRŢNJAK 

NKV SPREMAĈ 40 1784 6.00-10.00 I 16.00-20.00 

MIRJANA 

KOLAĈKO 

NKV SPREMAĈICA 40 1800 6.00-10.00 I 16.00-20.00 

ĐURĐICA 

CAHUNEK 

NKV KUHARICA 40 1808 6.00-14.00 

VERICA ŠAMEC NKV SPREMAĈICA 40 1784 06,00-10,00  I  14,00-18,00 

MARIO LAMOT SSS DOMAR - LOŢAĈ 40 1792 06,00-10,00   I 16.00-20.00 

ANDRJA 

HORVATEK  

NKV SPREMAĈICA 40 1784 06,00-10,00  I  14,00-18,00 

MARIJA HUDIN SSS SPREMAĈICA 40 1768 06.00 -11.30 I 17.30-20.00 
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8. PLAN RADA STRUĈNIH ORGANA I STRUĈNIH SURADNIKA 

 

8.1. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA, UČITELJSKOG VIJEĆA, RAZREDNIH 

VIJEĆA, RAZREDNIKA 

 

PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA 
 

 

MJESEC SADRŢAJ RADA NOSITELJI 

IX. – X. Donošenje Godišnjeg plana i programa rada 

škole 

Usvajanje školskog kurikuluma 

Raspisivanje natjeĉaja - zapošljavanje  

Razmatranje potrebe za investicijskim 

ulaganjima, tekuća problematika 

Prijedlozi za poboljšanje rada škole 

Ravnatelj  

 Školski odbor 

I. Razmatranje rezultata na kraju 1. 

polugodišta 

Tekuća problematika 

Školski  odbor  

ravnatelj 

II.  Usvajanje financijskog izvješća za 

prethodnu godinu i financijskog plana za 

tekuću godinu 

Tekuća problematika 

 

Školski odbor  

Ravnatelj  

raĉunovoĊa 

IV.  Donošenje odluke o rasporeĊivanju i 

otpisivanju sredstava škole, tekuća 

problematika 

Školski odbor  

ravnatelj 

V. Razmatranje programa i rezultata rada 

izvannastavnih aktivnosti i dodatne nastave 

Prisustvovanje programu povodom Dana 

škole 

Tekuća problematika 

Školski odbor  

ravnatelj 

VI.  Razmatranje ostvarenja plana za 2015./16. 

školsku godinu 

Tekuća problematika 

Školski odbor  

ravnatelj 

VIII.  Pripreme za poĉetak nove školske godine 

Raspisivanje natjeĉaja, rješavanje molba i 

Ostala pitanja iz djelokruga Školskog 

odbora 

Ravnatelj 

Školski odbor 

 

 

PLAN UČITELJSKOG VIJEĆA 

 

MJE. SADRŢAJ RADA DATUM IZVRŠITELJI 

IX. GODIŠNJI PLAN RADA ŠKOLE ORGANIZACIJA DOP-

a, DOD-a, IZBORNE NASTAVE, USVAJANJE 

ŠKOLSKOG KURIKULUMA ORGANIZACIJA RADA 

ŠK. KUHINJE 

10-15.IX. 

2015. G. 

RAVNATELJ 

X. IZVJEŠTAJ O PREGLEDU RAZREDNE 

ADMINISTRACIJE ORGANIZACIJA SJEDNICA 

RAZREDNIH VIJEĆA RAZMATRANJE REDOVITOSTI 

15-20. X. 

2015. G 

RAVNATELJ  

PEDAGOG 
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POLASKA NASTAVE STRUĈNO USAVRŠAVANJE 

PLANOVI STRUĈNOG USAVRŠAVANJA  

TEKUĆA PROBLEMATIKA 

ORGANIZACIJA NASTAVE I ODNOSI UĈENIKA I 

NASTAVNIKA 

XI. RAZMATRANJE ODGOJNE PROBLEMATIKE I RADA 

UĈENIKA S TEŠKOĆAMA ORGANIZACIJE SJEDNICE 

RAZREDNOG VIJEĆA ZA RAZDOBLJE IX.-XI. MJ. 

ORGANIZACIJA PRIREDBE ZA BOŢIĆ I NOVU 

GODINU 

10-15.XI. 

2015. G. 

RAVNATELJ 

XII. ORGANIZACIJA SJEDNICA RAZREDNIH 

VIJEĆA NA KRAJU I. OBRZ. RAZDOBLJA  

 

 RAVNATELJ 

I. IZVJEŠTAJ O USPJEHU UĈENIKA NA KRAJU I. 

OBRAZOVNOG RAZDOBLJA 
2016. I. G RAVNATELJ 

II. ORGANIZACIJA ŠKOLSKIH NATJECANJA 

«ZNANOST MLADIMA» 

RAZMATRANJE RADA DODATNE NASTAVE, 

DOPUNSKE NASTAVE, TE PRIPREME ZA 

NATJECANJA, RAZMATRANJE REDOVITOSTI 

POLASKA NASTAVE 

 ODLUKE O DESTINACIJAMA ZA MAT. EKS. I 

ŠKOLU U PRIRODI 

15-20.II. 

2016. G. 

RAVNATELJ 

III. ORGANIZACIJA SJEDNICA RAZREDNIH VIJEĆA ZA 

RAZDOBLJE I-III. MJ. 

PRIPREME ZA JEDNODDNEVNI IZLET U 6. MJ. 

ORGANIZACIJA NASTAVE PLIVANJA UĈ. 3. 

RAZREDA 

 

1-23. III. 

2016.G 

RAVNATELJ 

IV. ODGOJNA PROBLEMATIKA I REDOVITOST 

POLASKA NASTAVE 

ODOBRENJE JEDNODNEVNIH I VIŠEDNEVNIH 

IZLETA 

19-30.IV. 

2016. G. 

RAVNATELJ 

 

 

 

 

V. PROFESIONALNO INFORMIRANJE I 

USMJERAVANJE UĈENIKA – UPUTE UĈENICIMA - 

8. RAZRED 

25 – 30 V. 

2016. G. 

RAZREDNICI 

VI. UPIS UĈENIKA U I. RAZRED SREDNJE ŠKOLE 

ORGANIZACIJA POPRAVNIH ISPITA 

STRUĈNI AKTIVI U ORGANIZACIJI ODJLEA ZA 

PLANOVE I PROGRAME MINISTARSTVA 

ZNANOSTI, OBRAZOVANJA I ŠPRTA 

IZVJEŠĆE O USPJEHU UĈENIKA NA KRAJU 

NASTAVNE GODINE  
 

1-30. V 

2016. G. 

UĈITELJI 

 

 

 

 

 

 

 

 

RAVNATELJ 
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PLAN RADA RAZREDNIH VIJEĆA 
 

MJE. SADRŢAJ RADA DATUM 

IZVRŠENJA 

IZVRIŠITELJI 

IX. TEMATSKO PLANIRANJE ZA RUJAN 01.-05.09. 

2015. 

RAVNATELJ, 

UĈITELJI 

X. ANALIZA UKULJUĈENOSTI UĈENIKA U 

DOP, DOD, SA I REDOVITOST POLASKA 

ODGOJNO OBRAZOVNI PROBLEMI U 

RAZ. ODJELU 

TEMATSKO PLANIRANJE 

20.-29. X. 

2015. G 

RAZREDNICI 

V-VIII. RAZR. I 

ĈLANOVI RAZ. 

VIJEĈA 

XI. UTVRĐIVANJE USPJEHA UĈENIKA ZA 

RAZDOBLJE IX-XI. MJ. 

REALIZACIJA FONDA SATI I PLANA 

RADA 

REALIZACIJA PROGRAMA 

VJERONAUKA 

TEMATSKO PLANIRANJE 

30.10. DO 

5.11.2015. 

RAZREDNICI 

 

 

 

 

VJEROUĈITELJ 

XII. UTVRĐIVANJE USPJEHA UĈENIKA NA 

KRAJU I. OBRAZ. RAZDOBLJA 

POLAZAK NASTAVE I ODGOJNI 

PROBLEMI U NASTAVI 

PLAN JEDNODNEVNIH IZLETA 

TEMATSKO PLANIRANJE 

 

 

17.-21.  

2015. G. 

RAZREDNICI 

III. URVRĐIVANJE USPJEHA UĈENIKA ZA 

RAZDOBLJE I-III. MJESEC 

ODGOJNO-OBRAZOVNI PROBLEMI U 

RAZ. ODJELIMA I PODUZIMANJE MJERA 

ZA OTKLANJANJE 

REZULTATI RADA UĈENIKA S 

TEŠKOĆAMA U RAZ. 

TEMATSKO PLANIRANJE 

 

 

31.1. DO 

 23. 03.2016. 

RAZREDNICI 

VI. 

 

UTVRĐIVANJE USPJEHA UĈENIKA NA KRAJU 

ŠKOL. GODINE 

REALIZACIJA NASTAVNIH PLANOVA I 

PROGRAMA 

IZDAVANJE SVJEDODŢBI UĈENICIMA I-VIII. 

RAZ.  

 

13.-17-VI. 

2016. G. 

 

 

29.6.2016. 

RAZREDNICI 
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PLAN RADA RAZREDNIKA 

 

Sastavni dio godišnjeg plana su planovi rada razrednika koji su upisani u dnevnik rada. 

Svaki razrednik treba isplanirati i odrţati najmanje 4 roditeljska sastanka. 

 

8.2. PLAN RADA VIJEĆA RODITELJA 

MJE. SADRŢAJ RADA DATUM IZVRŠITELJI 

X. UPOZAVANJE VR S GODIŠNJIM PLANOM 

RADA I ORGANIZACIJOM RADA 

PRIJEVOZ UĈENIKA U ŠKOLU 

OSIGURANJE UĈENIKA OD POSLJEDICA 

NESRETNOG SLUĈAJA 

RAD ŠKOLSKE KUHINJE 

IZVJEŠĆE O PROVEDENOM 

SAMOVRIJEDNOVANJU 

1-15. X. 2015.  RAVNATELJ 

XII. PLAN JEDNODNEVNIH IZLETA UĈENIKA 

PLAN VR ZA POBOLJŠANJE UVJETA 

RADA 

15.-19-XII. 

2015.  G 

RAVNATELJ 

III. RJEŠAVANJE PROBLEMA U UĈENJU I 

SOCIJALNIM PRILIKAMA 

POMOĆ U RJEŠAVANJU SADRŢAJA 

IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI I 

KULTURNE DJELATNOSTI ŠKOLE 

15.-20.III. 2016.  RAVNATELJ 

VI. UPOZNAVANJE VR S USPJEHOM 

UĈENIKA NA KRAJU ŠKOLSKE GODINE 

18.-30. VI. 

2016 G. 

RAVNATELJ 

 

 

 

9. PLANOVI STRUĈNOG USAVRŠAVANJA                  

 

 

PREDMET 

BROJ 

UĈITELJA 

MJESEC 

RAZREDNA NASTAVA – BEDNJA 

                                           - VRBNO 

4 

4 

X, XII, IV, VI 

HRVATSKI JEZIK – GL. KULTURA 4 -II- 

NJEMAĈKI JEZIK 2 -II- 

MATEMATIKA - FIZIKA 3 -II- 

BIOLOGIJA - KEMIJA 2 -II- 

 

Struĉno usavršavanje u školi kroz struĉne aktive i predavanja pedagoga i ravnatelja škole.       

 

STRUČNO USAVRŠAVANJE IZVAN ŠKOLE 

 

MEĐUOPĆINSKI STRUĈNI AKTIVI IX. XI. i IV. MJESEC 

STRUĈNI AKTIVI TZK -II- 

STRUĈNI AKTIVI TEHNIĈKE KULTURE -II- 

STRUĈNI AKTIVI BIOLOGIJE I KEMIJE -II- 

STRUĈNI AKTIVI POVJESTI I ZEMLJOPISA -II- 

STRUĈNI AKTIVI HRVATSKOG JEZIKA -II- 

STRUĈNI AKTIVI NJEMAĈKOG JEZIKA -II- 

STRUĈNI AKTIVI RAZREDNE NASTAVE -II- 
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STRUĈNI AKTIV INFORMATIKA -II- 

TRUĈNI AKTIV VJERONAUK -II- 

STRUĈNI AKTIV ENGLESKOG J. -II- 

STRUĈNI AKTIV LIKOVNE KULTURE -II- 

STRUĈNI AKTIV FIZIKE -II- 

STRUĈNI AKTIV GLAZBENE KULT. -II- 

 

Struĉni aktivi u organizaciji Odjela za planove i programe, usavršavanje i napredovanje u 

zvanju Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta, odrţavati će se prema planu odjela, a svi 

uĉitelji obvezni su prisustvovati. 

 

TEME   U  OKVIRU  PERMANENTNOG  USAVRŠAVANJA   KOJE ĆE 

SE OBRADITI NA SJEDNICAMA UĈITELJSKOG VIJEĆA 

 

SADRŢAJ 

PERMANENTNOG 

USAVRŠAVANJA 

LITERATURA 
ORGANIZATORI ROK 

REALIZACIJE 

1. Organizacija rada u 

osnovnoj školi u 

školskoj 2015./2016. 

godini 

 ravnatelj rujan 2015. 

2. Upravljanje 

razredom 

 pedagog sijeĉanj 2016. 

3. Mentalni modeli 

odgojno obrazovnih 

djelatnika 

 pedagog travanj 2016. 

4.Uĉitelj u kvalitetnoj 

školi  

 pedagog svibanj 2016. 

 

OKVIRNI PLAN RADA STRUĈNOG AKTIVA RAZREDNIKA 

PREDMETNE NASTAVE ZA ŠKOLSKU GODINU  2015./2016. 
 

1. STRUĈNI AKTIV      listopad 2015. 

               

1.    Novi pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoških mjera 

      2.    Kako smo proveli graĊanski odgoj u 2014./2015. školskoj godini 

 3.     Razno 

 

2. STRUĈNI AKTIV      sijeĉanj   2016. 

                     
1. Vršnjaĉka pomoć – Jadranka Milolaţa prof. 

2. Primjeri  dobre prakse razrednika 

3. Razno 

 

3. STRUĈNI AKTIV      travanj 2016. 

                  

1. Diferencirano pouĉavanje – jadranka Milolaţa, prof.                                                      

2. Primjeri dobre prakse razrednika 

3. Razno 
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4. STRUĈNI AKTIV       lipanj 2016. 

 

                 

1. Realizacija  tema na satima razrednika i eventualne teškoće s kojima se razrednici 

susreću  u ostvarivanju planiranog 

2. Razno  

 

                                                                  Voditelj Struĉnog aktiva razrednika 

        Jadranka Milolaţa,  prof. 

 

 

 

OKVIRNI  PLAN RADA STRUĈNOG AKTIVA DRUŠTVENO – 

HUMANISTIĈKE  GRUPE  PREDMETA ZA ŠKOLSKU GODINU 

2015./2016. 

 
 

1. STRUĈNI AKTIV    RUJAN 2015. 

 

1.  Sastavljanje vremenika za pisane provjere u školskoj godini 2015./16.                 

(1. polugodište) 

 

 

 

2. STRUĈNI AKTIV     PROSINAC  2015.   

 

1. tema pedagoga: Mentalno zdravlje djece 

 

 

3. STRUĈNI AKTIV      SIJEĈANJ 2016.   

 

1. Sastavljenje vremenika za 2. polugodište 

 

 

 

4. STRUĈNI AKTIV     OŢUJAK  2016. 

 

1. Tema pedagoga: Djeca koja uĉe kinestetiĉki 

 

 

 

Voditelj Struĉnog aktiva društveno-humanistiĉke grupe predmeta:  

Emilija Zagrajski-Maligec, prof. hrvatskog jezika 
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PLAN RADA AKTIVA PRIRODNE GRUPA PREDMETA ZA  ŠKOLSKU GODINU  

                                                      2015./2016. 

 

RUJAN 2015.              Izrada vremenika pismenih provjera znanja u šk. god. 2015./16. 

                                     -  Uĉitelji prirodne grupe predmeta 

 

PROSINAC 2015.  - predavanje školske pedagoginje 

- razno  

- uĉitelji prirodne grupe predmeta, školski pedagog 

                                 

SIJEĈANJ  2016.       – dogovor vremenika pismenih provjera znanja u šk. god. 2015./2016. 

                 -  uĉitelji prirodne grupe predmeta 

 

TRAVANJ  2016.         Predavanje školskog pedagoga 

                                      Primjeri dobre prakse 

   -  uĉitelji prirodne grupe predmeta, školski pedagog 

 

LIPANJ    2016.             Predavanje školskog pedagoga 

    primjeri dobre prakse         

                           - uĉitelji prirodne grupe predmeta, školski pedagog                             

 

                                                                                    Voditelj aktiva: Darko Patrĉević 

 

 

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ZA 2015./2016. ŠKOLSKU GODINU 

AKTIV UČITELJA  RAZREDNE NASTAVE 

 

VRIJEME 
SADRŢAJ ORGANIZATORI 

 

RUJAN Plan i program rada Aktiva 

uĉitelja razredne nastave za 

školsku 2015./2016. 

Uĉiteljice razredne nastave  

STUDENI Projekt – Ĉitanjem zapoĉni 

dan 

ĐurĊica Krtanjek – 

voditeljica ŢSV-a uĉitelja 

razredne nastave 

uĉiteljice razredne nastave 

VELJAĈA Djeca i knjige: Ideje za 

poticanje ĉitanja 

Berislav Njegovec – školski 

knjiţniĉar 

Uĉiteljice razredne nastave 

TRAVANJ Mentalno zdravlje djece Školska pedagoginja 

Uĉiteljice razredne nastave 

SVIBANJ Djeca koja uĉe kinestetiĉki Jadranka Milolaţa – školska 

pedagoginja 

uĉiteljice razredne nastave  

 
Voditeljica: Lidija Cerovĉec 
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 10. PLAN RADA RAVNATELJA 

 

1. RUKOVOĐENJE ŠKOLOM I ORGANIZACIJA ODGOJNO-OBRAZOVNOG  I 

      OSTALOG RADA U ŠKOLI: 

- ORGANIZACIJA NASTAVE 

- IZRADA PROGRAMA I RAD S UĈITELJIMA PRIPRAVNICIMA 

- ORGANIZACIJA RADA ŠKOLSKE KUHINJE, OPREMANJE ŠKOLE, NABAVA 

RAZREDNE ADMINISTRACIJE, TE OSTALIH POTROŠNIH SREDSTAVA U 

ŠKOLI 

- ORGANIZACIJA ODRŢAVANJA ŠKOLSKIH OBJEKATA, SREDSTAVA I 

OPREME 

- PLANIRANJE KADROVSKIH, FINANCIJSKIH I MATERJALNIH POTREBA 

- ORGANIZACIJA SJEDNICA UĈITELJSKOG VIJEĆA                              464 SATA 

2. UVID U NEPOSREDNO ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD UĈITELJA, TE RAD 

      OSTALIH DJELATNIKA ŠKOLE 

- OBILAZAK NASTAVE DVA PUTA U SVAKOM OBRAZOVNOM RAZDOBLJU 

      PO DVA SATA, A UĈITELJIMA POĈETNICIMA PO 4 SATA 

- KONTROLA RADA TAJNIŠTVA I TEHNIĈKOG OSOBLJA SVAKODNEVNO  

                                                                                                                               376 SATI 

3. PEDAGOŠKO – ADMINISTRATIVNI POSLOVI 

 

4. FINANCIJSKI I ADMINISTRATIVNI OSLOVI 

 

- PRIPREMANJE PRIJEDLOGA ZA FINANCIJSKO POSLOVANJE 

- KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA 

- PRIPREMANJE DOPISA I ADMINISTRATIVNIH AKATA U ODNOSU SA 

STRANKAMA 

- POSLOVI IZ RADNOG ODNOSA                                                                320 SATI 

5. RAD S UĈENICIMA 

- INDIVIDUALNI KONTAKTI I RAZGOVORI S PROBLEMATIĈNIM 

UĈENICIMA I   RJEŠAVANJE PROBLEMA 

- KONTAKTI S RAZREDNIM ODJELIMA 

- SURADNJA S UĈENIĈKIM DRUŠTVIMA I GRUPAMA IZVANNASTAVNIH 

AKTIVNOSTI 

- SURADNJA S LOKALNOM SAMOUPRAVOM, PROSVJETNIM I CRKVENIM 

VLASTIMA                                                                                                    184 SATA 

       6.  SURADNJA S RODITELJJIMA 

- PREKO INDIVIDUALNIH KONTAKATA PREMA POTREBAMA 

- NA RODITELJSKIM SASTANCIMA, PREKO VIJEĆA RODITELJA           80 SATI 

 

      7. STRUĈNO USAVRŠAVANJE  

- STRUĈNI SASTANCI 

- STRUĈNI KOLEGIJ RAVNATELJA, RADNI DOGOVORI 

- INDIVIDUALNO USAVRŠAVANJE, SEMINARI                                     160 SATI 

  UKUPNO SATI GODIŠNJE:                                                                                 1712 SATI 
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PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA 
       

SADRŢAJ RADA 

PredviĊeno 

vrijeme 

ostvarivanja 

1. POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA  

1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole VI - IX 

1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI – IX 

1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI – IX 

1.4. Izrada školskog kurikuluma VI – IX 

1.5. Izrada Razvojnog plana i programa škole VI – IX 

1.6. Planiranje i programiranje rada Uĉiteljskog i Razrednih vijeća IX – VI 

1.7. Izrada zaduţenja uĉitelja VI – VIII 

1.8. Izrada smjernica i pomoć uĉiteljima pri tematskim planiranjima IX – VI 

1.9. Planiranje i organizacija školskih projekata IX – VI 

1.10.Planiranje i organizacija struĉnog usavršavanja IX – VI 

1.11.Planiranje nabave opreme i namještaja IX – VI 

1.12.Planiranje i organizacija ureĊenja okoliša škole IX – VI 

1.13.Ostali poslovi IX – VIII 

2. POSLOVI  ORGANIZACIJE  I KOORDINACIJE RADA  

2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela, 

broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne 

nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Škole). 

IX – VIII 

2.2. Izrada Godišnjeg kalendara rada škole VIII – IX 

2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduţenja uĉitelja VI – IX 

2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu 

NCVVO-a 
IX – VI 

2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole IX – VI 

2.6. Organizacija prijevoza i prehrane uĉenika IX – VII 

2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite uĉenika IX – VI 

2.8. Organizacija i priprema izvanuĉioniĉne nastave, izleta i ekskurzija IX – VI 

2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole IX – VIII 

2.10.Organizacija i koordinacija upisa uĉenika u 1. razred IV – VII 

2.11.Organizacija i koordinacija obiljeţavanja drţavnih blagdana i praznika IX – VI 

2.12.Organizacija zamjena nenazoĉnih uĉitelja  IX – VI 

2.13.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita  VI i VIII 

2.14.Organizacija poslova vezana uz odabir udţbenika V-IX 

2.15. Poslovi vezani uz natjecanja uĉenika I-VI 

2.16. Organizacija popravaka, ureĊenja, adaptacija  prostora I i VIII 

2.17.Ostali poslovi IX – VIII 

3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE  

3.1. Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole IX – VI 

3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja      XII i VI 

3.3. Administrativno pedagoško instruktivni rad s uĉiteljima, struĉnim 

suradnicima i pripravnicima 
IX – VI 

3.4. Praćenje rada školskih povjerenstava IX – VI 

3.5. Praćenje i koordinacija rada administrativne sluţbe IX – VIII 

3.6. Praćenje i koordinacija rada tehniĉke sluţbe IX – VIII 
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3.7. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole IX – VIII 

3.8. Kontrola pedagoške dokumentacije IX – VIII 

3.9. Ostali poslovi IX – VIII 

4. RAD U STRUĈNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE  

4.1. Planiranje, pripremanje i voĊenje sjednica kolegijalnih  i struĉnih tijela IX – VIII 

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruţnicom škole IX – VIII 

4.3. Ostali poslovi IX – VIII 

5. RAD S UĈENICIMA, UĈITELJIMA, STRUĈNIM SURADNICIMA I 

RODITELJIMA 
 

5.1. Dnevna, tjedna i mjeseĉna planiranja s uĉiteljima i suradnicima IX – VIII 

5.2. Praćenje rada uĉeniĉkih društava, grupa i pomoć pri radu IX – VI 

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama uĉenika IX – VI 

5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole IX – VIII 

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX – VIII 

5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX – VIII 

5.7. UvoĊenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad  

5.8. Poslovi oko napredovanja uĉitelja i struĉnih suradnika  

5.9. Ostali poslovi IX – VIII 

6. ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAĈUNOVODSTVENI 

POSLOVI 
 

6.1. Rad i suradnja s tajnikom škole IX – VIII 

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX – VIII 

6.3. UsklaĊivanje i provedba općih i pojedinaĉnih akata škole IX – VIII 

6.4. ProvoĊenje raznih natjeĉaja za potrebe škole IX – VIII 

6.5.  Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/ IX – VIII 

6.6.  Poslovi zastupanja škole IX – VIII 

6.7.  Rad i suradnja s raĉunovoĊom škole      IX – VIII 

6.8.  Izrada financijskog plana škole VIII – IX 

6.9.  Kontrola i nadzor raĉunovodstvenog poslovanja IX – VIII 

6.10 Organizacija i provedba inventure XII 

6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI 

6.12. Potpisivanje i provjera svjedodţbi  VI 

6.13. Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala VIII i I 

6.14. Ostali poslovi IX – VIII 

7. SURADNJA  S  UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA  

7.1. Predstavljanje škole IX – VIII 

7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa IX – VIII 

7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX – VIII 

7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX – VIII 

7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX – VIII 

7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drţavnoj razini IX – VIII 

7.7. Suradnja s Uredom drţavne uprave IX – VIII 

7.8. Suradnja s osnivaĉem IX – VIII 

7.9. Suradnja s Zavodom za zapošljavanje IX – VIII 

7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX – VIII 

7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX – VIII 

7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX – VIII 

7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX –VIII 
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7.14.Suradnja s Ţupnim uredom IX – VIII 

7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama IX – VIII 

7.16.Suradnja s turistiĉkim agencijama IX – VIII 

7.17.Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama IX – VIII 

7.18.Suradnja sa svim udrugama IX – VIII 

7.19.Ostali poslovi IX – VIII 

8.  STRUĈNO USAVRŠAVANJE  

8.1. Struĉno usavršavanje u matiĉnoj ustanovi IX – VI 

8.2. Struĉno usavršavanje u organizaciji ŢSV-a, MZOŠ-a, AZZO-a, 

HUROŠ-a 
IX – VI 

8.3. Struĉno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova IX – VI 

8.4. Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature IX – VI 

8.5. Ostala struĉna usavršavanja IX – VI 

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA  

9.1. VoĊenje evidencija i dokumentacije  IX – VI 

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX – VI 

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE: 2088 

 

 

PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLSKE KNJIŢNICE ZA 2015./16. ŠKOLSKU 

GODINU 

 

  

AKTIVNOSTI 

RAZDOBLJE 

ODRŢAVANJA 

NOSITELJI  

AKTIVNOSTI 

rujan - Upoznavanje uĉenika prvih 

razreda sa prostorom i 

djelatnostima školske knjiţnice 

- Obiljeţavanje meĊunarodnog 

dana mira 

- Formiranje grupe „Mladi 

knjiţniĉari“ 

- Struĉni poslovi: rad na knjizi 

inventara, utvrĊivanje inventurnog 

stanja, zakasnina 

- Ispis i plastificiranje ĉlanskih 

iskaznica za uĉenike prvog razreda 

-Predstavljanje ĉasopisa, suradnja s 

nakladnicima 

- Tijekom mjeseca 

 

 

- 21. rujna 

 

 Tjedni sastanci 

 

Tijekom mjeseca 

 

 

Tijekom mjeseca 

 

Tijekom mjeseca 

Školski knjiţniĉar i 

razrednici prvih razreda 

Školski knjiţniĉar i uĉenici 

Školski knjiţniĉar u 

dogovoru sa aktivom 

profesora hrvatskog jezika 

i uĉenici 

Školski knjiţniĉar 

 

 

Školski knjiţniĉar 

 

Školski knjiţniĉar 

listopad Obiljeţavanje mjeseca Hrvatske 

knjige: izrada panoa, radionice na 

temu ĉitanja, posjet gradskoj 

knjiţnici 

Obiljeţavanje MeĊunarodnog 

djeĉjeg tjedna: radionice ĉitanja u 

školskoj knjiţnici 

Odrţavanje radionica u korelaciji 

sa satovima ĉitanja lektire 

Dogovor oko nabave nove graĊe za 

lektiru 

Tijekom mjeseca 

 

4. – 10. listopada  

 

 

 

 

Tijekom mjeseca 

Školski knjiţniĉar u 

dogovoru sa aktivom 

profesora hrvatskog jezika 

i uĉenici 

Školski knjiţniĉar u 

dogovoru sa aktivom 

uĉitelja razredne nastave i 

uĉenici 

Školski knjiţniĉar, uĉitelji 

hrvatskog jezika i uĉitelji 

razredne nastave  
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Školski knjiţniĉar, uĉitelji 

hrvatskog jezika u 

dogovoru sa aktivom 

uĉitelja razredne nastave i 

ravnatelj 

studeni Obiljeţavanje meĊunarodnog dana 

tolerancije 

 

Struĉni poslovi, upis novih knjiga 

Pregled i otpis dotrajalih knjiga 

16. studenog 

 

 

Tijekom mjeseca 

Školski knjiţniĉar, aktiv 

profesora hrvatskog jezika 

i uĉenici 

Školski knjiţniĉar 

Školski knjiţniĉar 

prosinac Obiljeţavanje godišnjica roĊenja 

znamenitih pisaca ( Dobriša 

Cesarić – 35 godina smrti) 

Ukrašavanje prostora školske 

knjiţnice i škole 

UreĊivanje panoa i sastavljanje 

sastavaka i pjesama na temu zime  

Izrada preporuka što ĉitati preko 

školskih praznika 

Struĉni poslovi: izvještaj o 

poslovanju knjiţnice, izrada 

statistika posjećenosti po 

mjesecima, izrada top liste 

najĉitanijih knjiga 

18. prosinca 

 

Tijekom mjeseca 

 

 

Tijekom mjeseca 

 

Tijekom mjeseca 

 

Tijekom mjeseca 

Školski knjiţniĉar, ĉlanovi 

ĉitateljske grupe 

Školski knjiţniĉar, uĉitelj 

likovne kulture 

Školski knjiţniĉar, uĉitelji 

hrvatskog jezika, uĉenici 

Školski knjiţniĉar, ĉlanovi 

ĉitateljske grupe  

 

Školski knjiţniĉar 

sijeĉanj Obiljeţavanje godišnjica roĊenja 

znamenitih pisaca (Kipling 

Rudyard – 80 godina smrti ) 

Struĉni poslovi na utvrĊivanju 

fiziĉkog stanja knjiţniĉne graĊe, 

pregled oštećenih i dotrajalih 

knjiga 

18. sijeĉnja 

 

 

Tijekom mjeseca 

Školski knjiţniĉar, ĉlanovi 

ĉitateljske grupe 

 

Školski knjiţniĉar, ĉlanovi 

ĉitateljske grupe 

veljaĉa Radionice na temu Valentinova: 

Ljubav je..... 

Obiljeţavanje znamenitih 

godišnjica (Dragutin Tadijanović – 

110 godina roĊenja) 

Radionice na temu maskembala: 

Izradi svoju masku 

OdreĊeni datum 

 

5. Studenog 

 

 

OdreĊeni datum 

 

Školski knjiţniĉar, ĉlanovi 

knjiţniĉarske grupe, 

uĉenici 

Školski knjiţniĉar, ĉlanovi 

ĉitateljske grupe 

 

oţujak Obiljeţavanje Svjetskog dana 

pjesništva 

Obiljeţavanje znamenitih 

godišnjica (Višnja Stahuljak – 90 

godina roĊenja ) 

Radionice na temu proljeća: 

Proljeće u stihovima 

21. oţujka 

 

10. Oţujka 

 

 

Tijekom mjeseca 

Školski knjiţniĉar, aktiv 

profesora hrvatskog jezika 

Školski knjiţniĉar, aktiv 

profesora hrvatskog jezika, 

ĉlanovi ĉlanovi ĉitateljske 

grupe, uĉenici  

 Školski knjiţniĉar, aktiv 

profesora hrvatskog jezika  

travanj Obiljeţavanje znamenitih 

godišnjica (Miguel de Cervantes 

Saavedra, - 400 godina smrti) 

Obiljeţavanje MeĊunarodnog dana 

23. travnja 

 

 

02. travnja 

Školski knjiţniĉar, ĉlanovi 

ĉitateljske grupe 

Školski knjiţniĉar, aktiv 

profesora hrvatskog jezika 
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djeĉje knjige – radionica i izrada 

panoa 

 

svibanj Odrţavanje radionica na temu 

„Kako koristiti izvore informacija u 

školskoj knjiţnici“ za uĉenike 

osmih razreda 

Obiljeţavanje Dana zaštite prirode 

Obiljeţavanje MeĊunarodnog dana 

obitelji 

Tijekom mjeseca 

 

 

 

22. svibnja 

15. svibnja 

Školski knjiţniĉar, 

razrednici i uĉenici osmih 

razreda 

Školski knjiţniĉar, uĉitelj 

biologije 

Školski knjiţniĉar, aktiv 

uĉitelja stranih jezika 

lipanj Struĉni poslovi: izrada godišnjeg 

izvješća, podsjetnika za vraćanje 

knjiga, statistike ĉitanosti 

Izrada preporuka što ĉitati preko 

školskih praznika 

Provjera stanja knjiţnog fonda, 

izdvajanje oštećenih i dotrajalih 

knjiga, popravak 

Tijekom mjeseca 

 

 

Tijekom mjeseca 

 

 

Tijekom mjeseca 

 

 Školski knjiţniĉar 

 

 

Školski knjiţniĉar, ĉlanovi 

ĉitateljske grupe 

 

Školski knjiţniĉar 

 

Poslovi tijekom godine: 

 

- Upis novih knjiga u program Metelwin 

- Popravak oštećene graĊe 

- Prezentacija i distribucija ĉasopisa 

- Izrada statistike posjećenosti knjiţnice po mjesecima 

- ProvoĊenje revizije i otpisa 

- Rad na ureĊivanju web stranica škole; praćenje aktivnosti u školi, prikupljanje ĉlanaka 

i slika za objavu, ureĊenje web stranice školske knjiţnice 

- Izrada preporuka što ĉitati u školskoj knjiţnici u suradnji s ĉitateljskom grupom 

- Radionice na temu kako koristiti izvore informacija u školskoj knjiţnici 

- Suradnja sa kulturnim ustanovama; muzejima, gradskom knjiţnicom i drugim 

školama, - posjeti u dogovoru s razrednicima 

- Izrada mjeseĉnih planova 

- Struĉno usavršavanje; pohaĊanje radionica i predavanja u organizaciji gradske 

knjiţnice ili ţupanijskog vijeća školskih knjiţniĉara 

 

Knjiţniĉar: Berislav Njegovec 
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11.  PLAN RADA TAJNIŠTVA I RAĈUNOVODSTVA 

 

 

TJEDNE OBVEZE TAJNIKA 

 

OPIS POSLOVA SATI 

TJEDNO 

1.POSLOVI IZ RADNOG ODNOSA 

- objava natjeĉaja za upraţnjena radna mjesta  

- dostava obavijesti o rezultatima natjeĉaja i vraćanje natjeĉajne 

dokumentacije 

- voĊenje matiĉne knjige, prijava i odjava djelatnika na MIO I HZZO 

- pisanje ugovora o radu, rješenja o radu iznad norme 

- aţuriranje podataka  za plaće zaposlenika u registru zaposlenika 

javnog sektora  

- izrada i pisanje odluka, rješenja i drugih pojedinaĉnih akata u školi 

kojim se odluĉuje o pravima i obvezama i radnog odnosa 

- prema potrebi traţenje suglasnosti ministra za zapošljavanje 

12 

2. PRAVNI POSLOVI 

- kontinuirano praćenje zakonskih odredbi objavljenih u Narodnim 

novinama, praćenje podzakonskih odredbi koje se odnose na rad i 

poslovanje Škole 

- izrada prijedloga općih akata Škole 

3 

3. OPĆI POSLOVI 

- narudţba pedagoške dokumentacije za novu školsku godinu u skladu 

sa zakonskim odredbama 

- nakon završenih upisa uĉenika u 1. razred provjeriti da li ima 

obveznika koji nisu upisani te o navedenom izvijestiti Sluţbu za 

društvene djelatnosti 

- ĉuvanje dokumentacije u svezi provedbe mjera zaštite na radu i 

zaštite od poţara te dokumentacije koja se odnosi na tehniĉku 

opremljenost škole  

- nabava materijala za ĉišćenje, narudţbe za potrebe školske kuhinje, 

narudţbe  uredskog materijala 

- nadzor nad tehniĉkim osobljem 

4 

4. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 

- poslovi vezani uz prijevoz uĉenika, prehrane uĉenika, osiguranja 

uĉenika te pomoć u organizaciji obuke plivanja 

- voĊenje urudţbenog zapisnika 

- organizirati obvezatno provoĊenje lijeĉniĉkih pregleda sukladno 

odredbama Zakona o zaštiti puĉanstva od zaraznih bolesti 

- poslove u svezi godišnjeg plana i programa rada škole  

- priprema prijedloga ugovora o zakupu poslovnog prostor a u školi, 

zakljuĉivanje navedenih ugovora u skladu sa zakonskim odredbama i 

napucima ureda drţavne uprave u ţupaniji 

- osigurati da se uredsko poslovanje odvija u skladu sa zakonskim i 

podzakonskim aktima 

- arhiviranje i ĉuvanje dokumenata, pedagoške dokumentacije, 

matiĉnih knjiga te spomenice škole u skladu sa zakonskim 

odredbama 

14 
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- dostava statistiĉkih podataka nadleţnim sluţbama 

- izrada i dostava poziva sa prijedlogom dnevnog reda za sjednice 

Školskog odbora i vijeća roditelja 

- voĊenje i ĉuvanje zapisnika sa sjednice Školskog odbora 

- ĉuvanje zapisnika sa sjednice Vijeća roditelja 

5. POSLOVI TEMELJEM JAVNIH OVLASTI 

- poslovi u svezi upisa i ispisa iz osnovne škole 

- pravodobno poslati prijepis ocjena za uĉenika koji prelazi iz jedne 

škole u drugu školu 

- ispisivanje duplikata svjedodţbi u skladu sa Zakonskim odredbama 

3 

6. KOMUNICIRANJE I SURADNJA S NADLEŢNIM TJELIMA 

- komuniciranje sa strankama, roditeljima i uĉenicima 

- telefonska komunikacija 

 

2 

 

7. STRUĈNO USAVRŠAVANJE 1 

8. OSTALI NESPOMENUTI POSLOVI 1 

UKUPNO 40 

 

TJEDNE OBVEZE RAČUNOVOĐE 

 

OPIS POSLOVA SATI TJEDNO 

 

1. Izrada godišnjeg i trogodišnjeg financijskog plana 2 

2. Knjiţenje ulaznih raĉuna i pisanje naloga za naplatu 2 

3. Kontiranje financijskih dokumenata 1 

4.Knjiţenje svih poslovnih promjena u financijskom knjigovodstvu, 

knjiga osnovnih sredstava i sitnog inventara 
20 

5. Obraĉun plaća zaposlenika 2 

6. Nošenje obraĉuna u FINU u Ivancu 1 

7. Izrada mjeseĉnih financijskih izvješća za ţupaniju 1 

8. Izrada tromjeseĉnog, polugodišnjeg i godišnjeg financijskog plana 2 

9. Izrada mjeseĉnih statistiĉkih izvještaja  (RAD 1, ID i sl.) 1 

10. Obraĉun i izrada tablica za obraĉun plaća za MZOS 1 

11. Obraĉun naknade za bolovanje i refundacije od HZZO 1 

12. Poslovi vezani za godišnji popis imovine 2 

13. Izrada obrazaca i usklaĊenje sa HZMO 1 

14. Praćenje propisa 1 

15.Struĉno usavršavanje 1 

16. Ostali nespomenuti poslovi 1 

UKUPNO 40 
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TJEDNE OBVEZE KUHARICE 

 

OPIS POSLOVA SATI TJEDNO 

1. Prijedlog i izrada jelovnika  2 

2. Pripremanje i serviranje hrane uĉenicima i djelatnicima 27 

3. Pranje i odrţavanje posuĊa  4 

4. Ĉišćenje i odrţavanje kuhinje i smoĉnice ( štednjaka, friteze, 

elemenata, friţidera, prozora i ostalog) 
3 

5. Predlaganje potrebe  nabavke namirnica 1 

6. Spremanje zimnice 3 

UKUPNO 40 

 

TJEDNE OBVEZE SPREMAĈA 

 

OPIS POSLOVA SATI  TJEDNO 

1. SVAKODNEVNO ĈIŠĆENJE PROSTORIJA ŠKOLE 

- metenje podova, brisanje podova, brisanje prašine sa stolova i 

namještaja, klupica ispod prozora 

- odrţavanje i ĉišćenje sanitarija; WC-a, pisoara, lavaboa, podnih 

i zidnih ploĉica, ogledala, kutija za sapun 

- pranje prozora 

- zalijevanje cvijeća 

- presaĊivanje cvijeća 

20 

2. ĈIŠĆENJE I UREĐENJE OKOLIŠA ŠKOLE 

- sakupljanje neĉistoća po školskom dvorištu 

- odlaganje smeće iz kante pred školom u kontejner 

- sadnja, okopavanje i plijevljenje cvjetnih gredica 

- presaĊivanje i zalijevanje svijeća 

- košnja trave, ureĊivanje rubnika obraslih travom 

18 

3. OSTALI POSLOVI KOJE JE NEMOGUĆE PLANIRATI 2 

UKUPNO 40 

 

TJEDNE OBVEZE DOMARA 

 
OPIS POSLOVA SATI TJEDNO 

1. Ukljuĉivanje, iskljuĉivanje i nadzor nad peći za centralno grijanje 

- otklanjanje manjih kvarova na peći za koje nije potreban serviser 

  

10 

2. Otklanjanje manjih kvarova na elektriĉnim i vodovodnim 

instalacijama  

- odrţavanje sanitarija ( zamjena oštećenih slavina, ventila, školjki, wc 

daski i sl.) 

- zamjena oštećenih prozorskih stakala, te popravci stolarije 

- popravci alata i opreme koji su mogući 

- ostali popravci  

15 

3. UREĐENJE OKOLIŠA ŠKOLE 

- košnja trave, odstranjivanje stabala koja su stara i bolesna 

- šišanje i ureĊivanje ţivice i ĉempresa 

- odrţavanje i popravci kosilica 

10 

4. POSLOVI KOJE JE NEMOGUĆE PLANIRATI 5 

UKUPNO 40 
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12. PLAN I PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEKUĆEG 

ODRŢAVANJA    

 

TEKUĆE ODRŢAVANJE 

 

1. Popravci kvarova na zgradi i opremi koji se ne mogu planirati 

2. UreĊenje igrališta PŠ Vrbno  

 

OSTALA ULAGANJA  

 

1. Dopunjavanje knjiţnog fonda 

2. Kupnja uĉeniĉkih stolica za kabinet 

3. Kupnja namještaja za uĉionice 

4. Kupnja raĉunala i projektora  

5. UreĊenje okoliša škole 

 

NAPOMENA: 

 

Sastavni dio Godišnjeg plana i programa rada su:  

 

1. Godišnji planovi i programi rada uĉitelja 

2. Mjeseĉni planovi i programi rada uĉitelja 

3. Plan i program rada razrednika 

4. Plan i program rada struĉnog suradnika pedagoga 

5. Rješenja o tjednim zaduţenjima odgojno-obrazovnih radnika  

6. Raspored sati 

7. Raspored deţurstava na autobusnoj stanici 

8. Vremenik individulanih razgovora 

9. Program specifiĉnih i preventivnih mjera zdravstvene zaštite uĉenika u 

2015./2016. školskoj godini 

 

 

Na osnovi ĉlanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i 

ĉlanka 54. Statuta Osnovne škole Franje Serta Bednja, a na prijedlog Uĉiteljskog vijeća i 

ravnatelja škole, Školski odbor na sjednici odrţanoj 21.09.2015. godine donosi GODIŠNJI 

PLAN I PROGRAM  RADA ŠKOLE ZA 2015./2016. ŠKOLSKU GODINU. 

  

KLASA: 602-02/15-01/56 

URBROJ: 2186-112-01-15-1 

BEDNJA,   21. rujna 2015. 

 

PREDSJEDNIK ŠKOLSKOG ODBORA:     RAVNATELJ: 

                                                        

         _______________________                                         _______________________                                     

           / ĐurĊica Krtanjek /                           /  Sanja Majcen /                       

 

 

 

 

 


